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राजविराज नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनरे्दशिका,२०८१ 

 

प्रस्तािनााः राजविराज नगरपालिकाबाट सम्पार्दन गररन ेकायय लमतब्ययी, प्रभािकारी, लनयलमतता र काययर्दक्षतापूणय ढंगिाट 
सम्पार्दन गनय, वित्तीय प्रलतिेर्दन प्रणािीिाई विश्वसनीय बनाउन तथा प्रचलित कानून बमोशजम काययसम्पार्दन गनय आन्तररक 
लनयन्रण प्रणािी तयार गरी कायायन्ियन गननयपने भएको र आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तयार गर्दाय नगरपालिकाको कामको 
प्रकृलत अननरुप लनयन्रणको िातािरण, जोशिम क्षरेको पविचान, लनयन्रणका गलतविलध, सूचनाको आर्दान प्रर्दान, अननगमन 
तथा मूलयाकंनजस्ता लबषयिाई समेट्नन पने भएकोिे स्थानीय सरकार  सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८  एिम ्स्थानीय 
तिको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तजनयमा दर्दग्र्दियन,२०७८ बमोशजम यो लनरे्दशिका तजनयमा गररएको छ ।  

१.१  संशक्षप्त नाम र प्रारम्भाः 
 (क) यस लनरे्दशिकाको नाम “राजविराज नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनरे्दशिका, २०८१” रिेको छ ।  

 (ि) यो लनरे्दशिका राजविराज नगरपालिकाको काययपालिकाबाट स्िीकृत भए अननसार २०८१/    /    गतेरे्दशि िागू िननेछ 
। 

१.२   पररभाषााः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस लनरे्दशिकामा  

(क) “अलधकार प्राप्त अलधकारी” भन्नािे नगरपालिका िागू िनने प्रचलित ऐन लनयमाििी बमोशजम कन नै कायय गनय अलधकार 

प्राप्त अलधकारी सम्झनन पछय ।  

(ि) “प्रमनि” भन्नािे नगरपालिकाको प्रमनििाई सम्झनन पछय ।   

(ग) “अशन्तम िेिापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संविधानको धारा २४१, िेिापरीक्षण ऐन २०७५ को र्दफा ३ र स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन २०७४को र्दफा ७७ बमोशजम मिािेिापरीक्षकको कायायियबाट िनने िेिापरीक्षण सम्झनन पर्दयछ । 

(घ) “आन्तररक लनयन्रण” भन्नािे लनकायिे आफ्नो उद्देश्य प्राप्तीको िालग काययसञ्चािनमा िनने जोशिमिरुको पविचान र 
लतनको सम्िोन्धन गने काययिाई सम्झनन पर्दयछ । 

(ङ) “आन्तररक लनयन्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तररक लनयन्ञण काययिाई ब्यिशस्थत गनय लनमायण गररएको प्रणािीिाई सम्झनन 
पर्दयछ । 

(च) “आन्तररक िेिापरीक्षण” भन्नािे नगरपालिकाको तोवकएको आन्तररक िेिापरीक्षण िािा िा उक्त िािाका 
कमयचारीबाट िनने िेिा तथा अन्य कारोिार र सो संग सम्िशन्धत कागजात एिं प्रवियाको जांच, परीक्षण, विश्लषेणको कायय 
सम्झनन पर्दयछ ।  

(छ) “एक ति मालथको अलधकारी” भन्नािे िडा सशचि िा िािा÷मिािािा÷विभागीय प्रमनिको िकमा प्रमनि प्रिासकीय 
अलधकृत, प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िकमा नगरपालिकाको प्रमनि र नगरपालिकाको प्रमनिको िकमा नगर काययपालिका 
सम्झनन पछय ।  

(ज) “ऐन” भन्नािे नगरपालिकामा िागू भएको प्रचलित ऐन सम्झनन पछय ।  

(झ) “काययपालिका” भन्नािे नगर काययपालिका सम्झनन पछय ।  

(ञ) “कायायिय” भन्नािे नगर काययपालिकाको कायायिय सम्झनन पछय ।  

(ट) “कायायिय प्रमनि” भन्नािे नगरपालिकाको प्रमूि प्रिासकीय अलधकृतको रुपमा काम गने प्रिासकीय प्रमनि िा सो 
काम गनय तोवकएको पर्दालधकारी िा ब्यशक्त सम्झनन पर्दयछ ।ब 
(ठ) “कोष” भन्नािे नगरपालिकाको स्थानीय सशञ्चत कोष सम्झनन पछय र सो िब्र्दिे कानून बमोशजम स्थापना भएका अन्य 
स्थानीय कोषिाई समेत जनाउँछ ।  

(ड) “कोष तथा िेिा लनयन्रक कायायिय” भन्नािे मिािेिा लनयन्रक कायायिय अन्तगयतको शजलिाशस्थत कोष तथा िेिा 
लनयन्रक कायायिय सम्झनन पछय ।  



 

 

(ढ) “शजम्मेिार व्यशक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ बमोशजम कायय सञ्चािन गने, शजम्मा लिने, िचय गने, 

िेिा राख्न,े प्रलतिेर्दन गने, आन्तररक िा अशन्तम िेिापरीक्षण गराई बेरुजन फछयौट गने गराउने, सरकारी नगर्दी शजन्सी 
असनि उपर गने गराउने तथा र्दाशििा गने िा गराउने कतयव्य भएको ब्यशक्त संम्झनन पछय ।  

(ण) “जोशिम” भन्नािे लनकायको उद्देश्य प्राप्तीिाई िाधा पनयायउन सक्न ेकन नै वियाकिाप िा घटना िननसक्न ेसंम्भािनािाई 
बनझाउंर्दछ । 

(त) “प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ िमोशजमको प्रमनि प्रिासकीय 
अलधकृत सम्झनन पछय ।  

(थ) “मन्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्रािय सम्झनन पर्दयछ । 

(र्द) “विभागीय प्रमनि” भन्नािे नगरपालिकाको प्रमनििाई सम्झनन पछय ।   

(ध) “वित्तीय उत्तरर्दावयत्ि” भन्नािे वित्त सम्िन्धी प्रलतफिमा सनधार गनय, वित्तीय अननिासन, पारर्दशियता तथा जिाफरे्दविता 
कायम गनय बिन गननय पने शजम्मेिारी, जिाफरे्दविता तथा सोिाट प्रराप्त िनने प्रलतफिप्रलतको उत्तरर्दावयत्ि तथा पररपािना 
सम्झनन पछय । 

(न) “वित्तीय वििरण” भन्नािे स्थानीय तिको िालग स्िीकृत भएको कन नै लनशित अिलधमा भएको आलथयक कारोिारको 
समविगत शस्थलत र्दिायउने उद्देश्यिे िीषयक समेत िनलने गरी तयार गररएको वििरण सम्झननपछय र सो िव्र्दिे कारोिारको 
शस्थलत र्दिायउने गरी िीषयकका आधारमा िनाइएको बजेट अननमान, लनकािा, िचय, आम्र्दानी, र्दाशििा र बाँकी रकम समेत 
िनिाइएको प्राप्ती र भ नक्तानी वििरण र सोसँग सम्िशन्धत िेिा, वटप्पणी र िनिासा समेतिाई जनाउँछ । 

(प) “िेरुजन“ भन्नािे प्रचलित कानून बमोशजम पनयायउनन पने रीत नपनयायई कारोिार गरेको िा राख्नन पने िेिा नरािेको तथा 
अलनयलमत िा िेमननालसब तररकािे आलथयक कारोिार गरेको भनी िेिापरीक्षण गर्दाय औलयाइएको िा ठियायइको कारोिार 
सम्झनन पर्दयछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नािे आन्तररक िा अशन्तम िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दनमा औलंयाइएको बेरुजनको सम्बन्धमा पेि िनन आएका 
स्पिीकरण िा प्रलतविया साथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको आधारमा गररने फछ्र्यौट सम्िन्धी काययिाई सम्झनन पछय ।  

१.३ आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको उद्धेश्य :    राजविराज नगरपालिकािे रे्दिायको उद्धशे्य प्रालप्तको िालग आन्तररक लनयन्रण 
प्रणािीको तजनयमा गरेको छ । 

• कायय सञ्चािनिाई व्यिशस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनयलमत गननय,  
• स्रोत साधन तथा सम्पशत्तको उपयोगमा लनयलमतता, लमतव्यवयता, काययर्दक्षता र प्रभािकाररता लयाउनन,  
• प्रचलित ऐन, लनयम िगायतका कानूनी ब्यिस्था तथा काययविलधको पररपािना गराउनन,  
• स्रोत साधन तथा सम्पशत्तको अपब्यय, र्दनरुपयोग र िानी नोक्सानी िननिाट रोक्नन, 
• वित्तीय वििरणको विश्वसनीयता, गनणस्तररयता र प्रभािकाररता अलभिृवद्ध गननय,  
• वित्तीय शजम्मेिारी तथा अननिासन कायम गरी वित्तीय पारर्दशियता र जिाफरे्दिी प्रिद्धयन गननय  

१.४  आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनका आधाराः  राजविराज नगरपालिकािे आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको तजनयमा 
गर्दाय रे्दिायका नीलतगत एिम ्कानूनी व्यिस्थािरुिाई आधारको रुपमा लिएको छ, 
 (क) नेपािको संविधान 

 (ि) स्थानीय सरकार संचािन ऐन,२०७४ 

 (ग) साियजलनक िररर्द ऐन,२०६३  

 (घ) सूचनाको िक सम्बन्धी ऐन,२०६४ र सूचनाको िक सम्बन्धी लनयमाििी,२०६५ 

 (ङ) िेिापरीक्षण ऐन,२०७५  

 (च) कमयचारी समायोजन ऐन,२०७५ 



 

 

 (छ) भ्रिाचार लनिारण ऐन,२०५९ 

 (ज) मिािेिा परीक्षकद्वारा स्िीकृत फारामिरु (म.िे.प. फारामिरु) 

 (झ) सरकारी कारोिार लनरे्दशिका, २०७६ 

 (ञ) एकीकृत अलथयक संकेत तथा बगीकरण र व्याख्या,२०७४ (र्दोश्रो पररमाजयन सवित) 

 (ट) स्थानीय तिको योजना तजनयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ 

 (ठ) स्थानीय तिमा बजेट तजनयमा, कायायन्ियन, आलथयक ब्यिस्थापन तथा सम्पशत्त िस्तान्तरण सम्बन्धी लनरे्दशिका, २०७४ 

 (ड)  स्थानीय तिको िेिापरीक्षण मागयर्दियन, २०७४ 

 (ढ)  गाउँपालिका/नगरपालिकाको राजश्व सनधार कायययोजना तजनयमा दर्दग्र्दियन, २०७६ 

 (न) विपर्द ब्यिस्थापन कोष (सञ्चािन) काययविलध, २०८० 

 (त) नगर काययपालिका (काययसम्पार्दन) लनयमाििी, २०७४ 

 (र्द) स्थानीय सशञ्चत कोष ब्यिस्थापन प्रणािी (सनर) 

  (ध) आन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी अन्य लनकायका प्रचलित राविय एिम ्अन्तराविय अभ्यासिरु 

१.५ आन्तररक लनयन्रण प्रणािीका क्षरे : 
राजविराज नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािीमा रे्दिायको विषय क्षेरिरु समेवटएको छ  

(क) संगठनात्मक संरचना, जनिशक्त व्यिस्थापन तथा नैलतक आचरण लनयन्रण 

(ि) सनिासन, सेिा प्रिाि र प्रिासलनक काययको लनयन्रण  

(ग) सूचना तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतिेर्दन सम्िन्धी लनयन्रण 

(घ) सूचना तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतिेर्दन सम्िन्धी लनयन्रण 

(ड) लनरीक्षण, सनपरीिेक्षण र अननगमन तथा मूलयाकंन   

(च) राजश्व तथा प्राप्त िनन नपने विसािको लनयन्रण 

(छ) बजेट तथा काययिम तजनयमा, स्िीकृलत, लनकािा र रकमान्तर लनयन्रण 

(ज) बजेट िचय तथा पेश्कीको लनयन्रण 

(झ) बैक िाता संञ्चािन, विसाि लभडान, भनक्तानी लनयन्रण 

(ञ) अननर्दान प्राप्ती तथा उपयोग सम्िन्धी लनयन्रण 

 (ट) प्रिासलनक िचय, तिि तथा सनविधा र सिारी साधन तथा उपकरणको उपयोग  

(ठ) िररर्द काययको लनयन्रण—मािसामान िररर्द, लनमायण कायय तथा सेिा िररर्द 

(ड) प्रलतिद्धता िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बांकी विसाि सम्िन्धी लनयन्रण 

 (ढ) आकशस्मक तथा रै्दिी प्रकोपको अिस्थाको िचय लनयन्रण 

 (ण) सम्पशत्त, तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्िन्धी लनयन्रण 

 (त) धरौटी कारोिार तथा कोष सञ्चािनको लनयन्रण 

 (थ) िेिाकंन तथा िेिा सफ्टिेयरको सञ्चािन र वित्तीय प्रलतिेर्दन सम्िन्धी लनयन्रण 

(र्द) जनसिभालगता र साियजलनक जिाफरे्दविता 
 (ध) िेिापरीक्षण तथा बेरुजन फछययौंट सम्िन्धी लनयन्रण 

 
 
 
 

 
 
 



 

 

२.  संगठनात्मक संरचना , जनिशक्त व्यिस्थापन एिम ्नैलतकता र आचारसंविता 
२.१  संगठनात्मक संरचना 

२.१.१. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय नगरपालिकाको उद्देश्य पररपूलतय िनने गरी लनमायण गररने छ । 

२.१.२. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय मनख्य रुपमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्नेछन ् 

• सङ्गठनात्मक संरचना तयार गर्दाय काययबोझ र आयको विश्लेषण नगरी बोशझिो संरचना तयार िनन सक्न े 

• व्यशक्तगत स्िाथय र सम्िन्धको आधारमा सङ्गठन संरचना तयार िनन सक्ने  

• सङ्गठनको उद्देश्य पूलतयको िालग आिश्यक पूणय संरचना तयार निनन सक्ने  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रलतिेर्दन सभाबाट स्िीकृत नगरी कायायन्ियन िनन सक्ने  

२.१.३. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका प्रकृया अपनाइने छ । 

• नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा र्दरिन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ र राजस्ि क्षमता समेतिाई 
विश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गररनेछ ।  

• प्रिासलनक िचयको सीमा पािना िनने गरी संगठन संरचना  स्िीकृत गररनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गराउँर्दा विषयगत िािा र िडा कायायिय सवितको पूणय सङ्गठन संरचना 
सिभालगतामूिक विलधबाट तयार गररनेछ ।  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय र प्ररे्दि कानून तथा मापर्दण्डको पािना गररनेछ ।  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रलतिेर्दन सभाबाट अलनिायय रुपमा स्िीकृत गराइनेछ ।  

२.१.४. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायणको मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र काययपालिकाको िननेछ । 

२.१.५. स्िीकृत सङ्गठन संरचना साियजलनक गरी मन्रािय र प्ररे्दि मनख्यमन्री तथा मशन्रपररषद्को कायायियमा 
पठाइने  छ। 

२.१.६. शजलिा समन्िय सलमलत तथा स्थानीय तिको सनिासन सलमलतबाट सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण काययको 
अननगमन गराइने छ ।  

२.२  जनिशक्त व्यिस्थापन 

२.२.१.  सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• स्िीकृत र्दरिन्र्दीको ररक्त पर्दमा पररपूलतय गररनेछ ।   

• कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुचीको आधारमा पर्दस्थापन गररनेछ । 

• प्रचलित कानून विपररत कमयचारी काजमा राशिने छैन । 

• काययसम्पार्दनमा आधाररत भई प्रोत्सािन, पनरस्कार तथा र्दण्डको ब्यिस्था िागू गररनेछ । 

२.२.२. जनिशक्त व्यिस्थापन गर्दाय रे्दिायका जोशिमिरु िनन सक्नेछ  

• जनिशक्त व्यिस्थापन योजना तयार नगररने  

• प्ररे्दि िोकसेिा आयोगमा ररक्त पर्द माग नगने ।   

• र्दरबन्र्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्यिस्था भएभन्र्दा बढी  अिलधको कमयचारी काजमा राख्ने 
• कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुशचबारे जानकारी नरािी पर्दस्थापन गररने । 

• सम्पकय  सम्बन्ध र आस्थाको आधारमा कमयचारीको पर्दस्थापना िनने । 

२.२.३. जनिशक्त व्यिस्थापन तथा पर्दपूलतय गर्दाय रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाउनन पनेछ । 

• जनिशक्त व्यिस्थापन योजना तयार गररनेछ।  

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको पर्द ररक्त भए तत्कािै सङ्घीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्राियमा 
अननरोध गररनेछ । 



 

 

• प्ररे्दि िोकसेिा आयोगमा पर्दपूलतयको िालग समयमै अननरोध गरी पठाइनेछ । 

• कमयचारीिरुको पर्दस्थापन गर्दाय िैशक्षक योग्यता, तालिम, अननभि आदर्दिाई दृविगत गरी उपयनक्त व्यशक्त 
उपयनक्त स्थानमा पर्दस्थापन गररनेछ ।  

• कमयचारी लनयनशक्त िा पर्दस्थापन गर्दाय अलनिायय रुपमा कायय वििरण दर्दने व्यिस्था गररनेछ । 

• स्िीकृत र्दरबन्र्दीको पर्दमा मार कानूनमा भएको ब्यिस्था बमोशजम समय तोकी कमयचारीिाई काजमा 
िटाइनेछ । 

२.२.४. पर्दपूलतय तथा जनिशक्त व्यिस्थापन गने प्रमनि र्दावयत्ि प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र काययपालिकाको िननेछ 
। यस सम्बन्धी  प्रमनि वियाकिापकािरु र वििरण अद्यािलधक गरी िेिसाइटमा राशिनेछ । 

२.२.५. पर्दपूलतय तथा जनिशक्त व्यिस्थापन सम्बन्धी  प्रमनि वियाकिापकािरुको अननगमन र मूलयाङ्कन सनिासन 
सलमलतिे गनेछ । 

२.३ नैलतकता र आचारसंविताका  

२.३.१. नैलतकता र आचारसंविताका सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििमेिन गररनेछ  

• पर्दालधकारीको आचारसंविता र कमयचारीको पेिागत आचारसंविता तयार गरी उलिङ्घनको अिस्थामा कानून 
बमोशजम कारिािी गररनेछ ।  

 २.३.२.  नैलतकता र आचारसंविता पािनाका सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्नेछन ्

• स्थानीय तिका पर्दालधकारी र कमयचारीिरुको  आचारसंविता तयार नगररने । 

• स्िीकृत भएको आचारसंविता िागू नगररने  ।  

• आचरण पािनाको अननगमन गने संयन्र स्थापना नगररने । 

• आचरण उलिङ्घन भएता पलन कारिािी निनने । 

२.३.३.  नैलतकता र आचारसंविता पािनाका सम्बन्धमा रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाइनछे । 

• पर्दालधकारीको आचारसंविता स्िीकृत गराई िेभसाइट माफय त साियजलनक गररनेेछ । 

• पर्दालधकारीिे  आफ्नो सम्पशत्त वििरण साियजलनक गननयपनेछ ।  

• आचारसंविता पररपािनाको अिस्था मूलयाङ्कनका  सूचकिरु समेत तयार गररनेछ ।  

• पर्दालधकारी र जनिशक्तिाई आचारसंविता पािना गने प्रलतिद्धता परमा िस्ताक्षर गने गराउने र सोको 
अलभिेि राख्न ेब्यबस्था समेत लमिाइनेछ । 

• लनजी स्िाथय गाँलसएको विषयसँग सम्बशन्धत लनणययमा सिभागी निनने व्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• आचरणिरु उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्िन्धमा जाँचबनझ तथा अननगमन गनय सनिासन सलमलतिे अननगमन गने 
व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आचरण उलिङ्घन सम्िन्धी गननासा िा उजनरीिरु उजनरी पेटीका/अन्य विद्यनतीय माध्यमबाट जानकारी प्राप्त 
गरी  सूचना िा पषृ्ठपोषण गने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आचारसंविता उलिंघन सम्िन्धी अलभिेि रािी प्रचलित कानून बमोशजम कारिािी गने गराउने ब्यिस्था 
गररनेछ । 

• तेस्रो पक्ष िा साियजलनक सनननिाइ माफय त आचारसंविताको िावषयक अननगमन गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

२.३.४.  स्िीकृत आचारसंविता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अननगमनको प्रलतिेर्दन  िेबसाइटमा राशिनेछ । 

२.३.५.  सनिासन सलमलतिे आचारसंविता कायायन्ियन सम्बन्धमा  आिश्यक अननगमन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ । 
 

 

 

 

 



 

 

३.  सेिा प्रिाि र प्रिासलनक लनणयय प्रकृया 
३.१ सेिा प्रिाि 

३.१.१.  सेिा प्रिाि सम्बन्धी व्यिस्था लमिाउन रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सनिासनका लनशम्त प्रभािकारी सेिा प्रिािको व्यिस्था लमिाइने छ । 

३.१.२.  सेिा प्रिाि प्रभािकारी बनाउने संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• आिश्यक सूचना सवितको अद्यािलधक नागररक बडापर सिैिे रे्दख्ने स्थानमा नराशिने । 

• कदठनाई भोगेका िास िगयका जनताको घररै्दिोमा सेिा प्रिािको व्यिस्था नगररने । 

• घनम्ती सेिा सनगम र सिज ठाउँमा मार गररन सक्ने 
• साियजलनक उत्तरर्दावयत्ि अलभिृवद्ध सम्बन्धी कानूनी व्यिस्था नगररने  

• सेिाको समय तथा िागत बढी िाग्ने वढिासनस्ती, अननशचत िेनरे्दन िनन सक्न े

  ३.१.३.  सेिा प्रिाि प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्िन गररने छ । 

• नागररक बडापर काययपालिकाको कायायिय, िडा कायायिय र विषयगत कायायियको पररसर लभर सिैिे रे्दख्न े
उपयनक्त स्थानमा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• सम्भि भएसम्म लडशजटि नागररक बडापरको व्यिस्था गररनेछ । 

• नागररक बडापरमा क्षलतपूलतय सम्िन्धी ब्यिस्था समेत िनरुिात गररनेछ । 

• सिै प्रलत शिि व्यििार गररनेछ । 

• सेिाग्रािी प्रलत मयायदर्दत र समान व्यििार गररनेछ । 

• सेिाग्रािीिाई भेर्दभाि नगरी सेिा प्रर्दान गररनेछ । 

• सेिा प्रिािको मापर्दण्ड र काययविलध तयार गरी पारर्दशियता कायम गररनेछ । 

• घनम्ती सेिा सञ्चािन सम्बन्धी कानूनी व्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियबाट टाढा रिेका समनर्दाय िा जनता, सेिा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरिेका सेिाग्रािी, वपछलडएका क्षेरको 
िगयका सेिाग्रािीिाई वििेष ध्यान दर्दइनेछ । 

• घनम्ती सेिा िा सूचना प्रविलधको प्रयोगबाट सेिाप्रिािमा सरि र सिज पिनँचको व्यिस्था गररनेछ ।  

• साियजलनक सम्पशत्तको संरक्षण र सम्िद्धयनमा जोड दर्दइनेछ । 

• सामाशजक परीक्षण, साियजलनक परीक्षण, साियजलनक सनननिाई जस्ता सामाशजक उत्तरर्दावयत्ि सम्िन्धी औजार 
अििम्िन गननयपने गरी कानूनी व्यिस्था गररनेछ । 

• सामाशजक परीक्षण तथा साियजलनक परीक्षणको आिलधक रुपमा अननगमन गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• स्रोत साधनको उपिब्धता र कायय प्रकृलत सनिाउँर्दो विद्यनतीय सूचना प्रविलधको विकास गरी प्रयोग गररनेछ । 

• सेिा प्रिािकोिालग सङ्घीय िा प्ररे्दि मन्रािायिाट विकास गरेको उपयनक्त प्रविलध भए प्रयोगमा लयाइनेछ ।   

• प्रविलधको माध्यमिाट सेिा प्रिाि सम्िन्धी तथ्याङ्क र अलभिेि राशिनेछ । 

३.१.४. सेिा प्रिाििाई प्रभािकारी बनाउने प्रमनि र्दावयत्ि काययपालिकाको लनरे्दिनमा प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

३.१.५. सेिा प्रिाि सम्बन्धी मापर्दण्ड नीलत सूचना राजपर र अन्य काम कारबािी िेबसाइटमा रािी साियजलनक गररनेछ । 

३.१.६. सनिासन सलमलतिे सेिा प्रिाि सम्बन्धमा आिश्यक अननगमन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ । 

 

३.२  प्रिासलनक लनणयय प्रविया 
३.२.१.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभािकारी बनाउन रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• साियजलनक सेिा प्रिाििाई लछटो छररतो, पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रविलधमैरी बनाइनेछ । 

३.२.२.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ ।  



 

 

• लनणययको काययविलध, समय र आधार स्पि निनिाई स्िेच्छाचारी विसाििे लनणयय गररने । 

• लनणययको आधार तयार नगरी अलनयलमतता र सरकारी िानी नोक्सानी िनने गरी लनणयय गने । 

• काययिरुिाई प्राथलमकताको आधारमा िगीकरण नगररने ।   

• पर्दालधकारी र कमयचारीिे आफैिे गनय सक्ने काम नगरी शजम्मेिारी पन्छाउने तथा प्रिासलनक लनणययका ति बढी 
िनने । 

३.२.३.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्िन गररन ेछ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलित कानून बमोशजमका लनशित काययविलध अपनाइनेछ । 

• कानूनमा तोवकए बमोशजम लनशित समयािलधलभर लनणयय गने गराइनेछ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलित कानून बमोशजमको आधार  िा अन्य आधार, पनियाई तथा कारण स्पि िनिाउने 
ब्यिस्था िागू गररनेछ । 

• नगर प्रमनि र प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे लनणययको उपयनक्ततािारे लनगरानी र सनपररिेक्षण गररनेछ । 

• कामको मित्ि अननसार िगीकरण गरी कायय फर्छ्यौट गने समयािलध तोक्ने र तोवकएको समय लभर कायय 
फर्छ्यौट गनय मापर्दण्ड बनाई कायायन्िन गररनेछ ।  

• कायय फर्छ्यौट गने समय रे्दिाय बमोशजम गने गराइनेछ    

प्राथलमकता ब्यशक्त आफैिे फर्छ्यौट गने मालथलिो तिमा पेि गरेकोमा सो तििे 
फर्छ्यौट गने 

तनरुन्त सोिी दर्दन सोिी दर्दन 

(कायायिय उठ्ने समय परेमा कायायिय िनलना साथ) 

अलत जरुरी ३ दर्दन लभर २ दर्दन लभर 

जरुरी ५ दर्दन लभर २ दर्दन लभर 

साधारण १० दर्दन लभर ७ दर्दन लभर 

• प्रत्येक कमयचारीको शजम्मेिारी र काययसम्पार्दन मापन गरी मूलयाङ्कन गने पद्धलतको विकास गररनेछ । 

• लनणययकतायिे लनणयय  कानूनमा तोवकएको ितय तथा लनधायररत अिलधलभर रिी गरे नगरेको अननगमन र मूलयाङ्कन 
गररनेछ ।  

• कानूनी जवटिता िा दद्वविधा भएको विषय बािेक मालथलिो पर्दालधकारी िा अलधकारी समक्ष लनणययको िालग पेि 
गनय नपने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

३.२.४  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

३.२.५  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने काययको अननगमन काययपालिकाको िननेछ । 

 

 

४. सूचना तथा सञ्चार, अलभिेिाङ्कन र प्रलतिेर्दन 

४.१  सूचना तथा सञ्चार 

४.१.१.  सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 
• कायायियको काययसम्पार्दनमा प्रभािकाररत एिम ्पारर्दशियता लयाउन सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगमा जोड 

दर्दइने छ । 

४.१.२. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न ेरे्दशिन्छ । 

• व्यिशस्थत सूचना प्रणािीको अभािमा सम्बशन्धत पक्षिरूिाई समयमा उशचत जानकारी उपिब्ध गराउन नसवकने 
।  



 

 

• विश्वसनीय सूचनाको अभािमा काम कारिािीमा प्रभािकाररता लयाउन  नसवकने 
• मित्िपूणय नीलत, लनरे्दिनिारे जानकारी निनन सक्ने । 

• विद्यनतीय सञ्चार माध्यम (िेबसाइट) िाट सूचना प्रिाि नगररने । 

• साियजलनक मित्िका लनणयय तथा प्रलतिेर्दन सियसाधारणका िालग  साियजलनक  निनन सक्ने ।  

• तथ्यमा आधाररत नभएका र अपूणय सूचना प्रिाि िनन सक्ने । 

• लनणयय तथा  सूचना साियजलनक गर्दाय विद्यनतीय माध्यम प्रयोग नगररने । 

४.१.३.  सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्िन गररने छ । 

• प्रविलधमा  आधाररत सूचना प्रणािीिाई कायायियलभर तथा मातितको िडा कायायिय िा एकाइिरुमा समेत 
लनयलमत रुपमा िागू गररनेछ  । 

• मित्िपूणय नीलत, पररपर, लनरे्दिन, आरे्दििरु कायायियमा तथा मातितका िडा र इकाइिाई जानकारी गराउनन पर्दाय 
विद्यनतीय सञ्चार माध्यमिाट प्रिाि गररनेछ । 

• कायायियिाट मातितसँग सूचना तथा सञ्चार  गर्दाय   तथा मातितका िडा र इकाइबाट कन नै प्रलतिेर्दन प्राप्त 
गर्दाय िा पराचार गर्दाय विद्यनतीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ ।  

• साियजलनक सूचना प्रिाि गर्दाय विद्यनतीय सञ्चार पोटयि (िेबसाइट) मा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ ।   

• सूचना र तथ्याड्क  कम्प्यूटरमा व्यिशस्थत गररनेछ ।  

• सूचना प्रविलधको माध्यमबाट सेिा प्रिािको पषृ्ठपोषण र गननासो व्यिस्थापन गररनेछ । 

• आफ्नो िेबपेज लनमायण गरी नागररक बडापर, कायय सञ्चािन काययविलध, सेिा प्रिािसँग सम्बशन्धत सूचनािरु 
राशिनेछ । 

• सूचना, पररपर, आरे्दि, तथ्याङ्क आदर्द िेबसाइटमा राख्र्दा अलधकार प्राप्त अलधकारीिाट प्रमाशणत गराई राशिनेछ ।  

• सूचना प्रविलधको सञ्चािनको िालग उपयनक्त जनिशक्तको  व्यिस्था गररनेछ ।  

• सूचना प्रविलध सम्बन्धी जनचेतना बढाउन प्रचार प्रसार एिम ्अन्तरविया गररनेछ । 

• विद्यनतीय सञ्चार माध्यम (इमेि, फ्याक्स आदर्द) माफय त प्राप्त जानकारी एिम ्सूचनाको आधारमा पलन कारबािी 
अशघ बढाउने व्यिस्था लमिाइनेछ ।   

४.१.४.  साियजलनक जानकारी गराउन सूचना अलधकृत र प्रिक्ता तोकी शजम्मेिारी दर्दइनेछ । 

४.१.५.  प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे सो काययको अननगमन गनेछ । 

४.२ अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) व्यिस्था 
४.२.१.  अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) व्यिस्था संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियको मित्िपूणय नीलत, प्रलतिेर्दन, लनणयय सम्बन्धी कागजातको अलभिेिीकरण व्यिशस्थत गररनेछ । 

• कायायियिे पर्दालधकारी तथा कमयचारीको बैयशक्तक वििरण तथा अलभिेििरु सनरशक्षत राख्न ेब्यिस्था   गररनेछ ।  
 ४.२.२. अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) व्यिस्था संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न ेरे्दशिन्छ । 

• मित्िपूणय विषय र कागजातिरु अलभिेिीकरण गनय उशचत ब्यिस्था नगररने ।  

• अलभिेिीकरण अस्पि,अपूणय, अप्रमाशणत र अविश्वसनीय िनन सक्ने । 

• बैयशक्तक वििरण तथा अलभिेििरु व्यिशस्थत निनने । 

• अलभिेि नरिेको िा िोजेको समयमा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियामा समस्या एिम ्वढिाइ िनने । 

• प्रोफाइिमा तयार निनने । 

 
 
 
 



 

 

४.२.३. अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) व्यिस्था प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्िन गररने छ । 

• मित्िपूणय  नीलत,  बैठकको लनणयय, पररपर, िावषयक काययिम, िावषयक प्रलतिेर्दन, सम्झौता, लनरे्दशिका, मागयर्दियन, 

योजना तथा काययिम, अध्ययन प्रलतिेर्दन जस्ता कागजात कानून बमोशजम सनरशक्षत राख्न अलभिेिाङ्कनको  
आिश्यक व्यिस्था गररनेछ । 

• अलभिेिाङ्कन गने कमयचारी तथा लनजको शजम्मेिारी तोवकनेछ । 

• कायायिय तथा िडा कायायियको अलभिेि एकीकरण गनय एकीकृत ब्यिस्थापन सूचना प्रणािी (सफ्टिेयर) 
विकास गरी मातितका िडामा समेत  प्रयोग गने ब्यिस्था  लमिाइनेछ । 

• कायायियिे रे्दिायका अलभिेि सनरशक्षत रुपमा राख्न ेब्यिस्था गननयपनेछ – 

o स्िरे्दिी तथा िैरे्दशिक अििोकन भ्रमण, तािीम िा गोष्ठीको विषय, लमलत, अिलध, सिभागी िगायतका 
वििरण ।  

o प्रत्येक िषय िचय भएको विर्दा र  सशञ्चत रिेको विर्दाको वििरण ।  

o कमयचारीको बैयशक्तक वििरण तथा अलभिेि फाइििरु  । 

o कमयचारीिे पाएको र्दण्ड, पनरस्कार र कारिािीको वििरण । 

• प्रचलित कानून बमोशजमको लनम्न वििरण तथा प्रलतिेर्दन तोवकएको ढाँचामा तोवकएको सयम सीमालभर तयार 
गररनेछ । 

• िस्तनगत वििरण (प्रोफाइि) 

• सामाशजक परीक्षण प्रलतिेर्दन िगायत कानूनिे तोकेका अन्य प्रलतिेर्दन 

४.२.४. अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) काययको मनख्य शजम्मेिारी सम्बशन्धत िािाका कमयचारीको िननेछ । 
४.२.५. अलभिेिाङ्कन (डकन मेण्टेिन) काययको अननगमन गने शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

 

 

५. लनरीक्षण, सनपरीिेक्षण र अननगमन तथा मूलयाङ्कन 

५.१  लनरीक्षण, सनपरीिेक्षण 

५.१.१. लनरीक्षण, सनपरीिेक्षण संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• आफ्नो कायायिय तथा मातितका िडा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको अलभिेि राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा अलनयलमतता रे्दशिएमा आिश्यक कारिािी गररनेछ । 

• योजना र काययकंमको प्रगलत समीक्षा लनयलमत रुपमा गररनेछ । 

५.१.२. लनरीक्षण, सनपरीिेक्षण संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• लनरीक्षणको िममा गम्भीर र नटी िा अलनयलमतता भए पलन उक्त विषयको अलभिेि तथा प्रलतिेर्दन तयार नगने र 
आिश्यक  कारिािी समेत निनने । 

• मातितका सम्पूणय योजनाको प्रगलतको समीक्षा निनने  । 

• प्रगलतको समीक्षा बैठकमा सम्बशन्धत पक्षिरूको सिभालगता निनने र प्रलतिेर्दन समेत तयार निनने । 

• आलथयक कृयाकिापिरूको लनयलमत सनपररिेक्षण  निनने । 

• आलथयक अलनयलमतता तथा मस्यौट िनन सक्न े

५.१.३. लनरीक्षण, सनपरीिेक्षणिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• नगरपालिका प्रमनििे आफ्नो कायायिय तथा मातितका िडा र योजनाको  काम कारिािी सम्िन्धमा कानूनिे 
तोके बमोशजम आफैिे िा कन नै पर्दालधकारीिाई अशख्तयार सनशम्पई अलनिायय रुपमा लनरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण गर्दाय प्रचलित ऐन लनयम बमोशजम कायायियको प्रिासलनक काम कारिािी, कमयचारी प्रिासन, िेिा तथा अलभिेि, 

काययिम कायायन्ियन आदर्द िारेमा जानकारी लिइनेछ ।  



 

 

• लनरीक्षणको िममा रे्दशिएको सनधार गननयपने विषयको सम्िन्धमा सम्बशन्धतिाई मौशिक िा लिशित तिरिे लनरे्दिन 
दर्दइनेछ ।  

• लनरीक्षण  प्रलतिेर्दन तयार गरी  अलभिेि राख्न ेर आिश्यकता अननसार लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

• कन नै व्यशक्तिाट गम्भीर र नटी िा अलनयलमतता भएको िा सम्पार्दन िनन नपने काम कारबािी नगरेको पाइएमा 
लनम्नाननसार गररनेछ । 

o प्रचलित कानून बमोशजम आफैिे कारबािी गनय सवकने भए तत्कािै कारबािी गने । 

o आफैिे कारिािी गनय नलमलने भएमा अलधकार प्राप्त अलधकारी िा लनकाय समक्ष कारबािीको िालग  
लसफाररस साथ िेिी पठाउने । 

• मातितका योजनाको प्रगलतको समीक्षा तोवकएको समय लभर गररनेछ । 

• समस्यािरु समाधान गनय आिश्यक लनरे्दिन दर्दइनेछ  ।  

• योजनाको प्रगलत समीक्षा प्रलतिेर्दन र लनरीक्षण प्रलतिेर्दन तयार गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे आफै िा मातितका अलधकृत माफय त कायायियको आलथयक प्रिासन सञ्चािनको  
सम्िन्धमा लनयलमत रुपमा लनरीक्षण तथा सनपररिेक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण तथा सनपररिेक्षण गर्दाय मातितका कायायिय/इकाइिे आलथयक प्रिासन सञ्चािनमा कानूनको पािना गरे 
नगरेको जाँचिनझ गररनेछ । 

• आलथयक अलनयलमतता तथा मस्यौट भएको पाइएमा तत्काि काययिािीको प्रकृया अशघ बढाइनेछ । 

५.१.४.  लनरीक्षण र सनपररिेक्षण गने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

५.१.५.  नगरपालिका प्रमनििे आफ्नो कायायिय तथा मातितका िडा कायायियिरुको काम कारबािीको अननगमन गनेछ 
। 

५.२ अननगमन तथा मूलयाङ्कन 

५.२.१.  अननगमन तथा मूलयाङ्कन संर्दभयमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• योजनाको अननगमन गनयको िालग कानून बमोशजम अननगमन तथा सनपररिेक्षण सलमलत गठन गररनेछ । 

• आफनो तथा मातितको िडा कायायियको  आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनिारे अननगमन गररनेछ  । 

•   बढी िागत भएका योजनाको प्रभाि मूलयाङ्कन गररनेछ । 

५.२.२. अननगमन तथा मूलयाङ्कन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• कानून बमोशजम अननगमन तथा सनपररिेक्षण सलमलत गठन नगररने । 

• गठन गररएका सलमलत कृयािीि निनने । 

• अननगमन लनरे्दशिका/ काययविलध तयार नगररने । 

• अननगमन कायययोजना तथा सूचकिरु तयार नगररने ।  

• अननगमन लनरे्दशिका / काययविलध को कायायन्ियन निनने । 

• आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनको प्रभािकारीतािारे लनयलमत अननगमन नगररने ।  

• अननगमन गर्दाय तोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग निनने ।  

• प्रभाि मूलयाङ्कन गननय पने योजनाको  मूलयाङ्कन नगररने । 

• प्रभाि मूलयाङ्कनबाट आएका सनझाििरु कायायन्ियन निनने । 

५.२.३. लनरीक्षण, सनपरीिेक्षणिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• योजना तथा काययिमको अननगमन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िालग  अननगमन तथा सनपररिेक्षण सलमलत गठन गररनेछ 
। 

• यस्तो सलमलत गठन गर्दाय उपाध्यक्ष िा उप प्रमनिको संयोजकत्िमा तोवकएको सर्दस्यिरु समािेि गररनेछ । 



 

 

• िडास्तरीय योजना तथा काययिमको अननगमनका िालग िडास्तरीय अननगमन सलमलत गठन गररनेछ । 

• अननगमन काययिाई व्यिशस्थत गनय अननगमन लनरे्दशिका/काययविलध तयार गररनेछ  । 

• अननगमन तथा सनपररिेक्षण सलमलतिे सम्पार्दन गननयपने काययिरू लनम्नाननसार रिेका छन ् – 

o िावषयक अननगमन कायय योजना तयार गने  । 

o अननगमनको िालग आिश्यक सूचकिरुको विकास गने । 

o कानूनिे तोके बमोशजम अननगमन गरी प्रलतिेर्दन पेि गने । 

o योजनाको कायायन्ियनमा रे्दशिएको समस्या तथा लनमायण काययको गनणस्तरको जाँच गने । 

o योजना कायायन्ियनमा रे्दशिएका समस्या समाधानको िलग आिश्यक लनरे्दिन दर्दने ।  

o िडा अननगमन सलमलतको प्रलतिेर्दन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतिेर्दन तयार गने । 

• कायायिय र मातितका िडा िा  इकाइको आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको प्रभािकाररतािारे लनयलमत रुपमा 
अननगमन तथा मूलयाङ्कन गररनेछ । 

• आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको अननगमन गर्दाय यस दर्दग्र्दियनमा दर्दइएको फाराम प्रयोग गररनेछ ।  

• अननगमन प्रलतिेर्दन तयार गररनेछ ।  

• आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनका कमी कमजोरी समाधानकोिालग  कायययोजना तयार गरी कायायन्ियन 
गररनेछ । 

• कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा िढी  िागत अननमान भएको  योजना सम्पन्न भएको २ िषयलभर प्रभाि मूलयाङ्कन 
गररनेछ ।  

• प्रभाि मूलयाङ्कन गर्दाय कानूनिे तोकेको विलध र प्रकृया पािना गररनेछ । 

• प्रभाि मूलयाङ्कन प्रलतिेर्दन तयार गरी साियजलनक गररनेछ । 

• प्रभाि मूलयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सनझाि अननसार बजेट तथा काययिम तजनयमा र कायायन्ियनमा सनधार गररनेछ । 

 

५.२.४.  अननगमन तथा मूलयाङ्कन गने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

५.२.५.  नगरपालिका प्रमनििे आफ्नो कायायिय तथा मातितका िडा कायायियिरुको काम कारबािीको अननगमन गनेछ 
। 

६. राजस्ि तथा प्राप्त िनन नपने विसािको वििरण 

६.१  राजस्ि संकिन 

६.१.१. राजस्ि संकिन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• संविधान बमोशजम आफ्नो अलधकार क्षेर लभरको  राजश्व उठाउने सम्बन्धी नीलत, कानून  तथा कायययोजना तयार 
गररनेछ । 

• राजश्व सनधार कायययोजना तयार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्धत सिै  विषय र सम्भाव्य क्षेर पविचान गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कर, र्दस्तनर तथा सेिा िनलक  कानूनद्वारा तोवकए बमोशजमको अलधकार प्रयोग गरी 
प्रभािकारी रुपमा असनि गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कर,  र्दस्तनर  तथा सेिा िनलक असनिी प्रभािकारी बनाउन प्रोत्सािन एिम ् र्दण्ड 
जररिानाको ब्यिस्था समेत  गररनेछ । 

६.१.२. राजस्ि संकिन काययमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• राजश्व उठाउने विषयमा नीलत,कानून  तथा कायययोजना तयार  निनने । 

• अलधकारक्षेर बाविर गई कर िगाउन सक्ने । 



 

 

• राजश्व सनधार कायययोजना तयार गर्दाय राजश्वसँग  सम्बशन्धत सम्पूणय विषय िस्तन र सम्भाव्य क्षेरिरू पविचान  िनन 
नसक्ने । 

• क्षेरालधकार लभरका सम्भाव्य कर असनिीका िालग कानूनी प्रिन्ध नगररने ।  

• आलथयक ऐनमा तोवकएका सबै कर नउठाउने ।  

• सिै करर्दाता करको र्दायरामा नआउने ।   

• र्दस्तनर तथा सेिा िनलकिरु सम्बशन्धत सेिाग्रािी/व्यशक्तिाट नउठाइने । 

• बाँडफाँट गननयपने राजस्ि बाँडफाँट नगने । 

• करर्दाताको िगत नराशिने । 

• प्रोत्सािन एिम ्र्दण्ड जररिानाको ब्यिस्था व्यििारमा िागू नगररने । 

६.१.३. राजस्ि संकिन काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• कर िगाउन,े उठाउने िा करका र्दर पररितयन गने काययिरु आलथयक ऐनमा व्यिस्था गरेर मार गररनेछ ।  

• राजश्व सनधार कायययोजना तजनयमा सम्बन्धी दर्दग्र्दियन, २०७६ को अधीनमा रिी राजश्व सनधारसम्बन्धी आफ्नो 
कायययोजना तयार गररनेछ । 

• राजश्व सनधार कायययोजना तयार गर्दाय दर्दग्र्दियन अननसार राजश्वसँग सम्बशन्धत सिै विषयिरूको पविचान गरी 
पर्दालधकारी तथा जनप्रलतलनलधिरू, िडा कायायियिरु र सरोकारिािािरुिाई  सिभागी  गराई राजश्व सनधार 
कायययोजना तजनयमा काययिािा गोष्ठी  गररनेछ । 

• व्यापक छिफि, अध्ययन एिम ्विश्लषेण गरी यथाथय, िस्तनगत र कायायन्ियनयोग्य कायययोजना तयार गररनेछ । 

६.१.४. आफ्नो अलधकार क्षरे अन्तरगतका कर तथा सेिा िनलक कानून बमोशजम असूि गनय रे्दिाय बमोशजम गररनेछ । 

• कर तथा गैरकरको प्रभािकारी पररचािनका िालग आिश्यक नीलतगत र कानूनी व्यिस्था गररनेछ ।  

• प्रभािकारी राजस्ि पररचािनका िालग आिश्यक जनिशक्त, तथ्याङ्क र सूचना प्रविलधको उपयोग माफय त कर 
प्रिासनिाई सनदृढ गररनेछ । 

• करर्दाता र्दताय र करर्दाता शिक्षा अलभयान सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस्तनर रकमिाई समय समयमा रुजन गरी सेिाग्रािीबाट प्राप्त िनन नपने 
रकम सनलनशित गररनेछ । 

• असूि भएको राजश्व कानून बमोशजमको समय सीमा लभर राजश्व िातामा र्दाशििा गने ब्यिस्था लमिाई सोको  
लनयलमत अननगमन गररनेछ  । 

• प्रचलित कानून बमोशजम प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँट गननयपने राजस्ि समयमै बाँडफाँट गररनेछ । 

• कानून बमोशजम कर िनझाउनन पने र्दावयत्ि भएका करर्दाताको िगत रािी प्रत्येक िषय अध्यािलधक गररनेछ । 

• समयमा कर िनझाउने करर्दातािाई छनट दर्दन ेर बढी कर बनझाउने करर्दातािाई प्रोत्सािन गनय कानूनी ब्यिस्था 
गररनेछ । 

• कर िनझाउनन पने र्दावयत्ि भएका करर्दातािे समयमा कर नबनझाएमा कानून बमोशजम र्दण्ड जररिाना गरी असूि 
गने व्यिस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ । 

६.१.४. आफ्नो अलधकार क्षरे अन्तरगतका कर तथा सेिा िनलक कानून बमोशजम असूि गने शजम्मेिारी राजस्ि िािा 
प्रमनिको िननेछ । 

६.१.५. स्थानीय राजस्ि परामिय सलमलतिे अननगमन गरी आिश्यक परामिय दर्दनेछ  । 

६.२  राजस्ि िेिा प्रणािी 
६.२.१. राजस्ि िेिा प्रणािी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• राजस्ि िेिा तोवकएको ढाँचामा रािी अद्यािलधक गररनेछ । 



 

 

• स्थानीय तििे राजश्वका भौचर लनयलमत रुपमा लभडान गरी तोवकए बमोशजम विसाि लभडान वििरण तयार गररनेछ 
। 

६.२.२. राजस्ि िेिा प्रणािी संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• सिै प्रकारको राजस्ि रकम समयमा नै जम्मा निनने  ।  

• िक्यौता करको  िगत नराशिने, 
• नगरै्द राजस्ि लिएको अिस्थामा रलसर्द उपिब्ध नगराउने ।   

• रलसर्द लनयन्रण िाता नराशिने । 

• राजश्वका भौचर लनयलमत रुपमा लभडान नगररने । 

• तोवकएको विसाि लभडान वििरण तयार नगररने । 

६.२.३. राजस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्धी काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• राजश्व आम्र्दानी मिािेिा लनयन्रक कायायियबाट तोवकएको एकीकृत आलथयक सड्केत, िगीकरण तथा ब्याख्या 
अननरूप राजश्व िीषयक छनट्याई  आम्र्दानी  बाँलधनेछ । 

• राजश्वको से्रस्ता राख्र्दा मिािेिा परीक्षकको कायायियिाट स्िीकृत म.िे.प.फारामिरु प्रयोगमा लयाइनेछ ।  

• सूचना प्रविलधमा आधाररत राजस्ि प्रणािी अििम्िन गररनेछ ।    

• राजश्व िािा प्रमनििे राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसँग लभडाई अद्यािलधक गने र सोको व्यिशस्थत अलभिेि 
राशिनेछ । 

• राजस्ि असनिी गर्दाय तोवकएको रकम नगर्द रलसर्द दर्दई  बनशझलिने र समय लभर बैक र्दाशििा गने । नगर्दी 
रलसर्दको िालग रलसर्द लनयन्रण िाता राशिनेछ । 

• तोवकएको रकम भन्र्दा िढी रकमको कर तथा िनलक बैंक र्दाशििा गनय िगाइनेछ । 

• तोवकएको समयसीमा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िनलक असूि िनँर्दा कानून बमोशजम जररिाना र थप र्दस्तनर समेत 
असनि गररनेछ । 

• प्राप्त राजस्ि रकम बैङ्कमा िोलिएको राजश्व िातामा जम्मा गररनेछ । 

• राजस्िको िगत राख्र्दा असूि गननयपने, असूि भएको र उठ्न बाँकी कर तथा अन्य आय रकम िनिाई िगत रािी 
राजश्व आम्र्दानीको िगत तथा असूिी प्रलतिेर्दन (म.िे.प.फा.नं.११३) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको िेिा राख्न ेर िगत तयार गने प्रयोजनको िालग स्थानीय तिको िालग  तोवकएको सफ्टिेयर प्रयोग 
गररनेछ । 

• र्दाशििा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रुपमा लभडान गरी राजश्वको िैक विसाि लमिान वििरण 
(म.िे.प.फा.नं. १०९) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको बैक विसाि र कायायियको से्रस्ता विसाि फरक पनय गएमा फरक पनायको कारण िोिी मालसक रुपमा 
बैंक विसाि लमिान वििरण तयार गररनेछ । 

६.२.४. राजस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्धी काययिाई प्रभािकारी बनाउने मनख्य आलथयक प्रिासन प्रमनिको िननेछ । 

६.२.५. राजस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्धी काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे गनेछ । 

६.३  ऋण  प्राप्ती 
६.३.१. ऋण  प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• स्थानीय तििे ऋण लिंर्दा कानूनिे तोकेको प्रविया अििम्िन गररनेछ । 

६.३.२. ऋण  प्राप्ती संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• कमजोर प्रलतफि िनने आयोजनाको िालग ऋण लिने । 

• ऋण प्रालप्तका ितयिरु पािना नगररने 



 

 

६.३.३. ऋण  प्राप्ती काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलतफि प्राप्त िनने आयोजनामा पयायप्त पूिय तयारी 
गरी ऋण लिइनेछ ।  

• ऋण भनक्तानी तालिका अननरुप समयमै ऋणको साँिा ब्याज भ नक्तानी गररनेछ । 

• आयोजना पविचान तथा कायायन्ियनको प्राविलधक क्षमता विकासमा जोड दर्दइनेछ । 

• ऋण लिनन अगािै आयोजना सञ्चािन र व्यिस्थापन सम्बन्धी विलध तय गररनेछ । 

६.३.४. कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्न ेर प्रलतिेर्दन गने मनख्य शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन प्रमनिको िननेछ । 

६.३.५. कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्न ेर प्रलतिेर्दन गने काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे गनेछ । 

 

६.४  प्राप्त गननय पने विसाि 

 ६.४.१. प्राप्त गननय पने विसाि सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• प्राप्तगननयपने विसािको िेिा तोवकएबमोशजम ब्यिशस्थतरुपमा रािी असनिीकोिालग लनयलमतरुपमा कारिािी गररनेछ । 

६.४.२. प्राप्त गननय पने विसाि संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• प्राप्त गननयपने विसािको िेिा अध्यािलधक नराशिने । 

• प्राप्त गननय पने रकम असनिीको िालग कारिािी नगररने । 

६.४.३. प्राप्त गननय पने विसाि प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• िगत कायम िनने  राजश्व बािेक प्राप्त गननयपने सिै प्रकारको विसाििाई प्राप्त गननयपने विसािकोरुपमा िेिाङ्कन 
गररनेछ ।  

• प्राप्त गननयपने विसािमा कायायियिे लिन बाँकी रकमिरु र कारिािी गरी असूि गननयपने कर र्दस्तनर जररिाना 
िगायत अन्य प्रकारको रकमिरु समािेि गरी असनिीको िालग लनयलमत रुपमा कारिािी गररनेछ । 

६.४.४ कायायियिे िररर्द कानून र प्रचलित कानून बमोशजम असूि गननयपने िजायना, क्षलतपूलतय, जफत, र्दण्ड, जररिाना आदर्द 
रकमको लनधायरण गरी सोको व्यिशस्थत अलभिेि रािी समयमानै असनिीको कारिािी गने मनख्य शजम्मेिारी राजस्ि 
िािा प्रमनिको िननेछ । 

६.४.५. प्राप्त गननय पने विसाि प्राप्त भए नभएको अननगमन गने शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको स्थानीय राजस्ि 
परामिय सलमलतको िननेछ । 

६.५  राजश्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दन 

६.५.१. सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• राजश्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दन राजश्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दन राजश्व कारोिारको मालसक  प्रलतिेर्दन र िावषयक आलथयक 
वििरण तथा प्रलतिेर्दनिरु तयार  गरी पेि गररनेछ । 

६.५.२. राजश्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• राजश्वको मालसक प्रलतिेर्दन तथा िावषयक आलथयक वििरण तोवकए बमोशजमको ढाँचामा तयार नगररने ।   

• तोवकएको समयलभर सम्बशन्धत  लनकायमा नपठाइने । 

६.५.३. राजश्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दन काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• कायायियिे राजस्िको बैङ्क विसाब लमिान गरी  िावषयक तथा मालसक वििरण अथायत राजश्वको आलथयक वििरण 
फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोवकएको समयलभर सम्बशन्धत मन्रािय/लनकायमा पेि गररनेछ । 

• िगती राजश्वको िकमा राजश्व आम्र्दानीको िगत तथा असनिी प्रलतिेर्दन (म.िे.प.फा.नं.११३) तयार गरी तोवकएको 
समयलभर सम्बशन्धत सम्बशन्धत मन्रािय/लनकायमा पेि गररनेछ । 



 

 

• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भएको पैंतीस दर्दन लभर राजस्िको िावषयक आलथयक वििरण र प्रलतिेर्दनिरु तयार 
गररनेछ ।  

• राजश्वको प्रलतिेर्दन तयार गनयको िालग  तोवकएको विद्यनतीय प्रविलधमा आधाररत प्रणािीको प्रयोग गररनेछ । 

६.५.४.  राजस्ि सम्बन्धी  वििरण एिम ्प्रलतिेर्दन तयार गने मनख्य शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन प्रमनि र त्यसमा सियोग 
गननय राजस्ि िािा प्रमनिको कतयव्य िननेछ । 

६.५.५. राजस्ि सम्बन्धी  वििरण एिम ्प्रलतिेर्दन तयार गने काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

 

७. बजेट तथा काययिम तजनयमा, स्िीकृलत, लनकासा र रकमान्तर लनयन्रण 

७.१    बजेट तथा काययिम तजनयमा 
७.१.१.  बजेट तथा काययिम तजनयमा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िावषयक िजेट तथा काययिम तयार गर्दाय स्थानीय आिलधक योजनाको िक्ष्य, उद्देश्य, नीलत र  रणनीलत एिम ्सङ्घीय 
तथा प्रारे्दशिक नीलत तथा काययिमसँग मेििाने गरी तयार पाररनेछ । 

• योजना तथा काययिम तजनयमा गर्दाय प्रलतफििाई सनलनशित गररनेछ । 

• योजना छनौट, कायायन्ियन र अननगमन  तथा मूलयाङ्कनमा जनसिभालगता सनलनशित गररनेछ । 

• योजना तजनयमा गर्दाय आिलधक योजना, मध्यमकािीन िचय संरचना र िावषयक बजेटबीच उशचत तािमेि र समन्िय 
कायम गररनेछ । 

• आिलधक योजना तजनयमा गर्दाय यथासंभि स्थानगत योजना तजनयमा गररनेछ । 

• स्थानीय िावषयक बजेट तथा काययिम तजनयमाका चरण र काययविलधिरु पेूरा गरी िावषयक बजेट तथा काययिम 
तजनयमा गररनेछ  । िावषयक बजेट तयार गर्दाय सम्भाव्य सिै आन्तररक र िाह्य स्रोतको अननमान गररनेछ  । 

• बैरे्दशिक सिायताको प्रालप्तमा तोवकएको काययविलध पािना गररनेछ । 

• बजेट तथा काययिम तजनयमा गरी तोवकएको समय सीमा लभरै गाउँ  /नगर  सभािाट पाररत गररनेछ । 

७.१.२. बजेट तथा काययिम तजनयमा संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• आिलधक योजना नै तजनयमा निनने । 

• स्थानीय आिलधक योजना र सङ्घीय तथा प्ररे्दि आिलधक योजनाबीच तािमेि निनने । 

• योजना तथा काययिम छनौट गर्दाय िागत िाभ विश्लेषण नगररने ।  

• योजना तथा बजेट तजनयमा मागयर्दियनका प्रविया र आधारिरु उलिङ्घन िनने । 

• योजना कायायन्ियनमा उपभोक्ताको सिभालगता न्यून िनने । िावषयक बजेट तथा काययिम सङ्घीय तथा प्रारे्दशिक 
नीलत तथा काययिमसँग तािमेि निनने । 

• योजनाको छनौट, कायायन्ियन र अननगमन तथा मूलयाङ्कनमा जनताको माग र आिश्यकता बमोशजम निनने 
• मध्यमकािीन िचय संरचना तयार नगररने । 

• मध्यमकािीन िचय संरचना र िावषयक बजेटबीच तािमेि निनने । 

• स्थानगत वििेषतामा आधाररत )Spatial ( आिलधक योजना तजनयमा नगररने । 

• िावषयक बजेट तथा काययिम तजनयमाको चरणिरु औपचाररकतामा मार सीलमत गररने । 

• टोि/िस्तीस्तरमा बजेट तजनयमाको िालग छिफि नगररने । 

• तथ्यगतभन्र्दा ब्यशक्तगत  प्रभािमा प्राथलमकता लनधायरण गररने । 

• सिै प्रकारको बैरे्दशिक सिायता िावषयक बजेटमा समािेि नगररने । 

• बजेट तथा काययिम तोकेको समय सीमा लभर पेि गरी पाररत नगररने । 

 

 



 

 

७.१.३.  बजेट तथा काययिम तजनयमा काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• प्रचलित कानून अननसार स्थानीय विकासको िलग आिलधक, िावषयक, रणनीलतक, विषय/क्षेरगत मध्यमकािीन तथा 
र्दीघयकािीन विकास योजना तयार गररनेछ । 

• आिलधक योजनािाई मध्यमकािीन िचय संरचना तयार गरी िावषयक बजेट तथा काययिम माफय त कायायन्ियन 
गररनेछ । 

• आिलधक योजना र िावषयक बजेट तथा काययिम तजनयमा गर्दाय सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारको आिलधक योजना र 
नीलत तथा काययिमसँग तािमेि िनने गरी गररनेछ । 

• विकास योजनाको बजेट प्रस्ताि गर्दाय आयोजनाको सम्भाब्यता अध्ययन प्रलतिेर्दनको गनणस्तर पररक्षणको प्रबन्ध 
गने तथा िागत अननमान भई आलथयक, प्राविलधक तथा िातािरणीय आधारमा उपयनक्त र िाभ-िागतको आधारमा 
प्राथलमकीकरण गरी प्रलतफिमनिी आयोजना छनौट गररनेछ । 

• विकास योजना प्रस्ताि गर्दाय आलथयक विकास तथा गररबी लनिारणमा योगर्दान गने, उत्पार्दनमूिक तथा लछटो 
प्रलतफि प्राप्त िनने, जनताको जीिनस्तर र रोजगारी बढने, अलधक स्थानीय सिभालगता रिन,े कम िागत भएको र 
स्थानीय स्रोत साधनको पररचािन िनने जस्ता योजना छनौटका आधारिरु पािना गररनेछ । 

• ठूिा आयोजनाको बजेट समािेि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्ियन तथा सङ्घीय र प्ररे्दि योजनासँग समन्िय कायम 
गररनेछ ।  

• आयोजना बैंकमा समािेि भएका आयोजनािाई छनौटमा प्राथलमकता दर्दइनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय जनताको माग र आिश्यकताको आधारमा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय िस्ती, टोि र समनर्दायमा छिफि गने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• योजना तजनयमा र कायायन्ियन गर्दाय प्रचलित कानून बमोशजम नागररक सिभालगतािाई सनलनशित गररनेछ । 

• नागररक सिभालगता िढी िनने आयोजना छनोटमा प्राथलमकता दर्दइनेछ । 

• छनौट भएका आयोजनािरु कायायन्ियन िनने िषय सवितको कायययोजना आिलधक योजनामा समािेि गररनेछ । 

• स्रोत अननमान तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलतिे आन्तररक आय, संघ तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त िनने अननर्दान, राजश्व 
बाँडफाँट, रोयलटी, जनसिभालगता तथा ऋण सवित कूि स्रोतको अननमान गररनेछ । 

• कन ि स्रोत अननमानको आधारमा विषय क्षेरगत बजेट सीमा तथा मागयर्दियन तयार गरी विषयगत िािा र िडा 
कायायियिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

• बजेट तथा काययिम तजनयमाका चरणिरु अलनिायय पािना गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे बजेट सीमा, मागयर्दियन तथा आयोजना प्राथलमकताका आधारिरू िैिाि १५ गतेलभर 
लबषयगत िािा तथा िडा सलमलतिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

• टोि /िस्तीस्तरमा  योजनाको माग सङ्किन गर्दाय अलधकतम जनसिभालगता कायम िनने गरी स्थानीय तिका 
सरोकारिािािरुिाई सिभागी गराइनेछ। 

• बैरे्दशिक सियोग पररचािन गर्दाय अन्तरराविय विकास सिायता पररचािन नीलत, २०७६ तथा प्रचलित कानूनिे 
तोकेको प्राथलमकता प्राप्त क्षेरमा मार गररनेछ ।  

• िैरे्दशिक सिायता प्राप्त गर्दाय प्रचलित कानून बमोशजम नेपाि सरकारको  पूिय स्िीकृलत लिइनेछ । 

• प्राप्त िनने सिै प्रकारका बैरे्दशिक सिायतािाई अलनिायय रुपमा बजेट तथा काययिममा समािेि गररनेछ । 

• योजना तजनयमाका चरणिरु पूरा गरी बजेट तथा काययिम चािन आलथयक िषयको असार १० गते लभर सभामा प्रस्तनत 
गररनेछ । 

• िावषयक बजेट तथा काययिम गाउेँ/नगर सभामा पयायप्त छिफिको व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• िावषयक बजेट तथा काययिम गाउेँ/नगर सभाबाट असार मसान्तलभर अलनिायय रुपमा पाररत गररनेछ । 



 

 

७.१.४.  बजेट तथा काययिम तजनयमा गने मनख्य शजम्मेिारी बजेट तथा काययिम तजनयमा सलमलतको िननेछ । 

७.१.५. बजेट तथा काययिम तजनयमा काययको अननगमन काययपालिकाबाट िननेछ । 

 

७.२ अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर 

७.२.१. अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 

• िजेट स्िीकृत भए पलछ अशख्तयारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायय गररनेछ ।   

• आलथयक िषयको अन्त्यमा िचय िनन नसकी बाँकी रिेको रकम स्थानीय सशञ्चत कोषमा वफताय र्दाशििा गररनेछ 
। 

• िजेट रकमान्तर गने कायय प्रचलित कानूनद्वारा तोवकएको प्रविया र रकमगत सीमा लभर रिी गररनेछ । 

७.२.२. अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• स्िीकृत बजेट बमोशजम अशख्तयारी नदर्दने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम स्थानीय सशञ्चत कोषमा समयमै वफताय र्दाशििा नगररने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको सिै रकम अशख्तयारी दरं्दर्दा तोवकएको समय र प्रवियाको पािना नगररने  

• िजेट रकमान्तर गर्दाय तोवकएको काययविलध र सीमा पािना  नगररने । 

७.२.३.  अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• एउटा आयोजनामा स्िीकृत भएको बजेट अको आयोजनामा िचय गररनेछैन । 

• सभािाट बजेट स्िीकृत भएको सात दर्दनलभर प्रमनि िा अध्यक्षिे प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिाई बजेट िचय 
गने अशख्तयारी प्रर्दान गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे १५ दर्दनलभर सम्िशन्धत मिािािा िा िािाप्रमनि र िडासशचििाई बजेट िचयगने 
अशख्तयारी दर्दनेछ । 

• आलथयक िषयको अन्त्यमा िचय िनन नसकी बाँकी रिेको सिै रकम प्रचलित ऐन अननसार तोवकएको प्रविया 
अपनाई स्थानीय सशञ्चत कोषमा वफताय र्दाशििा गररनेछ । 

• सशञ्चत कोषमा वफताय र्दाशििा गरेको जानकारी सम्िशन्धत कोष तथा िेिा लनयन्रक कायायिय समेतिाई 
दर्दइनेछ । 

• लनयतिस रकम वफतायनगने िा अन्यर सारेको अिस्थामा शजम्मेिार अलधकारी िा कमयचारीिाई कानूनबमोशजम 
कारिािी गररनेछ । 

• अलधकार प्राप्त आलधकारीिे कोषको शस्थलत िेरी आिश्यक काययको िालग मार िजेट रकमान्तर स्िीकृत गनेछ 
। 

• चािन िीषयकबाट पूजँीगतमा र पूँजीगतबाट पूँजीगत िीषयकमा मार रकमान्तर गनय स्िीकृलत दर्दइनेछ ।  

• रकमान्तर गर्दाय जनन िीषयकमा रकमान्तर गररने िो सो िीषयकमा िनरु बजेटको २५ प्रलतितसम्म थप गनय 
सवकने छ । 

• कन नै बजेट नभएको िीषयक एिम ्आयोजनामा रकमान्तर गनय स्िीकृलत दर्दइनेछेन ।  

७.२.४.  अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धी समन्िय गने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

७.२.५. अशख्तयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा अननगमन काययपालिकाबाट िननेछ । 

 

 

 

 

 

 



 

 

८.  बजेट िचय तथा पेश्कीको लनयन्रण 

८.१  बजेट िचय ब्यिस्थापन 

८.१.१. बजेट िचय ब्यिस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• स्िीकृत बजेट िचय गर्दाय लनयलमतता, लमतव्यवयता, काययर्दक्षता, प्रभािकाररता कायम गररनेछ । 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीिाट मार िचय गने आरे्दि दर्दने िा िचय स्िीकृत गने व्यिस्था गररनेछ । 

• िचय गने तोवकएको काययविलध र प्रविया पािना भएको सनलनशित गरेर मार िचय गररनेछ । 

• पूिायधार विकास योजनामा भएको िचय िेख्र्दा तोवकएको लनमायण सम्िन्धी काययविलध पूरा गररनेछ । 

• योजना र काययिमको  िचय गर्दाय सिायता सम्झौता बमोशजम ग्राह्य िचय मार िचय गररनेछ । तालिम, गोष्ठी, 
आदर्द जस्ता काययिम सञ्चािन िचय गर्दाय िागत अननमान एिम ्तालिम काययिमको प्रलतिेर्दन प्राप्त गररनेछ। 

• िचय िेख्र्दा लनयमाननसार िाग्ने आयकर कट्टी, मूलय अलभबवृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्की कट्टी गररनेछ । 

८.१.२. बजेट िचय ब्यिस्थापन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित कानून पनणय रुपमा पािना निनने । 

• अनािश्यक क्षेर तथा काययमा िचय िनने । 

•  समय र िागत बढी िपत िनने । 

•  बजेट अननिासनमा कमी कमजोरीिरु रे्दशिने  । 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आरे्दि नभई िचय गररने । 

• स्िीकृत िावषयक काययिम र बजेटको पररलधभन्र्दा बाविर िचय गररने । 

• स्िीकृत ऐन, लनयम, लनरे्दशिका/काययविलध, मापर्दण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी िचय गररने । 

• योजनाको सभे, लडजाइन, िागत अननमान जस्ता प्रारशम्भक तयारी पूरा नगररने ।  

• िररर्द सम्िन्धी काययिािी र प्रवियािरु पूरा नगररने । 

• तालिम/गोष्ठी सम्िन्धी काययिम गर्दाय िागत अननमान तयार गरी स्िीकृलत नगराइने । 

• तालिम काययिमको प्रलतिेर्दन र प्रभािकाररता मूलयाङ्कन नगररने 
• सम्झौता प्रलतकूि कायय  िा वियाकिापमा िचय गररने ।  

• कानूनताः अलनिायय र्दावयत्ि कट्टी नगरी भ नक्तानी िनने । 

• धरौटी र पेश्की वििरण अध्यािलधक नगरी भ नक्तानी िनने   

८.१.३.  बजेट िचय ब्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे बजेट िचय गर्दाय प्रचलित कानूनी व्यिस्था पािना गने गराउनेछ । 

• प्राविलधक तथा प्रिासलनक कमयचारीिाई िररर्द व्यिस्थापन तथा आलथयक प्रिासन सम्बन्धी लबषयमा क्षमता 
विकास गने गराउइनेछ । 

• िचयका मापर्दण्ड, काययिम/योजना सञ्चािन लनरे्दशिका/काययविलध लनमायण र कायायन्ियन गने गराइनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे प्रचलित आलथयक काययविलध ऐन लनयम अननसार आफै िा अलधकारी तोकी लनजिाट 
िचय गने िा िचयको आरे्दि दर्दने ब्यिस्था  लमिाइनेछ ।  

• प्रचलित कानून अननसार पेि भए नभएको एवकन गरी लनम्न अिस्थामा िचय स्िीकृत गररनेछ   

• स्िीकृत बजेट तथा िचय िीषयकलभर रिी िचय गरेको, 
• योजना स्िीकृत भएको, 
• िचय गनय लनकासा फन कन िा भएको, 
• िैरे्दशिक स्रोतबाट िचय व्यिोने भएमा स्रोत फन कन िा भएको 

 



 

 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नाननसार िचय गररनेछ  

• स्िीकृत बजेट, काययिम र उपिब्ध स्रोतको आधारमा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िचय स्िीकृत गररनेछ । 

• िचयमा एकरुपता र लमतव्यवयता लयाउन िचय सम्िन्धी मापर्दण्ड िा लनरे्दशिका लनमायण गरी सोको पािना 
गररनेछ । 

• शिक्षा, स्िास्थ्य, कृवष जस्ता क्षेरगत काययिम सम्िन्धी िचय गर्दाय स्िीकृत मागयर्दियन, काययविलध एिम ्ितयिरु 
पािना भएको सनलनशित गररनेछ । 

• िचयको कागजात र कारोिार पनिी भएको आधार र आिश्यक लबि भरपाई पेि गनय िगाइनेछ ।   

• विकास योजना सम्िन्धी िचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, िागत अननमान तथा काययिम तयार एिम ्स्िीकृत 
भएको सनलनशित गनय चेकलिि तयार गरी रुजन गने व्यिस्था गररनेछ । 

• स्िीकृत काययिम अननसार समयमै काययसम्पार्दन र मािसामानको प्राप्तीका िालग िररर्द सम्बन्धी प्राविलधक 
एिम ्प्रिासलनक प्रविया पूरा गररनछे । 

• स्थानीय पूिायधार लनमायण र ममयत सम्िन्धी विि भ नक्तानी गर्दाय सम्िशन्धत िडा कायायिय र िाभग्रािी तथा 
उपभोक्तािाट अलनिायय रुपमा लसफाररस गननयपने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• िागत साझेर्दारीमा कायायन्ियन गररएका योजनािरुको सम्िन्धमा सम्झौता बमोशजम सम्िशन्धत िाभग्रािी, 
उपभोक्ता सलमलत िा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सनलनशितता गररनेछ । 

• िागत साझेर्दारी ब्यिोररएको श्रमर्दान िा योगर्दान रकमको िचय गणना गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• तालिम काययिमको िागत अननमान तयार गर्दाय काययिम सञ्चािन सम्िन्धी नम्सय र मापर्दण्डको आधारमा 
िचय गने व्यिस्था गररनेछ ।  

• तालिम, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय काययिमको प्रस्ताि र िागत अननमान तयार गरी अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट 
स्िीकृत गराइनेछ । 

• स्िीकृत प्रस्ताि र िागत अननमान अननसार कायय सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलतिेर्दनको आधारमा रकम भ नक्तानी 
गररनेछ । 

• तालिम काययिमका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आिश्यकता अननसार समीक्षाको व्यिस्था गररनेछ । 

• िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत सञ्चालित काययिमको िचय गर्दाय र्दात ृसंस्थाको सम्झौता बमोशजम िचय ब्यिोररन 
ग्राह्य िचय िीषयक  िा वियाकिापमा मार गररनेछ । 

• आलथयक तथा सम्बशन्धत कमयचारीको िालग आयोजना िेिा सम्बन्धी ज्ञान, लसप तथा क्षमता लबकास गररनेछ 
। 

• सम्झौता बमोशजम िचयको िीषयक (क्याटोगोरी) लमिाई िचय िेिाड्कन गरे नगरेको एवकन गररनेछ । 

• िचयको सोधभनाय माग गने काययमा सियोगी िनने आलथयक र अन्य वििरण समयमा तयार गररनेछ ।  

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नाननसार िचय स्िीकृत गनेाः 
• विि भ नक्तानी गर्दाय प्रचलित कानूनिे तोकेको आयकर, मूलयअलभबवृद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर मार भ नक्तानी दर्दन े

ब्यिस्था गररनेछ । 

• पेश्की बाँकी भए सम्झौता अननसार कट्टी गरेर मार भ नक्तानी र्दशेइनेछ । 

• कट्टी गररएको आयकर रकम समयमै बैंक र्दाशििा गररनेछ । 

• आयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यशक्त िा संस्थाको नाम नामेसी सवितको वििरण र मूलयअलभबवृद्ध कर 
भ नक्तानी दर्दएको नाम नामेसी सवितको वििरण आन्तररक राजश्व कायायियमा पठाइनेछ । 

• विि विजक पेि गरेर मार भ नक्तानी दर्दइनेछ । 

८.१.४. बजेट िचय ब्यिस्थापनको मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 



 

 

८.१. ५. बजेट िचय ब्यिस्थापनको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

८.२  पेश्की ब्यिस्थापन 

८.२.१. पेश्की ब्यिस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 
• अलधकार प्राप्त अलधकारीिे स्िीकृत कामको लनशम्त आिश्यक रकम मार पेश्की  दर्दइनेछ । 

• रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता, मािसामान िररर्द र ठेक्का  प्रयोजनकोिालग पेश्की दरं्दर्दा कानूनी कायय प्रवियािरु पूरा 
गररनेछ । 

• कानून बमोशजम अलधकार प्राप्त अलधकारीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• शजम्मेिार अलधकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय समयमा नगरेमा ऐन लनयम बमोशजम कारिािी गररनेछ । 

 

८.२.२. पेश्की ब्यिस्थापन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ  

• पेश्की नदर्दए िननेमा पलन पेश्की दर्दने । 

• पनरानो पेश्की बाँकी रिे तापलन नयाँ पेश्की दर्दने ।  

• पेश्कीको िगत कायम नगररने । 

• पेश्की फर्छ्यौट तोवकएको समय लभर नगररने । 

• मािसामान िररर्दको िालग आिश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने ।  

• िररर्द सम्झौता अननसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भ नक्तानी िनने । 

• ठेक्का अिलध भरको बैंक ग्यारेण्टी निनने 
• आिश्यक र पूणय कागजात नभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि िनने । 

• तोवकएको म्यार्द लभर पेश्की फर्छ्यौट निनने  । 

• पेश्की लिएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनमा िचय रे्दिाई फर्छ्यौट िनने 
• पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलमकतामा नपने ।  

८.२.३. पेश्की िचय ब्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

पेश्कीमा लनम्न लनयन्रणको उपाय अपनाइनेछ 

• पेश्की सम्बन्धी काम, प्रयोजन र चाविने रकम र वििरण िनिाई आिश्यक रकम मार पेश्की दर्दइनेछ । 

• पेश्की माग गनेको पनरानो पेश्की बाँकी रिे नरिेको जाँच गने र पनरानो पेश्की फर्छ्यौट भई नसकेको अिस्था 
भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई मार नयाँ पेश्की दर्दइनेछ ।  

• कमयचारी बािेकको िकमा पेश्की लिने व्यशक्तको  तीन पनस्ते, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि िेिी पेश्की 
दर्दइनेछ । 

• पेश्की िातामा पेश्कीको िगत कायम गरी अननगमन गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• भ्रमण र मािसामान िररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रमणआरे्दि र िररर्दआरे्दि स्िीकृलत र  बजेटको उपिब्धतािाई 
ध्यान दर्दइनेछ । 

• साियजलनक िररर्द सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता अननसार पेश्की दरं्दर्दा सम्झौताको ितय बमोशजम सम्झौता अिलध 
भरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई मार दर्दइनेछ ।  

• बैंक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्रण िाता रािी समयमै म्यार्द थप गराइनेछ । 

   पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लनम्न बमोशजम गने गराइनेछ 

• पेश्की लिनेदर्दने र्दनबैिे पेश्की प्रयोजन अननसार तोवकएको म्यार्दलभर कानूनबमोजमको काययविलध अपनाई 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 



 

 

• पेश्की रकम लिने कमयचारी, व्यशक्तिाट लबि भरपाईको पछाडी प्रमाशणत गरी फाँटिारी सवितको लनिेर्दन पेि 
गनये े व्यिस्था गररनेछ । 

• आलथयक प्रिासन िािािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई जाँची लिनन दर्दनन पने रकम ठिर् याई 
पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि गनेिाई भरपाई दर्दने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• तालिम सम्िन्धी काययिमको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय तालिम सम्पन्न प्रलतिेर्दन संिग्न राशिनेछ । 

• पेश्की िाता अध्यािलधक गरी राशिनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको वििरण तोवकएको ढाँचामा तयार गने र 
प्रत्येक आलथयक बषयमा पेश्की बाेँकीको शजम्मेिारी सारी अननगमन गररनेछ । 

   पेश्की फर्छ्यौट सम्िन्धी कारिािी लनम्न बमोशजम गररनेछ  

• म्यार्द नाघेको पेश्कीको िकमा कानूनी व्यिस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ ।   

• फर्छ्यौट गनय अटेर गरेमा िा म्यार्द लभर फाँटबारी नबनझाएमा पर्दालधकारी िा कमयचारीको िकमा तिब िा 
सनविधा रोक्का गररनेछ । 

• तिब िा सनविधा  रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेमा प्रचलित कानून बमोशजम कारबािी गररनेछ । 

• सरकारी कमयचारी बािेकका अन्य व्यशक्तको िकमा सरकारी बाँकी सरि ब्याज सवित असनिउपर गरी 
कारिािी गररनेछ । 

८.२.४.  पेश्की िचय ब्यिस्थापनको मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

८.२.५.  पेश्की िचय ब्यिस्थापनको सनिासन सलमलतबाट अननगमन िननेछ । 

 

९.  बैक िाता सञ्चािन तथा विसाि लभडान एिम ्रकम र्दाशििा तथा भ नक्तानी 
९.१ बैंक िाता सञ्चािन 

९.१.१. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 
• स्थानीय सशञ्चत कोष िगायतका विलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िालग आिश्यक स्िीकृलत लिई मार तोवकएको 

बैंकमा िाता िोिी कारोिार गररनेछ । 

• स्थानीय राजश्व, िचय र धरौटी िगायतका कारोिारको िालग प्रचलित कानून बमोशजम तोवकएको समूिको कायय 
सञ्चािन स्तरको िाता िोिी कारोिार सञ्चािन गररनेछ । 

९.१.२.  बैंक िाता सञ्चािन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ  

• तोवकएको बैंकमा कोष िातािरु निोलिने । 

• िाता िोलर्दा को.िे.लन.का.िाट आिश्यक स्िीकृलत नलिइने । 

• िाता सञ्चािन तोकेको पर्दालधकारी  बािेक अन्य ब्यशक्तिाट िनने । 

• को.िे.लन.का.को आिश्यक सिमलत बेगर आफूिनसी बैंक िाता िोिी कारोिार गने । 

९.१.३. बैंक िाता सञ्चािन प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• कानून बमोशजम प्राप्त सिै वकलसमको आम्र्दानी रकम तोवकएको बैकमा ग-४ समूिको स्थानीय सशञ्चतकोष िातामा जम्मा 
गररनेछ । 

• स्थानीय विविध कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको िालग िमिाः ग-५, ग-६, ग-

७.१ र ग-७.२ समूिको िाता िोलिनेछ । 

• को.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नेपाि राि बैकिाट स्िीकृलत प्राप्त बैेंकमा िाता िोलिनेछ ।  

• प्राप्त सिै रकमिरु कोषको िातामा आम्र्दानीको स्रोत रे्दशिने गरी बैंक र्दाशििा गररनेछ । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे तोकेको पर्दालधकारीबाट मार गररनेछ । 



 

 

• राजश्व, विलनयोजन िा धरौटी कारोिारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई तोवकएको बैकमा िमिाः ग-१, 

ग-२ र ग-३ समूिको िाता िोलिनेछ । 

• विलनयोशजनतफय को चािू िचय तथा पूजँीगत िचय, वित्तीय ब्यिस्था र विविध िचयको िालग कायय सञ्चािनस्तरको 
तोवकएको उप-समूिको िाता िोिी कारोिार गररनेछ । 

• आन्तररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, अननर्दान, ऋण तथा वित्तीय ब्यिस्थाबाट प्राप्त रकमिरु तोवकएको ४.१ ग१ 
उपसमूिको रकम जम्मा गनय लमलने िातामा जम्मा गररनेछ  ।  

• धरौटी, जमानत, अनेि मनी िापत प्राप्त गरेको िा कट्टी गरेको रकम जम्मा तथा कारोिार गनय तोवकएको  ग-३ 
समूिका िाता िोिी कारोिार गररनेछ । 

• राजश्व, विलनयोजन र धरौटी िाताको सञ्चािन प्रचलित कानून बमोशजम गररनेछ ।  

• वििेष अिस्था परी कायायियको नाममा वििेष िाता िोलनन आिश्यक भएमा सम्बशन्धत को.िे.लन.का.िाट 
आिश्यक सिमलत लिई िाता सञ्चािन गररनेछ । 

• बैक पररितयन गननय परेमा को.िे.लन.का. िाट आिश्यक सिमलत लिइनेछ । 

९.१.४.  बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

९.१.५.  बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी काययको अननगमन  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

९.२  विसाि लभडान तथा समायोजन 

९.२.१. विसाि लभडान तथा समायोजन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलित िेिा लनरे्दशिका बमोशजम कायायियको राजश्व, विलनयोजन बजेट तथा कोष िाताको बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत 
रुपमा लभडान गरी विसाि लमिान वििरणिरु तयार गररनेछ । 

• राजस्ि, धरौटी र िचयको विसाि समायोजन प्रचलित िेिा लनरे्दशिका बमोशजम तोवकएको काययविलधिरु अपनाई 
गररनेछ । 

९.२.२. विसाि लभडान तथा समायोजन संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• राजश्व, विलनयोजन, धरौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बशन्धत बैकिाट लनयलमत रुपमा प्राप्त नगने ।  

• बैक विसािसँग बजेट िचय भएको तथा बाँकी रकमको लभडान नगररने । 

• बैंक विसाि लमिान वििरण तोवकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

• जारी भएको तर रद्द भएको चेकिरुको विसाि समायोजन नगररने । 

• िचय िेख्र्दा र नटी भएको अिस्थामा विसाि समायोजन नगररने । 

 

९.२.३.  विसाि लभडान तथा समायोजन प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

िेिा प्रमनि र शजम्मेिार कमयचारीिे बैंक विसाि लभडान प्रचलित िेिा र सरकारी कारोिार लनरे्दशिका बमोशजम लनम्नाननसार 
तयार गनेछन ् 

• कायायियको बजेट िचय, राजश्व, कोष र धरौटी िाताको बैक स्टेटमेण्ट लनयलमत रुपमा प्राप्त गरी मालसक रुपमा 
विसाि लभडान गररनेछ । 

• राजश्व िातामा रकम र्दाशििा भएको तर कायायियमा भौचर पेि नभएको भौचरको वििरण तयार गररनेछ । 

• बजेट िचयतफय  कायायियिाट चेक जारी भएको तर िैंकिाट भ नक्तानी िनन िाँकी चेकको वििरण तयार गररनेछ । 

•   बजेट िचय, राजश्व, कोष र सम्बशन्धत बैक िाताको स्टेटमेण्ट िीच फरक परेको रकम तोवकए बमोशजमको बैेंक विसाि 
लमिान वििरणिरु (म.िे.म.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक मविनाको ७ गते लभर तयार गररनेछ । 

• बैक विसाि लमिान वििरणिरु कायायिय प्रमनि िा शजम्मेिार अलधकृतिाट प्रमाशणत गराई राशिनेछ । 

• राजस्ि, धरौटी र िचय विसािको समायोजन प्रचलित िेिा सरकारी कारोिार लनरे्दशिका बमोशजम गररनेछ । 



 

 

• आ.ि. िषयलभर जारी भएको चेकिरुमध्ये िैंकिाट भ नक्तानी िनन िाँकी चेकिरुको वििरण तयार गरी प्रमाशणत गराई 
राशिनेछ ।  

• कायायियिाट जारी भएको वििेष कारण तोकेको म्यार्दलभर नसावटएमा चेकिरु रद्द गरी सो चेक बरािर रकमको 
िचय घटाई िा समायोजन गरी विसाि लमिान गररनेछ ।  

• आ.ि. लभर जारी भएको चेकिरुमध्ये कन नै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गननय पर्दाय प ननाः िचय भौचर 
तयार गरी नयाँ चेक जारी गररनेछ ।    

• आलथयक िषयको अन्त्यमा विलनयोजनिातामा िचत रकम लनणयय गराई स्थानीय सशञ्चतकोष िातामा रकम ट्रान्सफर 
गररनेछ ।  

९ .२.४.  बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

९.२.५. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी काययको अननगमन  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

९.३  प्राप्त रकमको सनरक्षा तथा बैंक र्दाशििा 
९.३.१.  प्राप्त रकमको सनरक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 

• राजश्व, आन्तररक आय, धरौटी िापत प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्षत रुपमा राशिनेछ । 

• प्राप्त िनने नगर्द तथा चेक रकम प्रचलित आलथयक प्रिासन सम्बन्धी कानून बमोशजम तोवकएको बैंकमा समयलभर 
नै र्दाशििा गररनेछ ।   

९.३.२. प्राप्त रकमको सनरक्षा तथा बैंक र्दाशििा संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्षत रुपमा राख्न शजम्मेिार ब्यशक्त नतोवकने । 

• असनिी रकम सनरशक्षत तिरिे नराशिने । 

• असनिी रकमको िगत नराशिने र नरािेको कारण रकम विनालमना िनने । 

• प्राप्त नगर्द तथा चेक तोवकएको समयमा बैक र्दाशििा निनने । 

• नगर्द र चेक बैक र्दाशििा नगरी विनालमना िा र्दनरुपयोग िनने । 

• विनालमना िा र्दनरुपयोग भएको अिस्थामा कानून बमोशजम कारिािी निनने । 

९.३.३.  विसाि लभडान तथा समायोजन प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• असनि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्ि रकम सनरशक्षत तिरिे राख्नेे शजम्मेिारी िेिा िािा प्रमनिको िननेछ 
। 

• शजम्मेिार ब्यशक्तिे असूि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्ि रकम सनरशक्षत तिरिे राख्न आिश्यक भौलतक 
तथा सनरक्षा ब्यिस्था गररनेछ । 

• नगर्दी रकम असनि गर्दाय भरपाई िा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने ब्यिस्था गररनेछ । 

• रलसर्द लनयन्रण िाता राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• रकम असूि गर्दाय आलथयक संकेत र िीषयक िनिाई गने गराइनेछ ।  

• असनिी नगर्द, चेक र भौचरिरुको रै्दलनकी गोश्वारा िगत िा अलभिेि राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• प्राप्त नगर्द तथा चेक रकम तोवकएको बैंकको सम्बशन्धत िातामा िीषयक िनिाई सोिी दर्दन िा त्यसको 
भोलिपलटसम्म बैंक र्दाशििा गररनेछ  ।  

• बैंक टाढा रिेको कारण तोवकएको म्यार्दलभर रकम बैंक र्दाशििा गनय नसवकने अिस्थामा एक ति मालथको 
अलधकारीको स्िीकृलत लिई तोवकएको समयसीमा लभर रकम र्दाशििा गररनेछ । 

• तोवकए बमोशजमको म्यार्दलभर रकम र्दाशििा नगरेको अिस्थामा यस्तो रकम सम्बशन्धत ब्यशक्तिाट असूि गरी 
कानून बमोशजमको जररिाना र अन्य कारिािी गररनेछ ।  



 

 

९.३.४.  प्राप्त रकमको सनरक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन प्रमनिको िननेछ । 

९.३.५.  प्राप्त रकमको सनरक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्धी काययको अननगमन  प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

९.४ भ नक्तानी लनयन्रण 

९.४.१.  भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• भ नक्तानी आरे्दि दर्दने काययको िालग पर्दालधकारी तथा शजम्मेिारी तोवकनेछ । 

• भनक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा प्रचलित कानून बमोशजम रीत पनगे नपनगेको जाँच गरी भ नक्तानी आरे्दि जारी गने र िचय 
िेशिनेछ । । 

• भनक्तानी दरं्दर्दा प्रचलित कानून तथा िेिा लनरे्दशिका बमोशजम तोकेको काययविलधिरु पािना गररनेछ । 

९.४.२. भ नक्तानी लनयन्रण संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• भनक्तानी आरे्दि दर्दने आलधकारीक ब्यशक्त नतोवकने । 

• भनक्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीिे जिाफरे्दिीता पािना नगने । 

• तोवकएको रीत िा प्रकृयािरु पनरा नगरी भ नक्तानी आरे्दि दर्दने ।  

• भनक्तानी आरे्दि र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गने 

• भनक्तानीको प्रकृया पािना नगने । 

• जारी भएको चेकिरु सम्बशन्धतिाई समयमा नबनझाउने ।  

• िचय िेिेको चेकिरु आलथयक िषयलभर नबनझेकोमा भौचर उठाई विसाि समायोजन नगने   

९.४.३. भ नक्तानी लनयन्रण प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलित कानूनमा उलिेि भए बमोशजम भ नक्तानी आरे्दि दर्दने आलधकारीक पर्दालधकारी तोवकनेछ । 

• भनक्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीको अलधकार र कतयब्य सवित जिाफरे्दिी बिन गननयपने ब्यिस्था गररनेछ । 

• तोकेको प्रमनििरु सरुिा िा शजम्मेिारीमा िेरफेर िनँर्दा कानून बमोशजम भ नक्तानी आरे्दि दर्दने अको पर्दालधकारी 
तोवकनेछ । 

• भनक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा लनम्न कन रामा लनशित िननेाः 
• स्िीकृत बजेट काययिम, अशख्तयारी, लनकासा र फन कन िा समेतको आधारमा िचय िेख्न लमलने रकमकोमार भ नक्तानीआरे्दि 

दर्दइनेछ  । 

• भनक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा िचयको प्रकृया पूरा भएको र वििभरपाई िगायतका आिश्यक कागजात प्राप्तभएको 
सनलनशित गररनेछ ।  

• िचयका सिै प्रकृयािरु पूरा भएको जाँच गरी मार तोवकए बमोशजमको गौश्वारा भौचर तयार गरी चेक जारी 
गररनेछ । 

९.४.४. शजम्मेिार पर्दालधकारीिे भ नक्तानी दरं्दर्दा लनम्न काययविलध अपनाइनेछ 

• भनक्तानी दरं्दर्दा प्रचलित कानून बमोशजम भ नक्तानी पाउने सम्बशन्धत ब्यशक्त िा फमयको िातामा बैंक माफय त 
सोझै रकम जम्मा गने िा चेक जारी गने गरी भ नक्तानी दर्दइनेछ । 

• भनक्तानी पाउने व्यशक्त, फमय, संस्था िा कम्पनीको नामनामेसी र ठेगाना िनिाइनेछ । 

• सिी भएको चेकिरु सनरशक्षत रुपमा रािी सम्बशन्धत व्यशक्त, फमय िा कम्पनीिाई अवििम्ब बनझाउने ब्यिस्था 
गररनेछ । 

९.४.५.  भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

९.४.६.  भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्धी काययको अननगमन  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

 



 

 

१०. अननर्दानको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्रण 

१०.१ अननर्दान प्राप्ती 
१०.१.१.  अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• काययसम्पार्दनमा आधाररत वित्तीय समानीकरण अननर्दान प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयको पािना गररनेछ । 

• समपूरक र वििेष अननर्दान प्रालप्तका िालग आयोजना तथा काययिम तयारी पूरा गरी समयमै माग गररनेछ । 

१०.१.२. अननर्दान प्राप्ती संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• समानीकरण अननर्दान प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयिरु पािना निनने । 

• आयोजना माग नै नगने । 

• तयारी पूरा नगरी आयोजना माग गने । 

• तोवकएको समयमा आयोजना माग नगने 

१०.१.३. अननर्दान प्राप्ती प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• राविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोगद्वारा लनधायररत काययसम्पार्दनमा आधाररत अननर्दान पद्धलतका सूचक र 
सोको आधार बारे स्पि भइनेछ  । 

• तोवकएको आधारिरु र सूचक बमोशजम सम्पार्दन गननयपने कायय समयमै गररनेछ । 

• राविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोग र सङ्घीय तथा प्ररे्दि अथय मन्राियमा उपिब्ध गराउननपने आगामी 
आलथयक बषयको आय र ब्ययको प्रक्षेपण िगायतका वििरण समयमा नै उपिब्ध गराइनेछ ।  

• समपनरक र वििेष अननर्दानबाट सञ्चािन गनय सवकने प्राविलधक सम्भाव्यता र िागत िाभ विश्लषेण गरी उपयनक्त 
रे्दशिएका आयोजनािरुको सूची तयार गररनेछ । 

• समपनरक र वििेष अननर्दानका िालग नेपाि सरकार र प्ररे्दििे स्िीकृत गरेको काययविलधमा तोवकए बमोशजमको 
प्रकृया पूरा गरी आयोजना माग गररनेछ । 

१०.१.४. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

१०.१.५. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धी काययको अननगमन  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१०.२ अननर्दानको उपयोग 

१०.२.१.  अननर्दानको उपयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• अननर्दान रकम िचय गर्दाय स्िीकृत लनरे्दशिका तथा काययविलधको पािना गननय गररनेछ । 

• अननर्दान रकमको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउने कायय ब्यिशस्थत गररनेछ । 

१०.२.२. अननर्दानको उपयोग संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• उपिब्ध गराएको अननर्दान रकम तोवकएको कायायन्ियन लनरे्दशिका तथा कायायविलधको पािना नगरी िचय 
गने 

• अननर्दान िचयको िेिा ब्यिशस्थत रुपमा नराख्न े। 

• िचयको िेिापरीक्षण नगराउने । 

१०.२.३. अननर्दान प्राप्ती प्रभािकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

अननर्दान िचय सम्िन्धमा रे्दिायका लनयन्रण उपाय अपनाइनेछ  

• तोवकएको अननर्दान कायायन्ियन, पनशस्तका, लनरे्दशिका, नम्िय र काययविलधको पािना गरी िचय गररनेछ ।  

• अननर्दान िचय सम्िन्धमा तोवकएको िररर्द प्रविया अपनाइनेछ ।  

• िचयको फाँटिारी विि भरपाई प्रमाशणत गरी राशिनेछ ।  

• अननर्दान रकम तोवकएको प्रयोजन र काययको िालग मार िचय गररनेछ । 



 

 

• िचय प्रगलत सम्िन्धमा लनयलमत रुपमा अननगमन गररनेछ । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा िचय नभई बाँकी रिेको विज िनने अननर्दान रकम समयमै वफताय गररनेछ । 

• अननर्दानको आम्र्दानी िचयको अध्यािलधक विसाि रािी प्रगलत प्रलतिेर्दन सङ्घीय र प्ररे्दि लनकाय समक्ष पेि 
गररनेछ। 

• सिै प्रकारको अननर्दान िचयको तोवकए बमोशजम िेिा राख्न ेर वित्तीय प्रलतिेर्दन तयार गने ब्यिस्था गररनेछ 
। 

• अननर्दान िचयको अलनिायय रुपमा आन्तररक तथा अशन्तम िेिापरीक्षण गराइनेछ ।  

• वित्तीय प्रलतिेर्दन र िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दन सम्बशन्धत लनकायिाई पठाइनेछ । 

 

१०.२.४.  अननर्दान उपयोग सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

१०.२.५.  अननर्दान उपयोग सम्बन्धी काययको अननगमन  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

११ प्रिासलनक िचय - तिि तथा सनविधा, सिारी साधन तथा उपकरणको उपयोग र ममयतको लनयन्रण 

११.१  तिि सनविधा िचय 
११.१.१. तिि सनविधा िचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• कानून बमोशजम लनयनक्त कमयचारीिाई प्रचलित ऐन लनयम बमोशजमको तिि भत्ता िनिाइनेछ । 

• तिब भ नक्तानी गर्दाय प्रचलित कानून बमोशजमको कोष रकमिरु कट्टा गरी भ नक्तानी गररनेछ । 

• तिि सनविधा भ नक्तानी गर्दाय तोवकएको रकमभन्र्दा िढी पाररश्रलमक पाउनेको िकमा पाररश्रलमक करकट्टी गरी 
र्दाशििा गररनेछ । 

११.१.२. तिि सनविधा िचय संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• तिि तििी प्रलतिेर्दन पाररत नगरी तिि िचय िेख्न े। 

• नपाउने अिलधको तिि भत्ता भ नक्तानी गने । 

• िढी अिलध काजमा रािेकोमा  तिि भत्ता दर्दने ।  

• विर्दा स्िीकृत नगराएकोमा पलन तिि दर्दइने । 

• मालसक तिबबाट प्रचलित कानून बमोशजम कट्टी गननयपने रकमिरु कट्टी नगररने । 

• कट्टी गरेको रकम समय मै तोवकएको लनकायमा जम्मा गनय नपठाउने 
• बैक माफय त तिि भ नक्तानी नगरी नगरै्द भ नक्तानी गररने । 

११.१.३. तिि सनविधा िचय व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलित कानून बमोशजम लनयनक्त भएका कमयचारीको मार तिि िनिाइने । ऐन लनयम विपररत अस्थायी िा 
ज्यािार्दारी र करारमा कमयचारी रािेकोमा तििभत्ता िनिाइने छैन । 

• कमयचारीिाई कानून बमोशजमको तिि, भत्ता र सनविधा मार उपिब्ध गराइने ।  

• पर्दालधकारीको सनविधा प्ररे्दि कानूनमा उलिेि भए बमोशजम मार दर्दइने । 

• कानून विपररत कमयचारी लनयनक्त गरी काममा िगाएमा िा अलनयलमत सनविधा िनिाएमा यस्तो कमयचारीिे 
िाएको तिि सनविधा िापतको रकम असूि गने ब्यिस्था गररनेछ  । 

 लनम्न बमोशजमको प्रवकया पनगेको सनलनशित गरी भ नक्तानी गररनेछ 

• काययरत कमयचारीिरुको तििी प्रलतिेर्दन सम्बशन्धत कायायियिाट पाररत भएको सनलनशित गररनेछ । 

• प्रिासन िािािाट िाशजर वििरण रुजन गरी मार तिि िनिाइनेछ । 

• कमयचारीको स्थायी िेिा नम्िर (पान) अलनिायय रुपमा लिन िगाई सो नम्िर तििी वििरणमा राशिनेछ । 

• पर्दालधकारीको मालसक सनविधा बापतको रकम  प्ररे्दि कानून बमोशजम भएको सनलनशित गररनेछ । 



 

 

• प्रस्तावित मविनाको कूि तिि िचय विगत मविनाको तिि िचयभन्र्दा सारभतू रुपमा फरक भए नभएको िेरी 
फरक रिेको भए सोको कारण सनलनशित गररनेछ । 

  तिि िचय िेख्र्दा लनम्नाननसार लनयन्रण कायम गररनेछ 

• मविना भ नक्तान भएपलछ तिि भत्ता िनिाइनेछ । 

• पर्दमा बिािी गरेको दर्दनरे्दशि मार तिि भत्ता िनिाइनेछ  । 

• लनिम्िनमा परेकोमा कानून अननसार पाउने तिि भत्ता मार दर्दइनेछ ।  

• एक िषयको सेिा अिलध पनगेपलछ मार तिि बवृद्ध  (ग्रडे) दर्दइनेछ ।  

• चाडपिय िचय सनविधा तोवकएको चाडपियको िालग मार दर्दई अलभिेि राशिनेछ । 

  लनम्न बमोशजमको तिि भ नक्तानी नगररन े

• विर्दा स्िीकृलत गराएको बािेक अननपशस्थत अिलधको तिि दर्दइनेछैन ।  

• बेतिबी विर्दा िा असाधारण विर्दा लिएकोमा तिि भ नक्तानी गररनेछैन । 

• कमयचारीिाई सेिा सम्बन्धी ऐन लनयम विपरीत िनने गरी काजमा िटाएको िा िढी अिलध काजमा रािेकोमा 
सो अिलधको तिि भत्ता दर्दइने छैन ।  

• बढी अिलध काज िटाएमा प्रचलित कानून बमोशजम कमयचारीिे िाएको तिब, भत्ता काज िटाउने 
पर्दालधकारीबाट असनि गररनेछ । 

 मालसक तिििाट लनम्न बमोशजमको कट्टी गरी भ नक्तानी गररनछे 

• र्दि प्रलतितका र्दरिे कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सो मा ित प्रलतित रकम थप गररनेछ । 

• नागररक िगानी कोष िा अन्य कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरुको िकमा मालसक तिबबाट तोवकएको 
प्रलतित रकम कट्टी गररनेछ।  

• योगर्दानमा आधाररत अिकास कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरुको िकमा तोवकएको प्रलतित रकम कट्टा 
गरी सो रकममा तोवकएको प्रलतित रकम थप गररनेछ । 

• तोवकएको प्रलतितमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बशन्धत कोषमा तोवकएको समयलभर र्दाशििा गनय पठाइनेछ 
। 

• तोवकएको लनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सो सम्बन्धी अलभिेि रुजन गनय विद्यनतीय माध्यमको 
उपयोग गररनेछ । 

• तिि सनविधा भ नक्तानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालधकारी िा कमयचारीिे िावषयक रुपमा पाउने तिि, भत्ता र सनविधा 
समेतको कन ि रकममा आयकर ऐनबमोशजम करयोग्य आय गणना गरी मालसक तिबबाट अलग्रमरुपमा कट्टा 
गरेर मार तिििचय िेशिनेछ  । 

• तििी वििरणमा प्रत्येक पर्दालधकारी िा कमयचारीको स्थायी िेिा नम्िर (पान) अलनिायय रुपमा राशिनेछ । 

• भनक्तानीमा कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भि भएसम्म विद्यनतीय आयकर कट्टी प्रणािी माफय त 
सम्बशन्धत राजश्व कायायिय पठाई कर अलधकृतिाट प्रमाणीकरण गराई लनस्सा राशिनेछ । 

कमयचारी र पर्दालधकारीको तिि सनविधा रकम भ नक्तानी गर्दाय लनम्न प्रवियािरु अपनाउनेाः 
• तिि सनविधा वितरणकोिालग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक ब्यशक्तको िाता िोलन िगाई बैंकमाफय त रकम 

उपिब्ध गराइनेछ । 

• तिि भ नक्तानी वििरणमा बैंक िाता माफय त रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिग्न गने गराइनेछ । 
 

११.१.४.  तिि सनविधा िचय सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िननेछ । 

११.१.५.  तिि सनविधा िचय सम्बन्धमा सम्बन्धी काययको अननगमन िेिापरीक्षण र  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 



 

 

११.२  भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय 
११.२.१. भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• पर्दालधकारी तथा कमयचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एिम ्भ्रमण िचय आदर्द कानून बमोशजम मार वितरण 
गररनेछ । 

• विविध िचय मापर्दण्ड बनाइ िचय गने गराउने ब्यिस्था गररनेछ । 

• प्रचलित कानून र मापर्दण्ड बमोशजम आलथयक सिायता  वितरण गने गराउने ब्यिस्था गररनेछ । 

११.२.२. भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित ऐन लनयम विपररत भत्ता तथा सनविधा दर्दईन े। 

• अलनयलमत भत्ता तथा सनविधा दर्दएिाट स्थानीय तिको प्रिासलनक िचय बढ्ने । 

• मापर्दण्ड विपररत विविध िचय िेशिने । 

• प्रचलित कानून र मापर्दण्ड विपररत आलथयक सिायता वितरण िनन े। 

• पिनँचको आधारमा वितरण िनने । 

११.२.३. भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• अलत आिश्यक कामको िालग मार अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्िीकृलतमा बैठक राशिनेछ । 

• बैठक भत्ता, रै्दलनक तथा भ्रमण भत्ता िचय सम्बशन्धत कानूनमा तोवकएको र्दरमा मार दर्दइनेछ । 

• पर्दालधकारीको सञ्चार सनविधा, िाजा िचय, मालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सनविधा प्रचलित कानून बमोशजम र 
कमयचारीको अलतररक्त समय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आदर्द सनविधा कानेून बमोशजम मापर्दण्ड तथा सूचक तोकेेर 
मार उपिव्ध गराइनेछ । 

• भत्ता तथा सनविधा वितरण गने र लनयन्रण गने सम्िन्धमा सङ्घीय िा प्ररे्दि लनकायिे कन नै मागयर्दियन िा 
पररपर गरेको भए सोको पािना गने गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• भत्ता तथा सनविधा िचयको िेिापरीक्षणिाट बेरुजन कायम भएमा तत्काि लनयलमत िा असनि फर्छ्यौट गने 
गराइनेछ । 

• विविध िचय अन्तगयत ब्यिोररने िचयको प्रकार सम्िन्धमा स्पि ब्याख्या गरी मापर्दण्ड स्िीकृत गररनेछ । 

• अलनयलमत िचय सम्िन्धमा िेिापरीक्षणिाट बेरुजू कायम भएमा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• आलथयक सिायता वितरणको िालग िस्तनगत मापर्दण्ड तथा सूचक तयार गरी सोको आधारमामार दर्दने ब्यिस्था 
गररनेछ ।  

• सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारिाट प्राप्त अननर्दानिाट आलथयक सिायता वितरण गररने छैन । 

• सङ्घीय िा प्ररे्दि मन्रािय/लनकायद्वारा जारी भएका मागयर्दियन िा पररपर पािना गने गराइनेछ ।  

• अलनयलमत िचय सम्िन्धमा िेिापरीक्षणिाट बेरुजू कायम भएमा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

 

११.२.४.  भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको 
िननेछ । 

११.२.५.  भत्ता, सनविधा तथा विविध िचय सम्बन्धी काययको अननगमन िेिापरीक्षण र  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

११.३  सिारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत 

११.३.१.  सिारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सिारी साधन र मेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सनविधा कानूनिे तोकेको पर्दालधकारी तथा कमयचारीिाई मार उपिब्ध 
गराइनेछ । 



 

 

• सिारी साधन र मेशिनरी उपकरण  यथासमयमा नै आिश्यक ममयत तथा सलभयलसङ्ग गराई ममयत िचयमा 
तोवकए बमोशजमको लनयन्रण ब्यिस्था कायम गररनेछ । 

११.३.२.  सिारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सनविधा नपाउने पर्दालधकारीिरुिे पलन सनविधा लिने ।  

• सिारी साधन र मेशिनरी उपकरण अनलधकृत रुपमा प्रयोग गने । 

• सरकारी काम िािेकमा सिारी साधनिरु प्रयोग िनने 
• सिारी साधन र उपकरण ममयत सम्भार र सलभयलसङ्ग समयमा नगररने । 

• सिारी साधन र उपकरण अनािश्यक रुपमा ममयत गराईने 
• ममयत िचयमा लनयन्रण कायम निनने । 

११.३.३.  सिारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममयत व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

लनम्न बमोशजम सिारी साधन तथा उपकरण प्रयोग गने व्यिस्था गररनेछ 

• कानूनद्वारा सिारीसाधन प्रयोग गनय पाउने पर्दालधकारी िा अलधकारीकोिालग मार सिारीसाधनको व्यिस्था 
गररनेछ । 

• सिारी साधन र उपकरणिरु सरकारी काममा मार प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्रणको ब्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियको कामको लसिलसिामा सिारी साधन प्रयोग गर्दाय स्िीकृलत आरे्दि दर्दने लिने व्यिस्था गररनेछ । 

सिारी साधन र उपकरणको ममयतमा लनम्न बमोशजमको व्यिस्था गररनेछ 

• सिारी साधन र उपकरणको ममयत सम्भार र सलभयलसङ्ग गननयपनेिारे सम्बशन्धत कम्पनीको कायय तालिकाको 
अलभिेि ब्यिशस्थत रुपमा रािी सो बमोशजम ममयत सम्भार गने ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• चािन सिारी साधन र उपकरण  सञ्चािनको अलभिेि राशिनेछ । विग्रकेो अिस्थामा तत्कािै जानकारी 
गराउननपने ब्यशक्त तोक्ने । ममयतको िररर्द कायय गर्दाय साियजलनक िररर्द ऐन लनयमाििीको प्रविया पािना 
गराइनेछ ।  

• सिारी साधन र उपकरणको ममयत सम्भार गराउँर्दा प्राविलधक जाँच गराई ममयत गननयपने सामानको वििरण र 
िागत अननमान तयार गरी तोकेको अलधकारीिाट स्िीकृलत गराउने ब्यिस्था गररनेछ  ।  

• सिारी साधन र उपकरण कन न कन न लमलतमा के कलत पाटय पनजाय कलत िागतमा ममयत गररएको िो सोको 
वििरण िनिाई ममयत सम्भार तथा संरक्षणको (म.िे.प.फा.नं.४१५) अलभिेि राशिनेछ ।  

• सिारी साधनको ममयत गराउँर्दा चािकबाट प्रमाशणत गराउने । पनरानो पाटयप नजाय सामान भण्डार वफताय गराउने 
। तोकेको रकमभन्र्दा बढी मूलयको सामान पररितयत गर्दाय ममयतको अलभिेि राशिनेछ । 

• सिारीसाधनको विमािचय र तेस्रोपक्ष र्दावयत्ि भ नक्तानीगर्दाय अलधकारप्राप्त अलधकारीिाट स्िीकृलत गराई संिग्न 
गराइनेछ ।   

११.३.४. सिारी साधन र उपकरणको ममयत सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमनिको िननेछ । 

११.३.५. सिारी साधन र उपकरणको ममयत सम्बन्धी काययको अननगमन िेिापरीक्षण र  सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

११.४  इन्धन िचय 
११.४.१. इन्धन िचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सिारी साधन र  उपकरणको इन्धन िचय सम्िन्धमा तोवकएको लनयन्रण ब्यिस्था पािना गररनेछ । 

११.४.२. इन्धन िचय संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न ेरे्दशिन्छ । 

• सिारी साधन र उपकरणको इन्धन िचयको अलभिेि तोवकए बमोशजम नराशिने । 



 

 

• सिारी साधन र उपकरणको इन्धन िचयमा लनयन्रण कायम निनने । 

११.४.३. इन्धन िचय व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

सिारी साधन र उपकरणको इन्धन िचय िेख्र्दा लनम्न बमोशजमको लनयन्रण व्यिस्था गनेाः 
• प्रचलित कानूनिे इन्धन सनविधा पाउने पर्दालधकारी िा अलधकारीको िकमा इन्धन पाउने कोटा तोकी सोिी 

बमोशजम इन्धन उपिब्ध गराउने व्यिस्था गने । इन्धन िचय माग गने फाराम स्िीकृत गराउने व्यिस्था 
गररनेछ ।  

• प्रयोग भएको इन्धनको पररमाण सवित तोवकएको ढाँचामा िगिनक (म.िे.प.फा.नं.९०५) राशिनेछ ।  

• कायायियमा नै इन्धन मौज्र्दात रािी उपिब्ध गराउने ब्यिस्था गर्दाय माग फाराम, िररर्द आरे्दि, र्दाशििा 
प्रलतिेर्दन सवित िगबनक पेि गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

 

११.५  सेिा मििनि  भाडा तथा विज्ञापन िचय 
११.५.१.  सेिा मििनि, भाडा तथा विज्ञापन िचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सेिा मििनि, सूचना प्रकािन र भाडा िचयगर्दाय लमतव्ययी ब्यिस्था पािना गररनेछ । 

 ११.५.२.  सेिा मििनि  भाडा तथा विज्ञापन िचय संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सेिा मििनिको भ नक्तानी समयमा नगरी जररिाना लतने ।  

• सेिा मििनि र भाडा िचय गर्दाय तोवकएको लनयन्रण काययविलध नअपनाउने । 

• सूचना प्रकािन अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्िीकृलत िेगर गने । सञ्चार माध्यमिाट छनट सनविधा नलिई 
अपब्यय गने । 

 ११.५.३.  सेिा मििनि  भाडा तथा विज्ञापन िचय व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• सेिा मििनि र भाडाको भ नक्तानी तोवकएको समयमानै गररनेछ ।  

• सेिामििनि भ नक्तानीमा सेिाप्रर्दायकिे दर्दने छनट प्राप्त गररनेछ ।  

• कायायियिे कन नै पलन प्रकारको घर बिाि तथा अन्य  सामान भाडामा लिँर्दा अलनिायय रुपमा सम्झौता गररनेछ 
। 

• घर बिाि तथा अन्य भाडा भ नक्तानी गर्दाय भाडा सम्बन्धी सम्झौताका ितय बमोशजमको भाडा रकम भ नक्तानी 
दर्दइनेछ । 

• वििम्ि िनलक भ नक्तानी गर्दाय अलधकार प्राप्त अलधकारीिाट लनणयय  गराइनेछ । 

• आिश्यक सूचनािरु मार अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्िीकृलतमा तोवकएको उपयनक्त माध्यमिाट प्रकािन 
गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• सूचना प्रकािन गर्दाय सम्बशन्धत टेलिलभजन, एफ.एम. सञ्चािक िा पलरका प्रकािक माफय त सोझै सूचना 
प्रकािन गरी लतनीिरुिे दर्दने  कलमिन िा छनट सनविधा कट्टा गरी मार िचय िेशिनेछ । 

• पलरकामा प्रकािन नगरर निनने सूचना मार सम्भि भएसम्म सानो साईजमा पलरकामा प्रकािन गरी अन्य 
सूचना िेबसाइट माफय त साियजलनक गररनेछ । 

११.५.४.  सेिा मििनि  भाडा तथा विज्ञापन िचय सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र आलथयक प्रिासन 
प्रमनिको िननेछ । 

११.५.५.   सेिा मििनि  भाडा तथा विज्ञापन िचय सम्बन्धी काययको अननगमन िेिापरीक्षण र  सनिासन सलमलतबाट िननेछ 
। 

 

 

 

 



 

 

 

१२ िररर्द काययको लनयन्रण-मािसामान िररर्द, लनमायण कायय तथा सेिा िररर्द 

 

१२.१ िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी 
१२.१.१.  िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िररर्द काययको व्यिस्थापन गनय प्रचलित कानूनद्वारा तोके अननसारको संस्थागत व्यिस्था गररनेछ । 

• िावषयक िररर्द योजना र आिश्यकता अननसार िररर्द गनरु योजना तयार गररनेछ । 

• िररर्द गननय अगाडी िररर्द सम्बन्धी तयारी काययिरु पूरा गररनेछ । 

• िररर्द कायय गननय अशघ मािसामान, लनमायण कायय र सेिाको स्पेलसवफकेिन तयार गररनेछ । 

१२.१.२.  िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित कानूनिे तोके अननसार िररर्द लनयमाििी तजनयमा नगने । 

• िररर्द एकाइ तथा कमयचारीको ब्यिस्था नगररने ।  

• विज्ञ कमयचारीको अभािमा िररर्द कायय प्रभावित िनने  
• िररर्द ऐन लनयमाििी अननसारको िावषयक िररर्द योजना र िररर्द गनरु योजना तयार नगररने 
• िररर्द सम्बन्धी आिश्यक तयारी काययिरु नगररने िा यथासमयमा नगररने । 

• िररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय र सेिाको वििरण र स्पेलसवफकेिन तयार नगररने ।   

१२.१.३.  िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• साियजलनक िररर्द ऐन, २०६३ को पािना गननयपने । साथै ऐनको अलधनमा रिी िररर्द लनयमाििी बनाई 
िागू गररनेछ । 

• िररर्द काययबोझ र कायय प्रकृलतको आधारमा िररर्द एकाइको स्थापना गने । िररर्द कायय गनय कमयचारी 
तोवकनेछ ।   

• िररर्द कायय साियजलनक िररर्द अननगमन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र िररर्द कायय सम्बन्धी ज्ञान 
भएको िा तालिम प्राप्त गरेको कमयचारीबाट गराइनेछ । 

• कमयचारीिाई िररर्द सम्बन्धी आिश्यक तालिम उपिब्ध गराइनेछ । 

• िावषयक १० िाि रुपैयाभन्र्दा  बढी रकमको िररर्द कायय गर्दाय िावषयक िररर्द योजना अलनिायय रुपमा तयार 
गररनेछ । 

• िावषयक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको िररर्द कायय गर्दाय र बिनबषीय योजनाका िालग िररर्द गर्दाय िररर्द 
गनरुयोजना तयार गरी तोवकएको अलधकारीिाट स्िीकृत गराइनेछ ।  

• िररर्द गनरु योजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतिाई आधार लिई िावषयक िररर्द योजना तयार गररनेछ ।  

• िररर्द गनरुयोजना र िावषयक िररर्द योजना तयार गने शजम्मेिार कमयचारी तोवकनेछ । 

िररर्द गननय अगाडी साियजलनक िररर्द लनयमाििीमा ब्यिस्था भए बमोशजमको  लनम्न िररर्द सम्बन्धी तयारी काययिरु 
गररनछे 

• िररर्द आिश्यकताको पविचान, आपूलतयकतायको उपिब्धता, अशघलिा िषयिरुमा भएको समान प्रकृलतको िररर्द 
प्रवियाको अध्ययन, िररर्दको वििरण, पररमाण र क्षेर, िररर्द समूिमा विभाजन िा प्याकेज लनमायण, िररर्दको 
आलथयक स्रोत र रकमको पविचान, िररर्द विलधको छनौट, बोिपर योग्यता िा पूिय योग्यताको कारबािीको 
आिश्यकता आदर्द ।  

• िररर्द काययप्रकृलत अननसार आपूलतयकताय, लनमायण व्यिसायी, परामियर्दाता, गैर सरकारी संस्था िा सेिा प्रर्दायकको 
योग्यताको आधारमा छनट्टाछन टै्ट मौजनर्दा सूची  तयार गने ।  

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे िररर्द तयारी काययको शजम्मेिारी तोक्ने । 



 

 

मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्द िररर्द गननय अशघ लनम्न कायय गररनेछ 

• मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्दको स्पेलसवफकेिन, योजना, नक्िा, लडजाइन, वििेष आिश्यकता िा अन्य 
वििरणिरु तयार गररनेछ ।  

• सम्बशन्धत मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको िस्तनगत प्राविलधक तथा गनणस्तरजन्य वििेषता र कामको 
आधारमा वििरण तयार गररनेछ । 

• वििरणमा मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको िास ब्राण्ड, टे्रडमाकय , नाम, पेटेण्ट, लडजाइन, प्रकार आदर्द 
वििेषतािरु स्पिरुपमा बनशझने गरी उलिेि गररनेछ । तर, प्रलतस्पधायिाई सीलमत गने गरी उत्पशत्त िा 
उत्पार्दकको नाम र िास प्रकारको वििरण, आधार, सङे्कत िा िब्र्दाििी उलिेि गररनेछैन । 

 

१२.१.४.  िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िननेछ । 

१२.१.५.   िररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयारी काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.२ िागत अननमान सम्बन्धी लनयन्रण 

१२.२.१ िागत अननमान सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िागत अननमान तयार गरेर मार मािसामान, लनमायण कायय र सेिा िररर्द कायय गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा िररर्दको िागत अननमान तयार गर्दाय िररर्द ऐन, लनयमाििीमा तोके 
बमोशजमको काययविलध पूरा गररनेछ । 

१२.२.२. िागत अननमान सम्बन्धी लनयन्रण संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा िररर्दको िालग िागत अननमान तयार नगररने ।  

• िागत अननमान तयार गने  जनिशक्तमा र्दक्षताको अभाि 

• िागत अननमान तयार गर्दाय िररर्द लनयमाििीको प्रािधान बमोशजम नगररने । 

• तोवकएको र्दरभाउ, नम्सय, र्दरविश्लेषण, काययविलध आदर्दको पािना नगररने ।  

• प्रविया पनरा भएको सनलनशित नगरी िागत अननमान स्िीकृत गररने ।  

• अलधकार नभएको अलधकारीिाट िागत अननमान स्िीकृत गररने 
 

१२.२.३. िागत अननमान सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

    मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा िररर्द गननय अशघ लनम्नाननसार िागत अननमान तयार  गररनछे 

• तोकेको रकमभन्र्दा बढीको मािसामान, लनमायण कायय र सेिा िररर्द गननय अशघ िररर्द ऐन लनयमाििीमा 
उलिेि भएका विषय दृविगत गरी अलनिायय रुपमा िागत अननमान तयार गररनेछ । 

• कन नै आ.ब.को िालग स्िीकृत भएको िागत अननमान अननसार िररर्द कायय नभएमा पलछलिा आ.ब.मा 
लनयमाििीमा तोकेको प्रविया अपनाई अध्यािलधक गररनेछ ।  

• िागत अननमानको तयारी आन्तररक जनिशक्तिाट गराउने । यदर्द र्दक्ष जनिशक्तको अभाि भएमा अन्य 
लनकायको सियोग लिई तयार गररनेछ । 

• िररर्द एकाइ  प्रमनििे िररर्द लनयमाििी अननसारको काययिरु पूरा गरी िागत अननमान भएको सनलनशित 
गरी स्िीकृलतको िालग पेि गनेछ । 

लनमायण काययको िागत अननमान तयार गर्दाय लनम्नाननसार गररनछे 

• स्िीकृत नम्सय, र्दर विश्लषेणको आधारमा िागत अननमान तयार गररनेछ । 



 

 

• लनमायण सामग्रीको र्दरभाउ, मेशिन तथा उपकरणको भाडा िा कामर्दारको ज्यािा लनधायरण गर्दाय र्दररेट 
लनधायरण सलमलतिे तोकेको र्दररेटको आधारमा गररनेछ ।  

• लनमायण काययको लडजाइन, ड्रईङको जाँच िागत अननमान तयार गने प्राविलधकभन्र्दा एक ति मालथको प्राविलधक 
िा प्राविलधकिरुको समूििाई गनय िगाई कन नै र नटी भएमा सच्याइनेछ । 

• मािसामानको िागत अननमान तयार गर्दाय लनयमाििी अननसार आफै िा शजलिाको अन्य साियजलनक लनकायिे 
सोिी प्रकृलतको िररर्द गर्दाय िागेको िास्तविक िागत, स्थानीय बजार िा अन्य बजारको प्रचलित र्दरभाउ र 
सामानआपूलतय अननमालनत ढनिानी िचय, उद्योग िाशणज्य सङ्घिे जारी गरेको र्दररेट आदर्द िाई आधार लिइनेछ 
। 

• परामिय सेिाको िागत अननमान तयार गर्दाय िररर्द लनयमाििी अननसार तोकेको नम्सय, सम्बशन्धत परामिय 
सेिाको काययक्षेरगत ितय, परामियर्दाताको जनिशक्तको पाररश्रलमक, भ्रमण, सञ्चािन िचय, तालिम गोष्ठी आदर्द 
िचयिाई ध्यान दर्दइनेछ ।   

• अन्य सेिा तफय को सिारी साधन, मेशिनरी औजार आदर्द भाडामा लिने, मािसामान ममयत सम्भार र घर भाडा 
र सेिा करार आदर्दको िागत अननमान तयार गर्दाय िररर्द लनयमाििीमा उलिेशित काययविलध र आधार पूरा 
गरी गररनछे । 

• िागत अननमान जाँच तथा स्िीकृत गने अलधकारीिे तोवकएको आधारिाट िागत अननमान तयार भएको 
सनलनशित गररनेछ। 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीिे तयारीको प्रविया पनरा भएको सनलनशित गरी िागत अननमान स्िीकृत गनेछ । 

  १२.२.४.  िागत अननमान तयारी र सो को लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िेननेछ । 

  १२.२.५.  िागत अननमान लनयन्रण काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.३  िररर्द विलध सम्बन्धी लनयन्रण 

१२.३.१. िररर्द विलध सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िररर्द कानून बमोशजम तोवकएको िररर्द विलध छनौट तथा प्रवकया पूरा गरेर मार िररर्द कायय गररनेछ । 

१२.३.२. िररर्द विलध सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• िररर्द कानूनमा तोके बमोशजमको  आिश्यक िररर्द विलध छनौट नगने । 

• प्रलतस्पधाय सीलमत िनने गरी िररर्द कायय टनिा टनिा पारी िररर्द गररने । 

• आिश्यक ब्यिस्था नभए तापलन िररर्द प्रकृया िनरु गररने । 

 १२.३.३. िररर्द विलध सम्बन्धी लनयन्रण व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय, सेिा िररर्द तथा परामिय सेिा िररर्द गने कायय साियजलनक िररर्द ऐन लनयमाििीमा 
तोवकएबमोशजम िररर्द मूलयको आधारमा बोिपर, लसििन्र्दी र्दरभाउपर, सोझै िररर्द, उपभोक्ता सलमलत, 

अमानत िगायतका तोवकएको िररर्द विलध छनौट गरी िररर्द कायय गररनेछ ।  

• कानूनद्वारा कर निाग्ने िा कर छनट भएको रकमसम्म िा र्दनगयम क्षेर भनी तोकेको शजलिाको िररर्द कायय 
बािेक स्थायी िेिा नम्बर र मूलय अलभिृवि कर र्दताय प्रमाणपर प्राप्त गरेका व्यशक्त, फमय, संस्थाबाट िररर्द 
गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा िररर्द कायय गर्दाय प्रलतस्पधाय सीलमत िनने गरी टनिा टनिा पारी िररर्द गररने 
छैन । 

• िररर्दको िालग आिश्यक बजेट र लनमायणस्थिको व्यिस्था नभई िररर्द सम्बन्धी काम कारबािी िनरु 
गररनेछैन ।  



 

 

• िररर्द गर्दाय नेपािमा उत्पादर्दत मािसामानिाई प्राथलमकता दर्दइनेछ ।   

• िररर्द एकाइ प्रमनि र िेिा प्रमनििे कायायियको िररर्द प्रकृया लनयमाननसार भएकोिारे लनरन्तर सनपररिेक्षण 
गररनेछ । 

१२.३.४. िररर्द विलध र सो को लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िेननेछ । 

१२.३.५. िररर्द विलध सम्बन्धी लनयन्रण काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.४ बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध 

१२.४.१. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• बोिपर सम्बन्धी तोवकएको प्रविया,  चरण र काययविलध पािना गरशेनेछ । 

• बोिपर आह्वान गर्दाय तोवकए बमोशजमको िररर्द कागजात तथा ितय छनौट गरी सूचना आह्वान गररनेछ । 

• बोिपर आह्वानको सूचना कानूनिे तोवकए बमोशजम प्रकािन गररनेछ । 

• बोिपर िोलने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा तोवकए बमोशजम गररनेछ । 

• िररर्द कानून बमोशजम बोिपरको मूलयाङ्कन  गराई िोिपर स्िीकृत  गररनेछ ।    

 १२.४.२. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• बोिपर सम्बन्धी चरणबद्ध प्रविया तथा काययविलध पािना नगररने ।  

• िनलिा र भेर्दभाि रिीत िोिपर प्रविया नअपनाइने । 

• स्िीकृत बोिपर सम्बन्धी  कागजात तथा ितयिरु छनौट नगरी बोिपर आह्वान गररने । 

• बोिपरको सूचना साियजलनक निनने । 

• बोिपरको सूचना तोवकएकेो कायायियको िेबसाइटमा नराशिने । 

• बोिपर िोलने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्रािधान बमोशजम नगररने । 

• बोिपरको मूलयाङ्कन तोवकए बमोशजम सलमलतिाट निनने ।  

• बोिपर स्िीकृलत तोवकएको तिको अलधकारीिाट नगररने ।  

• बोिपर स्िीकृत गर्दाय कायय प्रकृया पूरा नगररने । 

१२.४.३. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्द िोिपरद्वारा िररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 

• तोवकए बमोशजम रकम िा िररर्द प्रकृलत अननसार बोिपरको प्रकृया, चरण र पूिय योग्यता सम्बन्धी प्रवियािरु 
अििम्िन गररनेछ । 

• बोिपर सम्बन्धी आिश्यक कागजात र काययविलध अपनाई बोिपर आह्वान गररनेछ । 

• योग्य बोिपरर्दातािाई विना भेर्दभाि िररर्द प्रवियामा सिभागी िनने समान अिसर प्रर्दान गररनेछ ।  

• शजम्मेिार अलधकृत र िररर्द एकाई प्रमनििे िोिपर प्रकृयािारे सनलनशित  गरी िोिपर कायय अशघ िढाइनेछ 
। 

• िररर्द सम्झौता छनौट गर्दाय साियजलनक िररर्द अननगमन कायायियबाट जारी भएको नमनना बोिपर सम्बन्धी 
कागजातिाई आधार लिइनेछ ।  

• साियजलनक िररर्द अननगमन कायायियबाट नमेूना कागजात जारी नभएको अिस्थामा आफूिाई आिश्यक 
परेको िररर्द काययको सम्झौता सवितको कागजात तयार गररनेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रमनििे बोिपर आह्वान गननय अगािै उपयनक्त बोिपर सम्बन्धी कागजात छनौट गररएको 
सनलनशित गरी प्रमनि  प्रिासकीय अलधकृतिाट स्िीकृत गराइनेछ । 



 

 

• िररर्द लनयमाििीमा उलिेशित कन रािरु िनिाई बोिपर िा पूिय योग्यता लनधायरणको प्रस्ताि आह्वानको 
सूचना राविय स्तरको रै्दलनक पर पलरकामा प्रकािन गररनेछ । 

• अन्तरायविय स्तरको बोिपरको िकमा अन्तरायविय सञ्चार माध्यममा समेत प्रकािन गररनेछ ।  

• बोिपरको सूचना स्थानीय तिको िेबसाइटमा राशिनेछ । 

• बोिपरको सूचना साियजलनक िररर्द अननगमन कायायियको िेबसाईटमा राख्न सवकनेछ ।   

• िररर्द एकाइ प्रमनििे उक्त बमोशजम सञ्चार माध्यमिाट सूचना प्रकाशित गराउनेछ । 

• शजम्मेिार अलधकृत र  िररर्द एकाइ प्रमनििे  लनयमाििीको व्यिस्था पूरा भएको सनलनशित भए पलछ 
िोिपर कायय अशघ िढाउनेछ । 

िोिपर िोलर्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 

• बोिपर पेि गने अशन्तम लमलत र समय समाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दन बोिपर सम्बन्धी कागजातमा 
उलिेशित समय र स्थानमा तोवकए बमोशजम प्रवियािरु अपनाई बोिपरिरु िोलिनेछ ।  

• िोलिएको बोिपर सम्बन्धी कागजातमा जमानत रकम (विड बण्ड) र आिश्यक कागजात पेि भएको 
यवकन गरी मनच नलका तयार गररनेछ । 

• उपिब्ध भएसम्म बोिपरर्दाता, लनजका प्रलतलनलध िा नशजकको कायायियको प्रलतलनलधको सिभालगता गराइनेछ 
। 

बोिपर स्िीकृलतमा लनम्न काययविलध अपनाइनेछ  

• िररर्द कानून बमोशजम ग्राह्य िा योग्य बोिपरिरु मूलयाङ्कन प्रवियामा समािेि गरी बोिपर मूलयाङ्कन 
सलमलतिाट मूलयाङ्कन गराइनेछ ।  

• बोिपरको मूलयाङ्कन गर्दाय सोको आधार र तररका समेत िनलने गरी सलमलतिाट प्रलतिेर्दन प्राप्त गररनेछ । 

• सलमलतको लसफाररसमा न्यूनतम मूलयावङ्कत सारभूतरुपमा प्रभािग्रािी बोिपर अलधकार प्राप्त अलधकारीिाट 
िररर्द कानून बमोशजम स्िीकृत गररनेछ । 

• बोिपर छनौट भएको बोिपरर्दातािाई बोिपर स्िीकृत गने आियपर दर्दइनेछ । 

• तोवकएको समयलभरै बोिपर मूलयाङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ । 

• िररर्द िािा प्रमनििे िररर्द प्रकृया पूरा भएको सनलनशित गरी स्िीकृत गराउनेछ । 

 

१२.४.४. बोिपर काययविलध र सो को लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िेननेछ । 

१२.४.५. बोिपर काययविलध र सो को लनयन्रण काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.५  िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग 

१२.५.१. िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िररर्द सम्बन्धी तथ्याङ्क तथा सूचनािरु एिम ्कागजात कम्प्यूटर प्रणािीमा अध्यािलधक गरी राशिनेछ । 

• कानूनद्वारा तोवकए बमोशजम विद्यनतीय सञ्चारको माध्यमबाट िररर्द कारिािी गररनेछ । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाय तोवकए बमोशजमको आिश्यक प्रविया पूरा गररनेछ । 

१२.५.२. िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• िररर्द सम्बन्धी तथ्याङ्क, सूचना एिम ्कागजात तोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीमा नराशिने र  अध्यािलधक 
नगररने 

• तोवकए बमोशजम विद्यनतीय सञ्चारको माध्यमबाट िररर्द सम्बन्धी कारिािी नगररने । 

• िररर्द सम्झौता गने कायय तोवकए बमोशजम नगररने ।  



 

 

• कायय सम्पार्दन जमानत नलिने । 

• तोवकएको अिस्थामा जमानत जफत नगररने । 

 १२.५.३. िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रमनििे  िररर्द सम्बन्धी कागजात, तथ्याङ्क, सूचना (िररर्द योजना तयारी, िररर्द आिश्यकताको 
लनधायरण, आपूलतयकतायको मौजनर्दा सूची, िागत अननमान तथा िररर्द कागजात तयार गने, िररर्द प्याकेज लनधायरण 
गने, स्पेशिवफकेिन तोक्ने आदर्द) तयार गनय तोवकएको सफ्टिेयर िा कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गने र 
सनरशक्षत तथा अध्यािलधक रुपमा राख्न ेप्रिन्ध गररनेछ । 

• विद्यनतीय माध्यमिाट िररर्द कारिािी गर्दाय साियजलनक िररर्द अननगमन कायायियको आलधकाररक विद्यनतीय 
िररर्द प्रणािीमा आिद्ध भई सो पोटयिमा र्दताय भई िररर्द कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

• साियजलनक िररर्द ऐन लनयमाििी बमोशजम तोवकएको रकमभन्र्दा िढीको लनमायण कायय िा मािसामान तथा 
परामिय सेिा िररर्द गर्दाय अलनिायय रुपमा विद्यनतीय िररर्द प्रणािीिाट गररनेछ । 

 िररर्द सम्झौता गर्दाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनेछ   

• फन टकर िररर्द बािेकको िररर्द सम्िन्धमा िररर्द ऐन लनयमको अलधनमा रिी िररर्द सम्झौता गररनेछ । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाय िररर्द कागजातमा उलिेशित ितयिरु समािेि गररनेछ ।  

• िररर्द सम्झौता गननय अशघ िररर्द ऐन बमोशजम तोवकएको ढाँचाको काययसम्पार्दन जमानत लिइनेछ । 
सम्झौता गनेिे सम्झौता बमोशजम काम िनरु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा िा सम्झौता बमोशजम कामको प्रगलत 
नगरेमा िररर्द कानून बमोशजम कारिािी गरी सम्झौता अन्त्य गरी प्राप्त कायय सम्पार्दन जमानत जफत 
गररनेछ । 

• सम्झौताको ितयमा ब्यिस्था भए बमोशजम मार पररचािन पेश्की (मोवििाईजेसन एडभान्स) बैंक जमानत 
अलग्रम रुपमा लिई मार दर्दइनेछ । 

• बैकजमानतको म्यार्द लनयन्रणिाता रािी लनयलमत लनगरानी गरी म्यार्द समाप्त निनँरै्द नविकरण गराइनेछ 
।  

 

१२.५.४. िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनि र सूचना प्रविलध अलधकृतको 
िननेछ । 

१२.५.५. िररर्द काययमा सूचना प्रविलधको प्रयोग काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द 

१२.६.१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपरिाट िररर्द गर्दाय िररर्द कानूनमा तोवकएको प्रकृया पूरा गररनेछ । 

• सोझै िररर्द सम्बन्धी कायय तोवकए बमोशजमको अिस्थामा मार गररनेेछ । 

१२.६.२. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न ेरे्दशिन्छ । 

• िररर्द कानूनको र्दरभाउपर सम्बन्धी काययविलध पािना नगररने ।  

• र्दरभाउपरको सूचना तोवकए बमोशजम  साियजलनक निनने 
• सोझै िररर्द गर्दाय  िररर्द ऐन लनयमाििीको आिश्यक प्रविया पािना नगररने । 

१२.६.३. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

 लसिबन्र्दी र्दरभाउपरिाट िररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनेछ  

• िररर्द ऐन लनयमाििीमा तोवकए बमोशजम २० िाि रुपैंयाको रकमगत सीमालभर रिी मार मािसामान, 

लनमायण कायय िा अन्य सेिा लसिबन्र्दी र्दरभाउपरद्वारा िररर्द गररनेछ । 



 

 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपर माग गननय अशघ िररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको स्पेलसवफकेिन, गनणस्तर, 

पररमाण, आपूलतयका ितयिरु र समय तथा आिश्यक कन रािरु िनिाई र्दरभाउपर फाराम तयार गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपरको आह्वानको सूचना राविय िा स्थानीयस्तरको परपलरकामा तोवकएको अिलध दर्दई 
सूचना प्रकािन गररनेछ । 

• लनमायण कायय, मािसामान िा परामिय सेिाको सोझै िररर्द गने कायय साियजलनक िररर्द ऐन लनयमाििीमा 
उलिेशित रकमगत सीमालभर रिी तोवकएको अिस्था िा वििेष पररशस्थलतमा मार गररनेछ । 

• सोझै िररर्द गननयपर्दाय मौजनर्दा सूचीमा रिेका कम्तीमा तीनबटा आपूलतयकताय िा सेिा प्रर्दायकबाट प्रस्ताि लिएर 
मार िररर्द गररनेछ । 

• सोझै िररर्द गर्दाय एक आलथयक िषयमा िररर्द कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा बढी रकम िनने गरी एउटै व्यशक्त, 

फमय, कम्पनी िा संस्थाबाट पटक पटक िररर्द गररनेछैन । 

• सोझै िररर्दका िालग आपूलतयकताय िा सेिा प्रर्दायकको मौजनर्दा सूची अद्यािलधक गररनेछ । 

 

१२.६.४. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िेननेछ । 

१२.६.५. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 

१२.७ अन्य िररर्द प्रकृया सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध 

१२.७.१. अन्य िररर्द प्रकृया सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• उपभोक्ता सलमलत, गैरसरकारी संस्था र अमानतबाट िररर्द कायय गराउँर्दा  कानूनमा तोवकएको अिस्थामा मार 
गराउनन पने । 

 १२.७.२. अन्य िररर्द प्रकृया सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• िररर्द कानून विपररत  उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्रािी समनर्दायबाट कायय गराउने । 

• उपभोक्ता सलमलतिे ठेकेर्दारबाट काम गराउने । 

• सलमलतमा गैर उपभोक्ता संिग्न िनने । 

१२.७.३. अन्य िररर्द प्रकृया सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

 यस िररर्दमा लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाउनेाः 
• उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्रािी समनर्दायबाट लनमायण कायय गराउँर्दा काममा लमतव्यवयता, गनणस्तरीयता िा 

दर्दगोपना अलभबवृद्ध िनने िा पररयोजनािे रोजगारीको सृजना गने र िाभग्रािी समनर्दायिाई सिभागी गराउन े
िा सामान्य प्रकृलतको साना र ममयत सम्भारको काम मार िररर्द ऐन लनयमाििी बमोशजम तोवकएको 
रकमलभर रिी गराइनेछ ।   

• उपभोक्ता सलमलतिे पािना गने आचारसंविताको लनमायण र सोको पािनामा कडाइ गररनेछ । 

• सम्पार्दन गरेको कामको अननगमन र मूलयाङ्कन प्रभािकारी बनाइनेछ । 

• काययरत जनिशक्तबाट गनय नसवकने जनचेतनासम्बन्धी अलभमनिीकरण, तालिम, सिलिकरण, मूि 
प्रिािीकरण जस्ता कायय स्पि कारण र औशचत्य िनिाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

• सामान्य प्रकृलतको ममयत सम्भार, सानालतना लनयलमत कायय िा सरसफाई जस्ता कायय अमानतबाट गनय 
एक ति मालथको अलधकारीको पूिय स्िीकृलत लिइनेछ । 

• उपरोक्त काम गराउने सम्बन्धी िररर्द कानूनको प्रािधान पािना गररनेछ । 

१२.७.४.  अन्य िररर्द प्रकृया लनयन्रण काययविलध सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको िननेछ । 

१२.७.५.  अन्य िररर्द प्रकृया सम्बन्धी लनयन्रण काययविलध काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट िननेछ । 

 



 

 

१२.८ िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण 

   १२.८.१. िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 
। 

• लनमायण कायय र मािसामान तोवकए बमोशजम जेाेँच गरेर मार स्िीकार गननय पने । 

• लबिविजकको भ नक्तानी िररर्द ऐन, लनयमाििी र सम्झौतामा तोवकएको काययविलध पूरा भएपलछ मार 
दर्दननपने । 

    १२.८.२. िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रणरे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• लनमायण कायय र मािसामानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्िीकेार गररने 
• िररर्द सम्बन्धी आिश्यक कागजात तथा प्रवियािरु पूरा नगररने ।  

• प्रकृया पनरा नभए तापलन भ नक्तानीको लसफाररस दर्दइने । 

 

 १२.८.३.  िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अििम्िन गररनेछ । 

• आपूलतय गररएका मािसामान सम्झौतामा उलिेशित स्पेलसवफकेिन र गनणस्तर बमोशजमको भए नभएको 
अलनिायय रुपमा लनरीक्षण िा परीक्षण गने गराइनेछ । 

• सम्पन्न लनमायण कायय, आपूलतय भएको मािसामान िा प्रर्दान गररएको सेिा स्िीकार गर्दाय िररर्द लनयमाििी 
बमोशजमका कन रा समािेि गरी कायय स्िीकार प्रलतिेर्दन तयार गने गराइनेछ । 

िररर्द काययको भ नक्तानी गर्दाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनेछ 

• िररर्द सम्बन्धी लबि/विजकको भ नक्तानी दरं्दर्दा िररर्द सम्झौताको अधीनमा कायय िा सम्झौता र करारका 
ितय पूरा भएको यवकन गरी मार लसफाररस गररनेछ ।  

• रलनङ लबि िा अन्य कन नै वििको भ नक्तानी गर्दाय सम्बशन्धतिाट िररर्द सम्झौता बमोशजम आिश्यक 
कागजात पेि गनय िगाइनेछ  ।  

• पेि भएको लबि लबजक र कागजात सम्बशन्धत अलधकारीिे तोवकएको अिलधलभर नै भ नक्तानीको िालग 
लसफाररस गररनेछ । 

• शजम्मेिार अलधकारीिे प्रकृया पूरा भएको सनलनशित गरी भ नक्तानी स्िीकृत गने सम्बशन्धत िािािे 
आिश्यक प्रविया पूरा भएको सनलनशित गररनेछ । 

      १२.८.४. िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण प्रमनि शजम्मेिारी िररर्द इकाइ प्रमनिको 
िननेछ । 

      १२.८.५. िररर्द काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय 
अलधकृत र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१३. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाकँी विसािको लनयन्रण 

१३.१. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाकँी विसािको लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• वित्तीय स्रोतको बवियगमन िनने प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको पविचान गररनेछ । 

• आन्तररक तथा िैरे्दशिक ऋण  र्दावयत्िको पविचान गररनेछ । 

• कानूनी व्यिस्था िा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्ि सजृना गने र बजेटभन्र्दा बढी िचय िनने गरी र्दावयत्ि 
शृ्रजना गने कायय गररने छैन । 



 

 

• आगामी िषयको बजेट तयार गर्दाय सजृना भएका प्रलतिद्ध र्दावयत्ि तथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसाििाई 
समािेि गररनेछ । 

• प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी बाकँी रकम िावषयक काययिममा समािेि भएको आधारमा मार भ नक्तानी 
दर्दइनेछ । 

१३.२. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाकँी विसािको लनयन्रण संर्दभयमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न े
रे्दशिन्छ । 

• वित्तीय स्रोतको बवियगमन िनने प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको पविचान नगररने । 

• ऋण र्दावयत्िको पविचान उपयनक्त वकलसमिे नगररने  

• ऋणको साँिा व्याज भ नक्तानीको िेिा नराशिने 
• प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा नराशिने । 

• प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा तोवकए बमोशजमको ढाँचामा नराशिने 
• कानूनी व्यिस्था िा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्ि पने विषयमा लनणयय लिने । 

• बजेटको सीमाभन्र्दा बढी िचय गरी अकोिषयिाई र्दावयत्ि शृ्रजना गने । 

• प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी बाँकी रकम िावषयक बजेट तयार गर्दाय समािेि नगररने । 

• िावषयक बजेट तथा काययिममा समािेि नभएको प्रलतिद्ध िचय तथा विगतको काययिम िचय भ नक्तानी 
दर्दने । 

१३.३. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाकँी विसािको लनयन्रण व्यिशस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अििम्िन गररनेछ । 

आलथयक कारोिार सञ्चािन सम्िन्धमा तोवकएको रकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोशजमको िचयिरु प्रलतिद्ध िचय 
र्दावयत्िको रुपमा समािेि गररनेछ ।  

• मािसामान िा सेिा प्राप्त भई सकेको िा सम्झौता र करार अननरुप भ नक्तानी दर्दन पने रकम,  

• िररर्द सम्झौता र करार गरे िापत प्राप्त िनने मािसामान, लनमायण कायय तथा सेिा िापत लसजयना भएको 
र्दावयत्ि िा प्रलतिद्ध रकम, 

• कन नै सम्झौता बापत प्रत्येक िषय बनझाउनन पने िनलक, र्दस्तनर िापतको रकम,  

• िररर्द सम्झौता िा कायायरे्दि बमोशजम लतननयपने गरी सजृना भएको पनरस्कार, क्षलतपूलतय जस्ता रकम । 

 आन्तररक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्बन्धी  सम्झौतािरुको अध्यािलधक रुपमा अलभिेि राशिनेछ । 

• आन्तररक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्झौतामा उलिेशित भ नक्तानी तालिका बमोशजम  लतननयपने साँिा व्याज तथा 
अन्य िचय िगायतको र्दावयत्ि रकमिरुको पविचान गरी विसािको तोवकए बमोशजम िेिा राशिनेछ । 

• प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा अलनिायय रुपमा राशिनेछ । 

• प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा तोवकए बमोशजमको ढाँचामा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• िेिा अध्यािलधक रुपमा रािी सोको आधारमा वित्तीय वििरण तयार गरी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिाट 
प्रमाशणत गराई राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• तोवकए बमोशजमको प्रलतिेर्दन सम्बशन्धत लनकायिाई उपिव्ध गराइनेछ । 

• पर्दालधकारी र कमयचारीिरुिाई कानून लनयमद्वारा तोवकएको सनविधा मार प्रर्दान गने । कानूनद्वारा 
तोवकएकोभन्र्दा बढी िनने गरी थप सनविधा दर्दने िा साविकको सनविधा िृवद्ध िनने गरी थप आलथयक र्दावयत्ि 
ब्यिोर्दाय अलनिायय रुपमा आिश्यक कानून संिोधन िा कानून बमोशजम लनणयय गराइनेछ । 

• शजम्मेिार अलधकारीिे चािू आलथयक िषयको  स्िीकृत बजेट, काययिमको आधारमा मार िचय गने र बजेटिे 
निाम्ने गरी बढी िचय िननेगरी आगामी िषयको िालग र्दावयत्ि शृ्रजना गररनेछैन । 



 

 

• वििेष कारण एिम ्पररशस्थलतिि बजेटभन्र्दा  बढी िचय भएमा यस्तो कारण िोिी लनणयय गराई िचयको 
लबि भपायई बमोशजमको रकम िनिाई भ नक्तानी दर्दन बाँकीको िाता तथा कच्चािारी सवित प्रमाशणत गरी 
राशिनेछ । 

आगामी आ.ब.को बजेट तथा काययिम तयार पार्दाय लनम्नाननसारको प्रलतिद्ध र्दावयत्ि र भ नक्तानी दर्दन बाकँी रकमिरु समािेि 
गररनछे 

• लनमायण ठेक्का सम्झौता अननसार भ नक्तानी दर्दननपने गरी र्दावयत्ि सजृना भएका पेश्की, मूलयिृवद्ध रकमिरु,  

• स्थानीय तििे दर्दननपने क्षलतपूलतय, मनआब्जािरु,  

• आन्तररक तथा िाह्य  ऋणको साँिा ब्याज िापत लतननयपने रकमिरु, 

• प्रिासलनक तथा कमयचारी िचय िापत भ नक्तानी र्दावयत्ि बाँकी रिेको रकमिरु, कायायियिे अन्य लनकायिाई 
लतनय बाँकी रिेको रकमिरु, 

• कर तथा गैर कर, भन्सार, िनलक िापत लतननयपने रकमिरु आदर्द ।   

• चािू िषयमा सनय आएको प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्ि तथा विगत िषयको भ नक्तानी बाकँी रकमिरू रे्दिाय 
बमोशजम मार भ नक्तानी दर्दनेाः 

• चािू स्िीकृत िावषयक बजेट तथा काययिममा समािेि भएको विगतको काययिम िचयिरु, 

• प्रमाशणत र्दावयत्ि विसाि िा भ नक्तानी दर्दन बाँकीको िाता तथा कच्चािारी म.िे.प.फा.नं.२११ मा समािेि 
भएको रकमिरु,  

• विगतको प्रलतिद्ध र्दावयत्ि रकम िापत लतननयपने थप र्दस्तनर तथा व्याजको  विसाि गरी भ नक्तानी गररनेछ 
। 

१३.४. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसािको लनयन्रण सम्बन्धमा प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय 
अलधकृत र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

१३.५. प्रलतिद्ध िचय तथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसािको लनयन्रण सम्बन्धी काययको अननगमन काययपालिका र सनिासन 
सलमलतबाट िननेछ । 

 

१४. आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण 

१४.१ आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण 

१४.१.१.  आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ 
। 

• आपतकािीन कायय तथा विपर्दको ब्यिस्थापन गनय आिश्यक संगठनात्मक संरचना तथा कोषको व्यिस्था 
गररनेछ । 

• आपतकािीन कायय तथा विपर्द ब्यिस्थापन सम्िन्धी कायय गर्दाय सङ्घीय तथा प्ररे्दिका सम्िद्ध लनकायसँग 
आिश्यक समन्िय कायम गररने छ । 

• आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे विपर्द ब्यिस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ । 

• विपद् ब्यिस्थापन कोषको िाता सञ्चािन पारर्दिीरुपमा   गररनेछ । 

• आपतकािीन योजना र सेिा सनचारु योजना  तयार गरी िागू गररनेछ ।    

२.  आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 
। 

• आपतकािीन कायय तथा विपर्दको ब्यिस्थापन गनय संगठनात्मक संरचनाको ब्यिस्था नगररने । 

• आिश्यक कोषको व्यिस्था तथा काययविलधिरु तयार नगररने । 



 

 

• आिश्यक समन्िय कायम नगररने । 

• तोवकएको कानून र काययविलधको पािना नगररने ।  

• कोषको आपतकािीन काययसञ्चािन केन्रिे तोवकएको काययविलधको पािना नगने ।  

• आम्र्दानी िचय रे्दशिने गरी  अध्यािलधक रुपमा अलभिेि र विसाि नराशिने । 

• िाता सञ्चािन गर्दाय  पारर्दशियता कायम नगररने । 

• आपतकािीन योजना र सेिा सनचारु योजना तयार नगररने । 

३.  आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

आपतकािीन कायय तथा विपर्दको ब्यिस्थापन गनय लनम्नाननसारको ब्यिस्था गनेाः 
• स्थानीय विपर्द व्यिस्थापन सलमलत, िडास्तरीय विपद् व्यिस्थापन सलमलत र आपतकािीन केन्र जस्ता 

आिश्यक संरचनाको विकास तथा विपद् व्यिस्थापन िािा िा एकाइ गठन गरी आिश्यक कमयचारीको 
प्रिन्ध गररनेछ । 

• आिश्यक स्रोतसाधनको उपिव्धता सनलनशित गनय प्रचलित कानून बमोशजमको आकशस्मक कोष तथा विपर्द 
व्यिस्थापन कोषको व्यिस्था गररनेछ ।  

• कोष रकमिाई व्यिशस्थत रुपमा पररचािन गनय आिश्यक ऐन, लनयम र काययविलधिरु तयार गरी िागू 
गररनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्ररे्दिका सम्िद्ध लनकायिरुसँग आिश्यक सम्पकय  तथा समन्िय कायम गररनेछ । 

• कोष सञ्चािन गने लनरे्दशिका तथा काययविलधिरु तयार गर्दाय सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारको मागयर्दियन 
अननरुप िनने गरी गररनेछ  । 

• सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारको सम्िद्ध लनकायिरुसँग समन्िय तथा सम्पकय  कायम रािी विपद् व्यिस्थापन 
सम्बन्धी काययिम तजनयमा र सञ्चािन गररनेछ। 

• विपद् ब्यिस्थापन सम्िन्धी काययको सूचना तथा तथ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनेछ । 

      विपर्द व्यिस्थापन कोष सञ्चािन सम्िन्धमा लनम्नाननसार गररनेछ 

• विपर्द व्यिस्थापन कोषमा सम्बशन्धत ऐन तथा काययविलध अननसार िजेटमाफय त स्िीकृत रकम, अन्य 
स्थानीय तििाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा िनने गरी सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारिाट प्राप्त रकम, व्यशक्त 
िा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकम जम्मा गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा िनने गरी प्राप्त िस्तनगत सिायता तथा सामग्रीिरुको सम्िन्धमा कोष सञ्चािन काययविलध 
अननसार प्रचलित मूलयमा आम्र्दानी जनाइनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरु विपद् पूिय तयारी, प्रलतकायय तथा पूनयिाभ र पननस्थायपना 
काययमा पररचािन गररनेछ ।  

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरुको आम्र्दानी िचय रे्दशिने गरी  अध्यािलधक रुपमा अलभिेि 
र विसाि राशिनेछ । 

 विपर्द व्यिस्थापनको कायय गर्दाय सम्बशन्धत ऐन तथा काययविलधद्वारा तोवकएको लनम्न काययिरु गररनेछ 

• विपद् व्यिस्थापन सलमलतको लनरे्दिन तथा समन्ियमा कायय गररनेछ । 

• प्रभावित क्षेरको विपद् सम्बन्धी सूचना सङ्किन गररनेछ ।  

• विपद् व्यिस्थापन सलमलतको समन्ियमा स्थानीय तिमा काययरत सरकारी तथा गैरसरकारी लनकाय, नागररक 
समाज र नीशज क्षेरसँग विपद् प्रलतकायय तथा िीघ्र पननिायभका काययिाई प्रभािकारी बनाउन समन्िय र 
सिकायय गररनेछ । 



 

 

• विपद् प्रलतकायय तथा पननिायभका काययिाई पारर्दिी, शजम्मेिारयनक्त र प्रभािकारी बनाउन तोवकएको सूचना 
व्यिस्थापन सम्बन्धी कायय गररनेछ । 

• केन्रिे प्रयोग गने अलभिेि र्दताय वकताब, िगबनक, सूचना वििरण फाराम, प्रलतिेर्दनको नमूना आदर्द 
राविय आपतकािीन काययसञ्चािन केन्र विपद् व्यिस्थापन कोषको िाता सञ्चािन लनम्नाननसार 
गररनेछ  

• कोषको बैक िाता प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत िा लनजिे तोकेको अलधकृत र िेिा प्रमनि िा लनजिे 
तोकेको कमयचारीको संयनक्त र्दस्तितिाट गररनेछ । 

• िस्तनगत सिायता सामग्रीको लनकासा प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत िा विपद् व्यिस्थापन िािा प्रमनि र 
शजन्सी िािा प्रमनििाट गराइनेछ ।  

• सामग्रीको व्यिशस्थत अलभिेि रािी लनकासा गने िस्तनको मूलयमा िचय जनाई अलभिेि राशिनेछ । 

• तोकेको रकमभन्र्दा िढी रकमको भ नक्तानी दर्दनन पर्दाय बैंक माफय त गररनेछ । 

• कोषिाई विज निनने व्यिस्था लमिाई आिती कोषको रुपमा सञ्चािन गररनेछ । तोवकएको 
रकमभन्र्दा कम मौज्र्दात भएमा सम्पूलतय गरै्द गइनेछ । 

 विपद् व्यिस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नाननसार गररनेछ 

• कोषको रकम प्रचलित कानूनको अलधनमा रिी िचय गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम कायायियको लनयलमत प्रिासलनक िचय व्यिोनय, पर्दालधकारी तथा कमयचारी 
तिि भत्ता तथा भ्रमण िचय, चन्र्दा उपिार दर्दनिाई उपयोग गररनेछैन । 

• कोषको िेिा तोवकएको ढाँचामा रािी साियजलनक गररनेछ । 

• कोषको आय व्यय िनलने गरी िावषयक प्रलतिेर्दन तयार गरी काययपालिका माफय त गाउँ िा नगर सभामा 
पेि गररनेछ । 

• आपतकािीन योजनािाई िावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

• आपतकािीन योजना र सेिा सनचारु योजना तयार गरी िागू गररनेछ।    

• आिलधक योजना तजनयमा गर्दाय आपतकािीन योजना समािेि गरी िावषयकयोजना माफय त कायायन्ियनमा 
लयाइनेछ । 

• योजना तयारी र कायायन्ियनमा अन्य स्थानीय ति, प्ररे्दि तथा सङ्घीय सरकारका लनकायसँग आिश्यक 
सिकायय  र समन्िय गररनेछ । 

• विपर्दका समयमा अत्यािश्यक सेिा स नेचारु गनय आिश्यक स्रोत व्यिस्था गरी कायय सञ्चािन गररनेछ 
। 

४.  आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण सम्बन्धमा प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत 
र आलथयक प्रिासन प्रमनिको िनेछ । 

५.  आकशस्मक कायय तथा विपद् व्यिस्थापन काययमा िचय लनयन्रण सम्बन्धमा सम्बन्धी काययको अननगमन काययपालिका 
र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

 

१४.२   लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन 

१.  लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनका िालग सनरक्षा लनकाय तथा सरोकारिािासँग समन्िय गररनेछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापन काययमा प्रयोग िनने िारुणयन्र, एम्िनिेन्स िगायतका साधनको उशचत  ब्यिस्थापन  
गररनेछ । 



 

 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स जस्ता साधनिरुको सञ्चािनमा  अन्य स्थानीय तिसँग  िागत साझेर्दारी गररनेछ । 

 

२.  लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनमा सनरक्षा लनकाय तथा अन्य लनकायसँग आिश्यक समन्िय नगररने । 

• िोज उद्धार काययमा समन्िय निनने । 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स तयारी अिस्थामा नरिने । 

• आिश्यक साधन उपकरणिरु समन्ियात्मक ढङ्गिाट प्रयोग नगररने । 

• एक्िैिे प्रबन्ध गर्दाय िागत बढी भै सम्भाव्य निनने । 

• एम्िनिेन्स जस्ता साधनको र्दनरुपयोग िनने । 

३. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िाढी, पविरो, आगजनी, भूकम्प, अलतिृिी, रोग, मिामारी जस्ता विपद्को िोज, उद्धार र राित वितरण 
काययमा आिश्यक स्रोत साधन जनटाउनको िालग स्थानीय रुपमा उपिब्ध िनन सक्ने सङ्घीय तथा 
प्ररे्दि सरकार मातितका सनरक्षा लनकायिरुसँग सम्िन्ध स्थावपत गररनेछ । 

• िोज तथा उद्धार काययमा सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकार मातितका उपिब्ध सनरक्षा लनकायिरुसँग 
आिश्यक सियोग माग गरी तत्काि िोज उद्धार कायय समन्ियात्मक ढङ्गिाट अशघ बढाइनेछ । 

• िोज तथा उद्धार र राित वितरण काययमा आफू मातितको नगर प्रिरी तथा तथा स्थानीय सङ्घ 
संस्था, समूर्दाय, नागररक समाज समेतको सियोग लिई समन्ियात्मक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ ।  

• विपद् व्यिस्थापनमा उपयोग भएको मानिीय, शजन्सी र नगर्दी स्रोत साधनको उशचत अलभिेि राशिनेछ 
। 

• विपद् ब्यिस्थापन सलमलतिे विपद् ब्यिस्थापन सम्िन्धी काययको प्रगलत वििरण सङ्घीय तथा प्ररे्दि 
लनकायमा पठाइनेछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनमा प्रयोग िनने िारुणयन्र, एम्िनिेन्सको आिश्यक ममयत सम्भार गरी तयारी अिस्थामा 
राशिनेछ । 

• विपद् काययमा सङ्घीय र प्ररे्दि सरकार मातितका लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र लनजीक्षेरिाट 
स्थानीय रुपमा उपिब्ध िनन सक्ने िारुणयन्र, एम्िनिेन्स र उपकरण तथा उद्धार सामग्री 
उपकरणिरुिारे आिश्यक जानकारी राशिनेछ ।  

• सिैसँग आिश्यक समन्िय कायम गरी विपद् ब्यिस्थापन काययमा िारुणयन्र, एम्िनिेन्स र उपकरण 
तथा उद्धार सामग्री तथा उपकरणिरु समूशचत उपयोग गने गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स र यन्र उपकरण प्रयोगको अलभिेि राख्ने ब्यिस्था गररनेछ । 

      िारुणयन्र, एम्िनिेन्स जस्ता साधनिरु सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन लनम्नाननसार गररनेछ 

• यन्र उपकरण प्राप्तीमा िागत साझेर्दारीका िालग अन्य स्थानीय तिसँग  समन्िय गररनेछ । 

• साधन सञ्चािनमा िागत साझेर्दारीको काययविलध बनाई काययसञ्चािन गररनेछ । 

• उपयोग सम्बन्धी आिश्यक रणनीलत बनाइ िागू गररनेछ। 

 

४. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र विपद् 
व्यिस्थापन सलमलतको िननेछ । 

५. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्धी काययको अननगमन काययपालिका र सनिासन सलमलतबाट 
िननेछ । 

 



 

 

 

 

१५.  सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण 

१५.१  सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण 

१. सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• सिायता िा िस्तान्तरण भई  प्राप्त िनने सिै शजन्सी सामानिरु आम्र्दानी बाँलधनेछ ।    

• कायायियमा प्राप्त सिै प्रकारको शजन्सी मािसामान जाँच एिम ्र्दाशििा गरी िगत अध्यािलधक गररनेछ । 

• शजन्सी सामानको मूलय िनिाइनेछ । 

• शजन्सी सामानको  से्रस्ता कानूनद्धारा तोवकएको ढाँचामा राशिनेछ ।  

२.  सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सामानको स्पेशिवफकेिन  र अिस्था नजाँशचने  

• सामानको शजन्सी र्दाशििा नगररने । प्राप्त सामान आम्र्दानी नबाँलधने । 

• शजन्सी र्दाशििा प्रलतिेर्दन  तयार नगररने 
• सिायतािाई आलथयक वििरणमा समािेि नगररने । 

• शजन्सी सामानको मूलय कायम नगररने तथा निनिाइने । 

• शजन्सी सामानको से्रस्ता राशिए तापलन तोवकएको ढाँचामा  नराशिने  

३  सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िररर्द गरेको, िस्तनगत सिायता िा िस्तान्तरण भई प्राप्त भएको शजन्सी सामानिाई सात दर्दनलभर शजन्सी र्दाशििा 
गररनेछ ।  

• प्राप्त सामान र्दाशििा गर्दाय सामानको स्पेशिवफकेिन र अिस्था प्राविलधकबाट जाँच गननय पने भए जँचाउने र 
सामानमा कन न ैकैवफयत भए सो समेत जनाउन िगाइनेछ  । सामान जाँच गनय कायायियमा प्राविलधक कमयचारी 
नभएमा अन्य कायायियसँग सियोग लिई प्रमाशणत गराई शजन्सी र्दाशििा गनय पठाइनेछ । 

• शजन्सी मािसामानको र्दाशििा िा िगत िडा गर्दाय पररमाण तथा परि मूलयको साथै सामानको स्पेशिवफकेिन, 

उत्पार्दक कम्पनी तथा मनिनक, साइज तथा क्षमता, अननमालनत आयन, प्राप्तीको स्रोत, राजश्व छनट आदर्दको वििरण 
िनिाई सामानको पविचानको िालग कोलडंग सनरक्षा समेतको ब्यिस्था गररनेछ । 

• शजन्सी िािािाट मािासामानिरु लनधायररत ढाँचा र समयमा र्दाशििा गरी र्दाशििा प्रलतिेर्दन  तयार गररनेछ । 

• िैरे्दशिक सिायताबाट शजन्सी मािसामान िा िस्तनगत सिायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कानून बमोशजम मूलय, वििरण 
र भन्सार छनट भए नभएको व्यिोरा िनिाई ७ दर्दनलभर आम्र्दानी बाँलधनेछ ।  

• आम्र्दानी बाँलधएको सिै िस्तनगत सिायता कानून बमोशजम आलथयक वििरणमा समािेि गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ 
।  

• बजेटमा समािेि नभई वििेष पररशस्थलतमा प्राप्त िस्तनगत िा अन्य प्रकारको सिायताको अलभिेि रािी छन टै्ट 
वििरण बनाई िेिापरीक्षण समक्ष पेि गररनेछ । 

• िररर्द िा अन्य वकलसमिे प्राप्त िचय भएर नजाने सम्पशत्तको िगत  िररर्द मूलय िा सम्पशत्त प्राप्तीको वििरणमा 
उलिेशित मूलयको आधारमा राशिनेछ । 

• कायायियमा मौजनर्द रिेको तर कारणिि मूलय िनलन नसकेको पनरानो मािसामानको िकमा प्रचलित कानूनमा 
तोकेको प्रविया अपनाई प्रचलित बजार मूलय समेत विचार गरी मूलय कायम गररनेछ ।  

• िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत प्राप्त िा िस्तान्तरण भएको सामानको वििरण, प्रचलित कानून र िेिामान र िेिा 
लनरे्दशिका बमोशजम कूि मूलय, प्रलत ईकाइ मूलय र प्राप्त लमलत र भन्सार छनटको व्यिोरा िनिाई सामानको िगत 
राशिनेछ ।  



 

 

• िररर्द िा सिायता अन्तगयत प्राप्त सामान िा िस्तनको मूलय कायम गर्दाय प्रचलित साियजलनक क्षेर िेिामान तथा 
िेिा लनरे्दशिका बमोशजम सामान र िस्तन प्राप्त गर्दाय र्दातािे िनिाएको मूलय, सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर 
रकम, ढनिानी तथा विमा िचय िगायतको कन ि िचय जोडी िगत कायम गररनेछ ।      

• शजन्सीको से्रस्ता म.िे.प.को कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा र िेिा लनरे्दशिकामा उलिेि भए बमोशजम एक िषयलभर 
िचय भएर जान े (म.िे.प. फा.नं.४०७) र िचय भएरनजाने िा िप्ने (म.िे.प.फा.नं.४०८) शजन्सीिातामा 
अिगअिग छनट्याई राशिनेछ ।  

• शजन्सी सामानको िेिा राख्न े प्रयोजनको िालग माग फाराम (म.िे.प. फा.नं.४०१), िररर्द आरे्दि 
(म.िे.प.फा.नं.४०२), र्दाशििा प्रलतिेर्दन (म.िे.प. फा.नं.४०३), िचय तथा लनकासा फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०४), 

िस्तान्तरण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), विन काडय (म.िे.प.फा.नं.४०९), शजन्सी लनरीक्षण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४११), ममयत सम्भारको अलभिेि िाता (म.िे. प.फा.नं.४१५), शजन्सी मौज्र्दातको िावषयक वििरण 
(म.िे.प.फा.नं.४१३) िगायत म.िे.प.कायायियबाट स्िीकृत भएका अन्य फारमिरु कारोिारको आिश्यकताननसार 
प्रयोगमा लयाइनेछ ।     

• शजन्सी शे्रस्ता राख्र्दा स्िीकृत िेिा लनरे्दशिका समेतको पािना गररनेछ ।  

• शजन्सी मौज्र्दातको िावषयक वििरण (म.िे.प.फा.नं.४१३) िावषयक रुपमा तयार गरी प्रमाशणत गराई राशिनेछ । 

• शजन्सी से्रस्ता राख्न स्िीकृत सफ्टिेयरको प्रयोग गररनेछ ।   

 

४. सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र भण्डार िािाको िननेछ । 

५ सम्पशत्त तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१५.२ शजन्सी सामानको शजम्मेिारी   

१. शजन्सी सामानको शजम्मेिारी  सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• शजन्सी सम्पशत्त र मािसामानको शजम्मा एिम ्संरक्षण र सम्भार गने  उत्तरर्दावयत्ि बिन गररनेछ । 

 शजन्सी सामानको शजम्मेिारी सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• शजन्सी सम्पशत्त र मािसामानको शजम्मा एिम ्संरक्षण र सम्भारको शजम्मेिारी नतोवकने ।  

• तोवकएको कमयचारीिाट शजम्मेिारी बिन नगररने । 

२. शजन्सी सामानको शजम्मेिारी  सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियमा प्राप्त िनन आएको सम्पूणय शजन्सी संरक्षणको प्रिन्ध लमिाउनन शजम्मेिार अलधकृतको कतयव्य िननेछ । 

• कायायिय प्रमनििे आफ्नो रेिरे्दिमा कायायियको शजन्सी मािसामान र तत ्सम्बन्धी से्रस्ता राख्न ेर िगत तयार 
गरी मािसामान शजम्मा लिने शजम्मेिारी सञ्चय िा भण्डार अलधकृतद्वारा गराउनेछ । 

• शजन्सीको शजम्मा लिने पर्द ररक्त भएको अिस्थामा कायायिय प्रमनििे शजम्मेिारी लिने कमयचारी तोक्नेछ । 

• कमयचारीिरुको  काययकक्षमा रिेका सामानको पशिका तयार गरी प्रयोगकताय र शजन्सी िािा प्रमनिको संयनक्त 
र्दस्तित गराई प्रत्येक काययकक्षमा राख्न ेव्यिस्था लमिाइनेछ । 

 

४.  शजन्सी सामानको प्रमनि शजम्मेिारी  भण्डार िािा प्रमनिको िननेछ । 

५  शजन्सी सामानको शजम्मेिारी  काययको अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत िननेछ । 

 

 

 

 

 

 



 

 

१५.३  शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन 

१. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• प्रत्येक िषय शजन्सी सामानको लनरीक्षण िा भौलतक परीक्षण गराई शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन तयार गररनेछ । 

• िावषयक शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन उपर आिश्यक कारिािी गररनेछ । 

• शजन्सी सामानको लमनािा िा िस्तान्तरण गर्दाय तोवकएको कानूनी प्रविया पािना गररनेछ । 

• शजन्सी मौज्र्दातको  िावषयक वििरण  तयार गररनेछ । 

२. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• शजन्सी मािसामानको लनरीक्षण िावषयक रुपमा नगराईने ।  

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन तयार नगररने ।  

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन बमोशजम मािसामानको ममयत सम्भार नगररने 
• प्रयोगमा आउन नसक्ने मािमामान लििाम लबिी िा िस्तान्तरण आदर्द नगररने । 

• शजन्सी सामान िस्तान्तरण गर्दाय िा िानी नोक्सानी भएका सामान लमनािा गर्दाय कानूनिे तोकेको काययविलध पूरा 
नगररने । 

• शजन्सी मौज्र्दातको  िावषयक वििरण  तयार नगररने । 

• सिै शजन्सी सामानिरु िावषयक वििरणमा समािेि नगररने 
 

३.  शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे कायायियमा रिेका शजन्सी मािसामानको शस्थलतबारे यवकन गनय िरेक िषय कम्तीमा 
एकपटक आफै िा अन्य कमयचारी र प्राविलधकद्वारा लनरीक्षण र भौलतक परीक्षण गराउनेछ ।  

• आलथयक कायायविलध तथा वित्तीय उत्तरर्दावयत्ि लनयमाििी बमोशजम मािसामानको  विगतको मौज्र्दात, चािू आ.ब.को 
िररर्द, िस्तान्तरण तथा िस्तनगत सिायता माफय त प्राप्त एिम ्लििाम, लमन्िा, िस्तान्तरण भई िचय भएको र मौज्र्दात 
बाँकी मािसामानको पररमाण, मूलय तथा अिस्था िनिाई तोके बमोशजम शजन्सी लनरीक्षण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलतिेर्दन तयार गररनेछ । 

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाँध्न छनट भएको कन नै मािसामान भेवटएमा मूलय र वििरण 
िनिाई आम्र्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

 

शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दनउपर लनम्नाननसार कारिािी गररनेछ 

• ममयत सम्भार गराउनन पने भनी उलिेि भएको सामानको सन्र्दभयमा प्रचलित कानून बमोशजम ममयत गराई संरक्षण 
गररनेछ । 

• टनटफन ट तथा बेकम्मा भई पननाः प्रयोग गनय नसवकने, ममयत गनय पाटयप नजाय नपाइने र ममयतमा बढी िचय िनने सामानको 
सम्िन्धमा जाँचबनझ गरी लििाम वििी गररनेछ ।  

• आिश्यकताभन्र्दा बढी सामान िररर्द भई िा अन्य कारणिे सामान उपयोग िनन नसक्न ेर अरु कायायियको िालग 
उपयोग िनन सक्ने सामान तथा उपकरण अन्य लनकायिाई िस्तान्तरण गररनेछ ।  

• शजन्सी प्रलतिेर्दन अननसार कन नै व्यशक्त िा कमयचारीिे शजन्सी सामान विनालमना िा िानीनोक्सानी गरेको रे्दशिएमा 
यस्तो कायय गनेिाई प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे प्रचलित कानून बमोशजम कारबािी गने िा कारिािीको लसफाररस 
गनेछ । 

• शजन्सी सामानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा तोवकएको लनम्न कारिािी गनेेाः 
• लििाम गने ठिर भएको मािसामानको िकमा परि मूलयको आधारमा प्रचलित ऐन लनयम बमोशजमको काययविलध 

अपनाई र तोकेको समयलभर लििाम लबिी गररनेछ ।  



 

 

• शस्थर सम्पशत्तको लििाम वििी िा भिन, जग्गा जस्ता सम्पशत्तको िक िस्तान्तरण गर्दाय अलधकार प्राप्त लनकाय िा 
अलधकारीको  लनणयय बेगर गररनेछैन । 

• सामानको िस्तान्तरण गर्दाय अलधकारप्राप्त अलधकारीिाट आिश्यक लनणयय गराई र प्रविया पनर् याई गररनेछ । 

• काबू बाविरको पररशस्थलतिे िा सनख्िा जती िा शिइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको िा लििाम बढािढ िनँर्दा 
नउठेको सामान र सफ्टिेयर आदर्द प्राविलधक प्रलतिेर्दनको आधारमा लमनािाको कारिािी गनय सवकनेछ। 

 

शजन्सी मौज्र्दातको िावषयक वििरण लनम्नाननसार तयार गररनेछ   

• शजन्सी मौज्र्दातको िावषयक वििरण तयार गर्दाय  कन ि मौज्र्दात बाँकी रिेको सामानको नाम, सामानको िगीकरण, 

एकाई, पररमाण, र्दर र जम्मा मूलय िगायतका वििरण िनिाइनेछ। 

• मौज्र्दात बाँकी सामान मध्ये सािनत, ममयत सम्भार गननयपने, लििाम गननयपने सामानको भौलतक अिस्था समेत 
िनिाइनेछ ।  

• स्िीकृत सफ्टिेयर प्रणािी समेतको प्रयोग गरी तोवकएको वििरण िनिाई वििरण तयार गररनेछ । 

 

४. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन   सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र भण्डार िािाको िननेछ । 

५  शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन काययको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१५.४   शजन्सी सामान िरिनझारथ गने 

१. शजन्सी सामान िरिनझारथ गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• मािसामान कायायिय प्रयोजनको िालग शजम्मामा लिंर्दा बरबनझारथ गने व्यिस्था गराइनेछ । 

• शजन्सी सामानको र्दनरूपयोग िा मस्यौट भएको भनी िेिापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोरा उपर कारबािी गररनेछ 
। 

२. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सामान बरबरबनझारथ नगररने । 

• बरबनझारथ नगरेकोमा कानून बमोशजम कारिािी गरी असूि नगररने । 

• िेिापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोरा उपर कारबािी नगररने । 

 

३. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• कन नै पर्दालधकारी िा कमयचारीिे कामको लसिलसिामा सामान ब्यशक्तगत रुपमा िनझ्र्दा प्रयोजन िनिाई आिश्यक 
स्िीकृलतको आधारमा मार दर्दइनेछ । 

• सामान बनझ्ने र वफताय लिने सम्िन्धमा म.िे.प.फा.नं.२११ समेत प्रयोगमा लयाइनेछ । 

• पर्दालधकारी िा कमयचारीिे कायायिय छोड्र्दा िा िामो समय विर्दामा रिँर्दा आफ्नो शजम्मामा रिेको सरकारी सामान 
िा कागजात बरबनझारथ गने गराउने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• बरिनझारथ नगने ब्यशक्त उपर तििभत्ता, लनिृत्तभरण िा उपर्दान रोक्का राख्न ेिगायतका कारिािी गरी सामान वफताय 
गराउने आिश्यक कायय गररनेछ ।  

• समयमा बरबनझारथ नगरेको कारणबाट शजन्सी िा धनमाि नोक्सानी भएमा िापरिािी गनेिाट नोक्सानी रकम र 
लबगो रकम प्रचलित कानून  बमोशजम सम्बशन्धत व्यशक्तबाट असनि गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण िा लनरीक्षण िा जाँचिनझ िनँर्दा सामान मस्यौट िा र्दनरुपयोग भएको रे्दशिन आएमा प्रमनि प्रिासकीय 
अलधकृतिे मस्यौट िा र्दनरुपयोग गने उपर प्रचलित कानून बमोशजम कारबािी गनेछ । 



 

 

• कारिािी गनय नलमलने पर्दालधकारीको िकमा कानेून बमोशजम अलधकार प्राप्त पर्दालधकारी िा लनकाय समक्ष पेि 
गने िा कारिािी चिाउन िेिी पठाउनेछ ।  

• शजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प.कायायियिाट कारिािीको िालग िेिी आएकोमा सम्बशन्धत 
अलधकारीिे कारिािी नगरे शजम्मेिार अलधकारीिाई लनयम बमोशजम कारिािी िनन सक्नेछ । 

४. शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन   सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र भण्डार िािाको िननेछ । 

५  शजन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतिेर्दन काययको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१५.५  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण 

१.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• गाउँ/नगरपालिकाको नाममा रिेको भिन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको  िगत िडा गरी स्िालमत्ि प्राप्ती गररनेछ । 

• शस्थर सम्पशत्तको िगत राख्र्दा मूलय तथा वििरण समेत िनिाई राशिनेछ । 

२.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• कायायियिे आफ्नो घर जग्गाको  िगत अध्यािलधक नराख्ने एिम ्िगतमा रिेका घर जग्गाको स्िालमत्ि प्राप्त 
नगने । 

• शस्थ सम्पशत्तको विमा गररएकोमा  अलभिेि नराशिने । र सम्पशत्तको िगतमा तोवकएको वििरण र मूलय निनिाउने   

३.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• आफ्नो स्िालमत्िमा रिेको घर जग्गाको िगत अध्यािलधक गरी घरजग्गाको िगत वकताि (म.िे.प.फा.नं. ४१७) 
को ढाँचामा राशिनेछ ।  

• घरजग्गाको जग्गाधनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनमायण सम्पन्न प्रलतिेर्दन िगायतको वििरण िनिाई तोवकए बमोशजम 
िगत तथा सम्बशन्धत कागजात सनरशक्षत रुपमा राशिनेछ । 

• उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पूजाय अन्य लनकायको नाममा र्दताय भएको िा िेर्दताय रिेको भए 
आफ्नो नाममा लयाउन प्रचलित कानून िमोशजम कारिािी अशघ बढाइनेछ । 

• एक िषयभन्र्दा िढी िप्ने सामान तथा लििाम गर्दाय मूलय आउने मेशिन, उपकरण, सिारी साधन िगायतको 
सम्पशत्तको िालग शस्थर सम्पशत्त मूलयाङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.नं.४१८) मा सम्पशत्तको िागत मूलय, ह्रास िचय र 
ममयत सम्भार िचय आदर्द िनिाई िगत राशिनेछ  ।  

• सम्पशत्तको विमा गरेको भए विमा रकम, विमा गने कम्पनी, समािेि र्दावयत्ि, विमा अिलध, नविकरण िचय, विमा गनय 
स्िीकृत दर्दने पर्दालधकारी आदर्द वििरण िनिाई अलभिेि राशिनेछ ।  

• नेपाि साियजलनक क्षेर िेिामानिे सम्पशत्तिरुको वििरण ऐलतिालसक िा मूलयावङ्कत िागतमा रािी अलतररक्त 
िनिासा गनय प्रोत्सािन गरेकोिे सो अननरुप थप वििरण राख्न सवकनेछ । 

• सम्पशत्तको उपयोग, िस्तान्तरण, वििी िा अपिेिन लनाःसगय िनिाई अलभिेि अध्यािलधक राशिनेछ । 

 

४.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र भण्डार िािाको िननेछ । 

५   सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण काययको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१५.६  शजन्सी सामान तथा सम्पशत्तको संरक्षण 

१. शजन्सी सामान तथा सम्पशत्तको संरक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• शजन्सी सामान र सम्पशत्तको आिश्यक सनरक्षा व्यिस्था गरी अनलधकृत व्यशक्तगत प्रयोग र िानी नोक्सानी 
िननिाट रोकी संरक्षणको उशचत व्यिस्था गररनेछ  । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बमोशजम साियजलनक सम्पशत्तको सनरक्षा तथा संरक्षण गररनेछ । 



 

 

२. सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सम्पशत्तको संरक्षण निनँर्दा विनालमना िनने । सरकारी  बािेक अन्य काममा प्रयोग िनने । 

• िानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकम असनि नगररने  । 

• साियजलनक सम्पशत्तको  सनरक्षा तथा संरक्षणको प्रिन्ध नगररने । 

३.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियको घरजग्गा, मेशिन उपकरण, फलनयचर िगायतका सिै शजन्सी तथा सम्पशत्तको िानी नोक्सानी तथा 
र्दनरुपयोग िननिाट रोक्न आिश्यक भौलतक सनरक्षा र संरक्षणको ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• शजन्सी सामान तथा सम्पशत्त सनरशक्षत रुपमा राख्न उपयनक्त भण्डारणको ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• आफनो भिन तथा जग्गाको क्षेरको साँध लसमाना अन्य व्यशक्त र समूििाट अनलधकृत प्रयोग िा कब्जा र 
अलतिमण िननिाट जोगाउन सीमा पिायि, तारिार आदर्दको व्यिस्था गरी सीमाकङ्न गने र सनरक्षा प्रिन्ध 
गररनेछ । 

• पनराना भत्केका भिन, सीमा पिायि, तारिार आदर्दको ममयत सम्भार गरी उशचत संरक्षणको व्यिस्था गररनेछ । 

• कन नै व्यशक्तिे स्िीकृलत लबना सम्पशत्त अनलधकृत प्रयोग गरेमा िा कब्जा िा अलतिमण गरेमा सामान वफताय लिन 
िा आफ्नो लनयन्रणमा लिन आिश्यक कारिािी गररनेछ । 

• शजन्सी सामान िा सम्पशत्तको क्षलत र नोक्सानी िनन गएमा प्रचलित कानून बमोशजम असनिीको कारिािी गररनेछ 
। 

 

आफ्नो क्षरेमा रिेको लनम्न सम्पशत्त रिेको स्थान, क्षरेफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, ममयत सम्भार िा शजणोद्वार िगायतका 
आिश्यक विस्ततृ वििरण िनिाई अध्यािलधक अलभिेि राशिनेछ 

(क) सरकारी, सामनर्दावयक तथा साियजलनक सम्पशत्त,  

(ि) आफ्नो कोषिाट बनेको िा िररर्द गरेको िा नेपाि सरकार िा प्ररे्दि सरकार िा कन नै संस्था िा व्यशक्तिाट प्राप्त 
भएको सम्पशत्त,  

(ग) ढि, नािा, पनि पोिरी, धालमयकस्थि, पाटी पौिा, धारा, इनार, गौचर, सडक, िाटो, जस्ता सम्पशत्त,  

(घ) आफ्नो स्िालमत्िमा रिेको भिन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैचा, िसपाकय  जस्ता संरचना, 
(ङ) राविय लनकन ि, िन्यजन्तन, आरक्ष, सीमसार क्षेर, अन्य बन ।  

(च) प्राकृलतक सम्पर्दा 
• सम्पशत्तको रेिरे्दि तथा सनरक्षाको प्रिन्ध गरी आिश्यक ममयत सम्भार तथा संरक्षणको ब्यिस्था गररनेछ । 

• सम्पशत्तको संरक्षण िा ममयत गनय िालग प्रत्येक िषय गरेको लनमायण कायय र िचयको वििरण अध्यािलधक रुपमा 
राशिनेछ । 

• आफ्नो नाउँमा रिेको अचि सम्पशत्त नेपाि सरकारको स्िीकृलत नलिई बेचवििन गनय िा िस्तान्तरण गररनेछैन 
। 

 

४.   शजन्सी सामान तथा सम्पशत्तको संरक्षणको प्रमनि शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र भण्डार िािाको िननेछ । 

५   शजन्सी सामान तथा सम्पशत्तको संरक्षण काययको अननगमन सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१६.  धरौटी कारोिार  तथा कोष संचािनको वििरण 

१६.१  धरौटी कारोिार   

१. धरौटी कारोिार  सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• धरौटीको िाता िोिी सञ्चािन गने कायय कानून बमोशजम मार गररनेछ । 



 

 

• कानून बमोशजम धरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउने शजम्मेिारी ििन गररनेछ । 

• धरौटी रकम आम्र्दानी बाँध्ने तथा िेिा राख्न ेकायय गर्दाय तोवकए बमोशजमको काययविलधिरु पािना गररनेछ । 

• धरौटी कारोिारको िचय िेख्न ेकायय तोवकए बमोशजम गननय गररनेछ । 

• धरौटी रकम तोवकएको अिस्थामा जफत र राजस्िमा र्दाशििा गररनेछ । 

• धरौटी विसाि लभडान तथा लमिान लनयलमत रुपमा गररनेछ । 

२.  धरौटी कारोिार  सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• धरौटी िाता सरकारी कारोिार गनय  तोवकएको बैकमा निोलिने । 

• धरौटी िाताको सञ्चािन तोवकएको ब्यशक्तिाट नगररने । 

• कानून बमोशजम धरौटी प्राप्त  नगररने  । 

• धरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउने शजम्मेिारीको पािना नगररने । 

• धरौटी रकम तोवकए बमोशजम आम्र्दानी नबाँलधने तथा िातामा नचढाइने । 

• धरौटी रकम कायायियिे अन्य प्रयोजनको लनलमत्त िचय गने । 

• जफत गननयपने धरौटी रकम जफत नगरीने । 

• जफत गररएको धरौटी रकम राजस्िमा र्दाशििा नगने ।    

• धरौटी िाताको विसाि लभडान नगररने । 

• धरौटीको मास्केिारी तथा वित्तीय वििरण तयार नगररने  िा समयमा तयार नगररने विसाि लमिान वििरण 
तयार नगररने । 

 

३.  सम्पशत्त तथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्दी धरौटी रकम िा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय को.िे.लन.का.को स्िीकृलतमा 
शजलिाको सरकारी कारोबार गनय तोवकएको बैंकमा ि–३ समूिको िाता िोलिनेछ । 

• धरौटीको बैंक िाता सञ्चाि प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत िा लनजिे तोकेको अलधकृत र िेिाको कमयचारीको 
संयनक्त र्दस्तितबाट गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्द िािेकको अन्य प्रकारको धरौटी िा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजात िा अन्य िस्तन 
सनरशक्षत रुपमा राख्न ेव्यिस्था गररनेछ । 

प्रचलित कानून बमोशजम रे्दिायको धरौटी रकम मार प्राप्त गररनन पर्दयछ 

• स्थानीय तििाई बनझाउनन पने कर, र्दस्तनर आदर्द रकम बनझ्न िा राजस्ि  िनझाउनन पने रकम वकटान नभएको 
अिस्थामा अलग्रम बनशझलिने रकम, 

• िररर्द सम्बन्धी बोिपर िा लििाममा भाग लिन िा सम्झौता गनय तोवकएको धरौटी रकम, 

• ठेक्का रकम भ नक्तानी गर्दाय लनयमाननसार कट्टी गननयपने रकम, 

• कन नै काम गनय अलग्रम धरौटी रकम राख्ननपने ितय तोवकए बमोशजमको रकम, 

• धरौटी रकम प्राप्त गर्दाय धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेिाग्रािी, लनमायण ब्यिसायी िा आपूलतय िगायतको 
वििरण िनिाउने व्यिस्था गररनेछ । 

• प्रमनि  प्रिासकीय अलधकृतिे धरौटीको िेिा राख्न ेर िेिापरीक्षण गराउने उत्तरर्दावयत्ि ििन गनेछ ।  

• आलथयक प्रिासन िािा प्रमनििे धरौटी िेिा तोवकएको ढाँचामा राख्न ेर राख्न िगाउने शजम्मेिारी बिन गनेछ 
। 

• धरौटी कारोिारको आन्तररक र अशन्तम िेिापरीक्षण अलनिायय रुपमा गराइनेछ । 



 

 

• व्यशक्त िा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमेन्टको आधारमा गोश्वारा 
भौचर तयार गरी आम्र्दानी िाँलधनेछ ।  

• धरौटी कारोिारको िेिा राख्र्दा प्रचलित िेिा प्रणािी अननसार तोवकएको म.िे.प.फाराम प्रयोग गरी गोश्वारा 
धरौटी िाता र व्यशक्तगत धरौटी िाता िगायतका आिश्यक िातािरु राशिनेछ ।  

• धरौटी िचयको गोश्वारा भौचर बनाइ धरौटीको िैंक नगर्दी वकताि राख्ने । धरौटी िाता विजनिनने िाताको रुपमा 
सञ्चािन गररनेछ । 

• आलथयक िषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको धरौटी रकम अको आलथयक िषयमा शजम्मेिारी साररनेछ । 

 

धरौटी रकम िचय िा वफताय दरं्दर्दा लनम्न काययविलध अपनाइनेछ 

• सम्बशन्धतिे बनझाएको धरौटी रकम (राजस्ि र्दाशििा निनने िा जफत िा कट्टा निनने भएमा) कायय सम्पन्न 
भएपलछ िा धरौटी वफताय पाउने म्यार्द लभर तोकेको प्रविया पनर् याई वफताय दर्दइनेछ ।  

• सम्िशन्धतिे कर च नक्ता गरेको प्रमाणपर बनझाएपलछ मार धरौटी वफताय गररनेछ ।  

• धरौटी रकम वफताय दरं्दर्दा व्यशक्तगत धरौटी िाता र धरौटी बाकँीको वििरणसँग वफताय दर्दननपने रकम लभडाई 
वफताय दर्दइनेछ ।  

• धरौटी रकम वफताय िचय िेख्र्दा िा सर्दरस्यािा गर्दाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चेक जारी गररनेछ । 

• आलथयक कारोिारको िममा प्राप्त धरौटी रकम अन्य कामको िालग िचय गने िा सापटी दर्दन ेकायय गररनेछैन 
। 

• कन नै काम गनय िा जमानत िापत राशिएको धरौटी काम पूरा नगरेको कारणिे कानून बमोशजम िा करारको 
ितयनामा बमोशजम जफत गननयपने अिस्था भएमा आिश्यक लनणयय गराई धरौटी रकम जफत गरी राजश्व 
र्दाशििा गररनेछ । 

• कायायियिे कन नै राजश्व िा कर लनधायरण प्रयोजनको िालग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए तोवकएको काम पूरा 
िा कर लनधायरण भएपलछ कानून िा करारको ितय बमोशजम राजस्ि र्दाशििा गननयपने रकमको िकमा लनणयय 
गराई राजश्व र्दाशििा गररनेछ । 

• धरौटी विसािको मास्केिारी तयार गननय अशघ बैक विसािसँग मालसक रुपमा लभडान गररनेछ ।  

• फरक परेको रकम पविचान र जाँच गरी आिश्यक विसाि लमिान गररनेछ ।  

• धरौटीको विसाि लभडानको िममा कन नै रकम से्रस्तामा आम्र्दानी जलनएको तर बैङ्क जम्मा नभएको िा कम 
भएको अिस्थामा आिश्यक जाँच तथा छानविन गरी मस्यौट िा िापरिािीको कारण िनन गएको भए 
सम्बशन्धतिाई कानून बमोशजम कारबािी गररनेछ। 

• धरौटी विसािको मास्केिारी मविना भ नक्तान भएको लमलतिे सात दर्दनलभर र धरौटीको िावषयक आलथयक वििरण 
आलथयक िषय समाप्त भएको पैतीस दर्दनलभर तयार  गरी को.िे.लन.का. मा पठाइनेछ  ।  

४.  धरौटी कारोिार  सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन िािा प्रमनिको िननेछ । 

५.  धरौटी कारोिार  सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१६.२  वििेष कोषिरुको सञ्चािन 

१. वििेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 
• स्थानीय विविध कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष जस्ता कोषको  सञ्चािन 

तत ्तत ्कोष सञ्चािन लनरे्दशिका  बमोशजम गररनेछ । 

• स्थानीय विविध कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष जस्ता कोषको  िाता 
सञ्चािन तोवकए बमोशजम गररनेछ । 



 

 

• कोषिरुिाट िचय िेख्न ेकायय कानूनमा तोवकए बमोशजम गररनेछ । 

२.  वििेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• कोषिरुको  सञ्चािन गर्दाय तत ्तत ्लनरे्दशिकाका प्रािधान उलिङ्घन िनने । 

• कोषिरुको  सञ्चािन तोवकए बमोशजम नगररने । 

• कोषबाट िचय िेख्न ेकायय कानूनमा तोवकए बमोशजम नगररने । 

• कोषको उदे्दश्य विपररत अन्य प्रयोजनमा िचय िनने । 

३.  वििेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• आन्तररक आय, सङ्घीय तथा प्ररे्दि सरकारिाट प्राप्त िनने अननर्दान, प्राप्त ऋण रकम, जनसिभालगता िगायतका 
रकम स्थानीय सशञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ।  

• आकशस्मक काययको िालग िचय जनटाउन आकशस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचलित कानून बमोशजम प्ररे्दि सरकारसँग िाँडफाँट िनने कर रकम िाँडफाँट गननयअशघ विभाज्य कोषमा 
जम्मा गररनेछ ।  

• विभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्ये कानून बमोशजम स्थानीय तििे प्राप्त गने रकम स्थानीय सशञ्चत 
कोषमा रािी प्ररे्दि सरकारिाई उपिब्ध गराउनन पने रकम लनयलमत रुपमा प्ररे्दि सशञ्चत कोषमा जम्मा 
गररनेछ । 

• स्थानीय विविध कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको िालग सरकारी कारोिार 
गने बैंकमा िमिाः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूिको िाता िोलिनछे । 

• कोषिरुको सञ्चािन सम्बशन्धत लनकायको स्िीकृलतमा मार गने । कोषिरुको कारोिार बैंकमाफय त मार 
गररनेछ । 

• कोष िातािाट िचय िेख्र्दा कानून बमोशजम रीत पनर् याई अशख्तयार प्राप्त अलधकारीको स्िीकृलतमा िचय 
िेशिनेछ । 

• िचय िेख्र्दा विि भरपाई सवित गोश्वारा भौचर उठाइ स्िीकृत गराउने । कोषको िेिा तोवकएको 
म.िे.प.फा.नं.को ढाँचामा राशिनेछ । 

• कोषमा (विज िनने बािेक) आलथयक िषयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम अको आलथयक िषयमा शजम्मेिारी 
साररनछे ।  

• कोषको आयब्यय वििरण तयार गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• कोषको उद्देश्य विपररत िचय गनेिाई कानून बमोशजम कारबािी गररनेछ । 

 

४.  वििेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन िािा प्रमनिको िननेछ । 

५.  वििेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१७.  िेिाङ्कन तथा िेिा सफ्टिेयरको सञ्चािन र वित्तीय प्रलतिेर्दन सम्बन्धी लनयन्रण 

१७.१  विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा 
१. विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• मिािेिा लनयन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा बमोशजम िेिापािन गने गराइनेछ । 

• नेपाि साियजलनक क्षेर िेिामानमा उलिेशित वििरणिरुको तयारी तथा िनिासा गररनेछ । 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा िगीकरण र ब्याख्याको अननिरण गररनेछ । 

२. विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न ेरे्दशिन्छ । 



 

 

• िेिापािन गने काययमा  मिािेिा लनयन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा प्रयोग नगररने 
• नेपाि साियजलनक क्षेर िेिामान अननरुप आिश्यक सूचना तथा वििरण नराशिने । 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा िगीकरण र ब्याख्याको अननिरण नगररने । 

• िेिापािन गने  शजम्मेिारी पर्दालधकारीिाट बिन नगररने । 

 

३.  विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िेिा राख्र्दा मिािेिा लनयन्रक कायायियिाट स्िीकृत नेपाि साियजलनक क्षेर िेिामान, प्रचलित िेिा 
लनरे्दशिका िगायतमा उलिेशित िेिा नीलत, लसद्धान्त र काययविलधको पािना गररनेछ । 

• िेिा प्रणािीिाई सूचना प्रविलधमा आधाररत िनाउन नेपाि सरकारिे स्िीकृत गरेको प्रणािी अििम्िन 
गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र शजम्मेिार व्यशक्तिे प्रचलित कानूनिे तोके बमोशजमको रीत पनर् याई िेिा राख्न े
ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आलथयक िािा प्रमनििे कायायिय िा अन्तगयतका एकाइको िेिा तोवकएको ढाँचामा रािी अद्यािलधक भए 
नभएको स्ियम ्िा अन्य कमयचारी माफय त लनयलमत रुपमा जाँच र लनरीक्षण गररनेछ ।  

• लनरीक्षणको िममा िेिापािन गननयपने कमयचारीिे िेिा नरािेको कारण िानीनोक्सानी भएको रे्दशिएमा 
सम्बशन्धत नोक्सानी रकम असूि गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आलथयक कारोिार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, माग फाराम, िररर्द आरे्दि, भनक्तानीको रलसर्द र भरपाई 

जस्ता म.िे.प. फारामिरु प्रयोगमा लयाइनेछ । 

• िजेट िचय विसाि राख्न े प्रयोजनको िालग बजेट िाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगर्दी वकताि 
(म.िे.प.फा.नं. २०९), समूिगत र व्यशक्तगत सिायक िाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), अशख्तयारी िाता 
(म.िे.प.फा.नं. ३०२), िजेट रोक्का फन कन िा िाता (म.िे.प.फा.नं. ३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर िाता 
(म.िे.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाय िाता (म.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत अलभिेि िाता (म.िे.प.फा.नं. 
५०६), जस्ता आिश्यक सिै िातािरु प्रयोगमा लयाइनेछ ।  

• राजश्व, स्थानीय सशञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अननर्दान प्राप्ती, धरौटी र शजन्सी तफय का आिश्यक िेिा तोवकएको 
म.िे.प. फारामिरुका ढाँचामा राशिनेछ । 

• प्राप्त ऋणको विसाि तोवकएको ढाँचामा राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• नेपाि सरकारिाट नगर्दमा आधाररत नेपाि साियजलनक क्षेर िेिामान अननरुप आिश्यक वििरणिरु तयार 
गररनेछ ।  

• िेिामान अननरुप तेश्रो पक्षिाट भएको भ नक्तानी, सम्पशत्त तथा र्दावयत्ि, लिननदर्दनन पने विसाि आदर्द जस्ता थप 
कारोिारको अलभिेि राशिनेछ ।  

• विलनयोजन, राजश्व र धरौटीको िेिा राख्र्दा नेपाि सरकारद्वारा स्िीकृत एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा 
िगीकरण र ब्याख्या अननरुपको िाता सूची कोडिरुसँग सामियता िनने गरी आलथयक सङे्कत तथा िगीकरणिरु 
िनिाई िेिा राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

४.  विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन िािा प्रमनिको 
िननेछ । 

५.  विलनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोिारको िेिा लनयन्रण सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र 
सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

 



 

 

१७.२ िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा 
१. िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• बैरे्दशिक सिायतातफय  िचय  गरेको रकमको तोवकएको ढाँचामा आयोजना िेिा (सिायक िातािरु)  राशिनछे 
।  

• आयोजना  र काययिमिरुको सम्झौताको ितय बमोशजम आयोजना िेिा तथा प्रलतिेर्दन  तयार गररनेछ । 

२. िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• बैरे्दशिक सिायताको िचयमा तोवकएका आयोजना िेिाका सिायक िाता तथा वििरण नराशिने ।  

• िोधभनाय िनने गरी भएको िचयको सोधभनाय समयमा माग नगने । 

• आयोजना विसािको प्रलतिेर्दन तोवकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

• प्रलतिेर्दनिरु समयमा तयार नगररने । 

३.  िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िैरे्दशिक अननर्दान र ऋण सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमिरुको िेिा राख्र्दा आयोजनासँग 
सम्बशन्धत प्रमनि िाता र सिायक िातािरु राशिनेछ ।  

• सोधभनाय विसाि, िस्तनगत सिायता, सीधै भ नक्तानी, टनयकी, प्राविलधक सिायताको विसाब राख्न ेर वििरण पेि गने 
कन रा िेिा लनरे्दशिका अननसार लमिाइनेछ । 

• िोधभनाय िननेगरी भएको िचयको रकम सम्झौता अननसार  समयमा नै िोधभनाय माग गरी सोको िेिा 
अध्यािलधक गने । 

• बैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िालग तयार गननयपने िेिा वििरणिरु तोकेको ढाँचामा 
तयार गरी पठाइने छ।  

• आयोजना विसाि तयार गर्दाय िेिा लनरे्दशिकामा उलिेि भएका लनम्न विसािमध्ये उपयनक्त प्रकारको प्रलतिेर्दन 
तयार गररनेछ  

                       क) पूणय वििरण प्रविया,  

                       ि) िचयको वििरण प्रविया,  

                       ग) आयोजना व्यिस्थापन प्रलतिेर्दन, वित्तीय व्यिस्थापन प्रविया,  

                          घ) काययसम्पार्दनमा आधाररत सोधभनाय प्रविया । 

४.  िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा लनयन्रण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन 
िािा प्रमनिको िननेछ । 

५. िैरे्दशिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र काययिमको िेिा सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत 
र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१७.३  वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने 

१. वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 
• मालसक वित्तीय वििरण तोकेको समयलभर को.िे.लन.का. समक्ष पेि गररनेछ । 

• आयव्यय वििरण, बजेट िचयको रैमालसक प्रगलत वििरण र सशञ्चत कोषको वििरण तोवकएको अिलध लभर 
तयार गरी  पेि गररनेछ । 

• आलथयक िषय समाप्त भएपलछ तोवकएको िावषयक वित्तीय वििरणिरु तयार गरी सम्बशन्धत लनकायमा पेि गननय 
पने । 

 

२.  वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 



 

 

• मालसक रुपमा वित्तीय वििरणिरु तयार नगररने । 

• मालसक वित्तीय वििरणिरु समयमा सम्बशन्धत समक्ष पेि नगररने । 

• िावषयक रुपमा पेि गननयपने वित्तीय वििरणिरु तयार गरी सम्बशन्धत लनकायमा पेि नगररने । 

 

३.  वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

लनम्न वित्तीय वििरणिरु मालसक रुपमा तयार गरी तोवकएको समयलभर को.िे.लन.का.मा पठाइनेछ  

क) िचयको फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क 
विसाि लमिान वििरण (म.िे.प. फा.नं.२१२) 

ि) राजस्ि आम्र्दानीको मालसक फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०)  

 ग) राजस्िको बैङ्क विसाब लमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) धरौटीको वित्तीय वििरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अिस्थाको मालसक वििरण (म.िे.प. फा.नं. ११५) 

     च)  प्राप्त रकमको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं. २२२) 

• आयव्ययको वििरण प्रत्येक मविनाको ७  गतेलभर साियजलनक गररनेेछ । 

• िजेट िचयको रैमालसक वििरण तयार गने र प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे रैमालसक अिलध समाप्त भएको 
१५ दर्दनलभर गाउँ/नगरपालिकाको िैठकमा पेि गररनेछ । 

• स्थानीय सशञ्चत कोषको आयव्ययको रैमालसक िीषयकगत वििरण तयार गरी सङ्घीय अथय मन्रािय, प्ररे्दि 
अथय मन्रािय तथा राविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोगमा पठाइनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भएपलछ प्रचलित कानून बमोशजम रे्दिायका िावषयक वित्तीय वििरण तयार गरी 
सम्बशन्धत को.िे.लन.का. र म.िे.प. कायायिय िगायतका सिै सम्बशन्धत लनकायमा पेि गररनेछ– 

१) विलनयोजन िचयको वित्तीय वििरण 

२) राजस्ि आम्र्दानीको आलथयक वििरण 

३) धरौटीको िावषयक आलथयक वििरण  

४) सशञ्चत कोष तथा विलभन्न स्थानीय कोषिरुको आलथयक वििरण 

५) शजन्सी मौज्र्दातको िावषयक वििरण  

६) प्रलतिद्धताको िावषयक वििरण 

७) भ नक्तानी दर्दन बाँकीको कच्चािारी 
• वित्तीय प्रलतिेर्दन तयार गनय तोवकएको सफ्टिेयर प्रयोग गररनेछ । 

४.  वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन िािा प्रमनिको िननछे । 

५. वित्तीय प्रलतिेर्दन पेि गने सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१७.४  िेिा एकीकरण 

१. िेिा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनछे । 

• एकीकृत वित्तीय वििरण तयार गरी पेि गररनेछ । 

२. िेिा एकीकरण  सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• एकीकृत वित्तीय वििरण तोकेको ढाँचा र समयमा तयार नगररने । 

• एकीकृत वित्तीय वििरणमा सिै कारोिार समािेि नगररने । 

 

३.  िेिा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 



 

 

• विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी िगायत सबै कारोिारको प्रलतिेर्दन समयमा प्राप्त गने व्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• कायायिय र मातितका लनकायको सबै कारोिार समािेि गरी विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी िगायतको एकीकृत 
वित्तीय वििरण तयार गररनेछ ।  

• विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी िगायतको वित्तीय वििरण मिािेिा लनयन्रक कायायिय तथा गाउँ/नगर सभामा पेि 
गररनेछ । 

• विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी िगायत सबै कारोिारको िेिा एकीकरण गनय स्थानीय सशञ्चत कोष व्यिस्थापन प्रणािी 
(सनर) प्रयोगमा लयाइनेछ । 

 

४   िेिा एकीकरण सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी आलथयक प्रिासन िािा प्रमनिको िननेछ । 

५. िेिा एकीकरण सम्बन्धमा काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र सनिासन सलमलतबाट िननेछ । 

 

१७.५ िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा 
१. िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िेिा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन तथा सनरक्षाको िालग उशचत सनरक्षा प्रिन्ध गररनेछ । 

२. िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• सफ्टिेयरको डाटा तथा सूचना सनरक्षा प्रिन्ध नलमिाइने  

३.  िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

िेिा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन र सनरक्षाको िालग लनम्न ब्यिस्था गनेाः 
• सफ्टिेयर सञ्चािन, लनयमन, समस्या समाधान र सनरक्षाको िालग आिश्यक कोठा र सनरक्षाको व्यिस्था गररनेछ ।   

• सफ्टिेयर सञ्चािनको िालग आिश्यक विज्ञ तथा जनिशक्त र तालिमको व्यिस्था गररनेछ ।  

• कायायिय र अन्तगयतका लनकायमा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन गने शजम्मेिार व्यशक्त तोक्ने र यस्तो व्यशक्तिाई 
प्रणािीमा र्दताय िनने व्यिस्था गररनेछ । 

• प्रयोगकताय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यिस्था गररनेछ ।   

• प्रत्येक व्यशक्तको िालग फरक फरक पासिडय प्रर्दान गररनेछ ।  

• सम्बशन्धत व्यशक्त सरुिा भई िा वििेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन शजम्मेिार व्यशक्त बािेक अन्यिाट गननयपने 
भएमा स्िीकृलत लिने दर्दने व्यिस्था गररनेछ । 

 

४   िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्धी प्रमनि शजम्मेिारी सूचना प्रविलध अलधकृत र आलथयक प्रिासन 
िािा प्रमनिको िननेछ । 

५.  िेिा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्धी काययको  अननगमन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत र सनिासन 
सलमलतबाट िननेछ । 

 

१८. जनसिभालगता र साियजलनक जिाफरे्दविता 
 

१८.१  जनसिभालगता 
१. गाउँ तथा नगरपालिकाको काययमा जनसिभालगता सनलनित गनय रे्दिायका नीलत अििम्बन गररनेछ । 

• नेपािको संविधानिे समाननपालतक समािेशिता र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था गरेकोिे 
पालिकािे सोिी बमोशजम प्रलतलनलधत्िको  सनलनशित गनेछ ।  

• योजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्िालमत्ि सम्बन्धी व्यिस्था कायम गनय योजनाको छनौट 
काययमा जनसिभालगता  िनने व्यिस्था लमिाइनेछ ।    



 

 

• स्थानीय तििे योजना तजनयमा तथा कायायन्ियन गर्दाय स्थानीय जनता, बनवद्धजीिी, विषय विज्ञ िगायतका 
सरोकारिािािरुको सिभालगतामा गराइनेछ । 

२. गाउँ तथा नगरपालिकाको काययमा जनसिभालगता सनलनित गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिम रिन सक्नेछन ्। 

• समाननपालतक समािेशिता र सिभालगतामूिक लसद्धान्तका आधारमा सिभालगता नगराईने  । 

• कानूनिे व्यिस्था गरे अननसार सरोकारिािािरुको सिभालगता नगराईने । 

• योजना र काययिम  कायायन्ियनमा गर्दाय ऐनिे लनरे्दि गरे बमोशजम सरोकारिािािरुको सिभालगता 
नगररने ।  

• सिभालगता  औपचाररकतामा मार सीलमत गररने । 

• योजनाको छनौट गर्दाय जनताको माग र आिश्यकता तथा जनसिभालगताको आधारमा नगररने ।  

• योजनाको कायायन्ियनमा सरोकारिािािरुको सिभालगता नगराईने ।  

• आयोजनाको सञ्चािन, अननगमन मूलयाड्ढनमा सरोकारिािािरुिाई सिभालगता नगराउने  

३. गाउँ तथा नगरपालिकाको काययमा जनसिभालगता सनलनित गने सम्बन्धमा रे्दिायका प्रकृया अपनाइनेछ । 

• नेपािको संविधानिे समाननपालतक समािेशि र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था गरेकोिे 
स्थानीय तििे मवििा, र्दलित र अलपसंख्यक समनर्दायिाट समेत प्रलतलनलधत्िको  सनलनशित गररनेछ ।   

• गाउँपालिका तथा नगरपालिकािे सरोकारिािािरुको अलधकतम सिभालगता गराउने नीलत र पद्धलत 
अपनाइनेछ । 

• आयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्िालमत्ि सम्बन्धी व्यिस्था कायम गनयको िालग आयोजनाको 
छनौट गर्दाय जनताको माग र आिश्यकताको आधारमा गररने, आयोजनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलमलत 
माफय त गने व्यिस्था लमिाइने र आयोजनाको कायायन्ियन, अननगमन तथा मूलयाड्ढनमा जनसिभालगता 
सनलनशित िनने व्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• सरोकारिािािरुको सिभालगताको सनलनशित गनयको िालग अलभमनशिकरण गोष्ठी आदर्द काययिम संचािन 
गररनेछ । 

• सिभालगतािाई ब्यििारमा ब्यापक रुपमा िागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ । 

• आयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सिभालगता र स्िालमत्ि कायम गनयको िालग आयोजनाको छनौट गर्दाय 
जनताको माग र आिश्यकताको आधारमा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जनतासंग माग र आिश्यकतािारे छिफि गरी माग संकिन गररनेछ 
। िडािरुिाई माग संकिनमा सविय बनाइनेछ । 

• योजना तजनयमा र कायायन्ियन गर्दाय स्थानीय बनवद्धशजिी, विषय विज्ञ, अननभिी, पेिाविद्, सीमान्तकृत तथा 
िोपोन्मनि समनर्दाय, मवििा, बािबालिका, र्दलित, यनिा, अलपसंख्यक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त, जेष्ठ नागररक 
िगायतका सरोकारिाििरुको अलधकतम सिभालगता गराइनेछ । 

• जनताको आिश्यकता, जनसिभालगता, िागत, प्रलतफि आदर्द पक्षको विचार गरी योजनािरुको प्राथलमकता 
लनधायरण गरी कायायन्ियन योग्य उपयनक्त योजना छनौट गररनेछ । 

• छनोट गररने योजनामा जनसिभालगता िनने कन रा सनलनशित गररनेछ ।  

 

१. जनसिभालगता प्रिद्धयन मनख्य शजम्मेिारी लनिायशचत पर्दालधकारी र प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

२. जनसिभालगता प्रिद्धयन गने काययको अननगमन शजलिा समन्िय सलमलत र सभािे गनेछ । 

 

१८.२  साियजलनक जिाफरे्दविता 
   १.  साियजलनक जिाफरे्दविता प्रिद्धयन गनय रे्दिायका नीलत अििम्िन गररनेछ ।  



 

 

• सियसाधारण तथा सरोकारिािाको सरोकार सम्िोधन गनय साियजलनक सनननिाई तथा गननासो व्यिस्थापन 
गररनेछ । 

• साियजलनक सेिा प्रिाििाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दिी बनाउन सामाशजक परीक्षण र साियजलनक 
परीक्षण संचािन गररनेछ । 

 २.  साियजलनक जिाफरे्दविता प्रिद्धयन गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्न्छन ्। 

• प्रर्दान गरेको सेिा सम्िन्धमा कानननिे  तोकेबमोशजम साियजलनक सनननिाई नगररने । 

• सेिाग्रािीको  गननासाको उशचत व्यिस्थापन र सम्िोधन नगररने । 

• कानून बमोशजम सामाशजक परीक्षण र साियजलनक परीक्षण काययिम संचािन नगररने । 

• काययिम गरे पलन औपचाररकतामा सीलमत रिन सक्ने । 

३.  साियजलनक जिाफरे्दविता प्रिद्धयन गनय  रे्दिायका प्रकृयािरु अििम्बन गररनेछ । 

• सामाशजक परीक्षण, साियजलनक परीक्षणजस्ता काययिम अलनिायय रुपमा गने गराउने कानून व्यिस्था 
गररनेछ । 

• कानून बमोशजम सो सम्बन्धी लनरे्दशियका तजनयमा गने र प्रयोगमा लयाई काययिम संचािन गने ब्यिस्था 
लमिाइनेछ । 

• यस्ता काययिमिरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्िन्धी अलभिेि राख्न े र प्रलतिेर्दन तयार गने व्यिस्था 
लमिाइनेछ ।  

• सामाशजक परीक्षण तथा साियजलनक परीक्षणको आिलधक रुपमा अननगमन गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• पालिकािे सेिाग्रािी तथा सरोकारिािाको सरोकार सम्िोधन गनय कानननमा तोवकए बमोशजम साियजलनक 
सनननिाईको ब्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियको सेिाको गनणस्तर, प्रभािकारीता र कमयचारीको काम कारिािी सम्िन्धमा सेिाग्रािीको गननासो 
सनन्न उजनरी पेवटकार िेभसाइटर टेलिफोन मध्ये कन नै पलन माध्यमिाट गनय सक्ने ब्यिस्था  गररनेछ ।  

• गननासो सनन्ने शजम्मेिार अलधकारी तोकी गननासो प्राप्त भएको लमलतिे चौबीस घन्टालभर गननासो व्यिस्थापनका 
िालग सनझाि सवित प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत समक्ष पेि गने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• प्राप्त गननासािरुको अलभिेिाकंन गने ब्यिस्था लमिाई लनशित समयलभर कायय टनग्यांउने िा कारिािी गने 
ब्यिस्था गररनेछ । 

• गननासा व्यिस्थापनबारे अननगमन गने ब्यिस्था समेत लमिाइनेछ । 

 

४. साियजलनक जिाफरे्दविता प्रिद्धयन मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

५. साियजलनक जिाफरे्दविता प्रिद्धयन गने काययको अननगमन शजलिा समन्िय सलमलत र सभािे गनेछ । 

 

१९. िेिापरीक्षण तथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धी लनयन्रण 

 

१९.१ आन्तररक िेिापरीक्षण 

१.  आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• आलथयक कारोिारको आन्तररक िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• कायायियबाट अशन्तम िेिापरीक्षण िननन अगािै आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन सम्बन्धमा आिश्यक 
कारिािी गरी बेरुजन फर्छ्यौट गरशेनेछ । 

२.  आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आिश्यक संरचना र जनिशक्तको ब्यिस्था नगररने । 



 

 

• सबै लनकाय र कारोिारको आन्तररक िेिापरीक्षण नगराउने  । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन  अशन्तम िेिापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट नगररने । 

३.  आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आिश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यिस्था गररनेछ ।  

• आन्तररक िेिापरीक्षकको व्यिस्था निनँर्दासम्म को.िे.लन.का.िाई अननरोध गरी आन्तररक िेिापरीक्षण गने 
व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• सि ै लनकायको विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी र सञ्चािनमा रिेका सि ै कोषिरुको आयव्ययको आन्तररक 
िेिापरीक्षण लनयलमत रुपमा गराइनेछ ।  

• आन्तररक िेिापरीक्षकिाट सम्बशन्धत कानून िा लनरे्दशिकामा तोवकएको विलध बमोशजम आलथयक कारोिारको 
आन्तररक िेिापरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• आन्तररक िेिापरीक्षकिाई िेिापरीक्षणको सियमान्य लसद्धान्त अननसार स्ितन्र रुपमा िेिापरीक्षण गरी 
प्रलतिेर्दन दर्दन सक्ने िातािरण लमिाइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दनमा समािेि भएका िेरुजनको िगत राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दन अशन्तम िेिापरीक्षकिाई उपिब्ध गराइनेछ ।  

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे आफू मातित लनकायको आन्तररक िेिापरीक्षण समयमै भए िा नभएको जाँच 
गरी आन्तररक िेिापरीक्षण नगराउने उपर कानून बमोशजम कारिािीको िालग पेि गररनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन सम्िन्धमा आिश्यक कारिािी गरी अशन्तम िेिापरीक्षण िनननभन्र्दा 
अगािै फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

• वििेष कारण परी अशन्तम िेिापरीक्षण िनननअशघ बेरुजन फर्छ्यौट गनय नसवकने अिस्था परेमा फर्छ्यौट िनन 
नसकेको स्पि कारण िनिाई अशन्तम िेिापरीक्षक समक्ष जानकारी गराइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुजनको सम्बन्धमा कानून बमोशजमको म्यार्दलभर लनयलमत िा असूि 
उपर सम्िन्धी कारिािी गरी बेरुजन फर्छ्यौटको िालग जिाफ तथा प्रमाण पेि गररनेछ ।  

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे मातित लनकायको आन्तररक िेिापरीक्षणिाट कायम भएको बेरुजू समयमै 
फछयौट नगने शजम्मेिार अलधकारीिाई प्रचलित ऐन लनयम बमोशजम कारबािी गनय लसफाररस गररनेछ । 

२ आन्तररक िेिापरीक्षण गराउन ेमनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतकेो िननेछ । 

३  नगरपालिका प्रमनििे गराउन ेआन्तररक िेिापरीक्षण काययको अननगमन गनेछ । 

 

१९.२  अशन्तम िेिापरीक्षण 

१. अशन्तम िेिापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िेिापरीक्षणकोिालग िेिापरीक्षकबाट माग भएको आिश्यक वित्तीय वििरण, कागजात र प्रलतिेर्दनिरु  उपिब्ध 
गराइनेछ । 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन आिश्यक सियोग गररनेछ । 

२. अशन्तम िेिापरीक्षण सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• सिै आलथयक कारोिारको अशन्तम िेिापरीक्षण नगराउने 
• िेिापरीक्षक समक्ष आिश्यक वित्तीय वििरण, कागजात एिम ्प्रलतिेर्दनिरु  उपिब्ध नगराइने । 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतबाट आिश्यक सियोग निनने । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत िेिापरीक्षण समय र िेिापरीक्षण बैठकमा अननपशस्थत रिनेे  . 

 

 



 

 

३.  अशन्तम िेिापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भए पिात विलनयोजन, राजस्ि, धरौटी तथा अन्य कोषको कानून बमोशजम 
मिािेिापरीक्षकको कायायियिाट िवटएका िेिापरीक्षकबाट अशन्तम िेिापरीक्षण गराइनेछ ।  

• बजेटमा समािेि भएका िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत प्राप्त भएको सिै प्रकारको नगर्दी सिायता रकम वित्तीय 
वििरणमा समािेि गरी मिािेिापरीक्षकको कायायियिाट िेिापरीक्षण गराइनेछ ।  

• िस्तनगत सिायता प्राप्त भएकोमा मािसामानको मूलय िनिाई आलथयक वििरणमा सम्बशन्धत कागजात पेि गरी 
िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• आलथयक कारोिारसँग सम्बशन्धत िेिा, वित्तीय वििरण र कागजात एिम ् प्रलतिेर्दनिरु तयार गरी अशन्तम 
िेिापरीक्षणको िालग पेि गररनेछ ।  

• अशन्तम िेिापरीक्षणको िममा उपिब्ध गराउनन पने वित्तीय वििरण र प्रलतिेर्दनिरु सामान्यतया रे्दिाय बमोशजम 
रिेका छना्ः 

▪ विलनयोजन, राजश्व, धरौटी, अन्य कोष कारोिारको वित्तीय वििरणिरु, 

▪ आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दन, 

▪ िचयको फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), 

▪ िैंक नगर्दी वकताि र िैंक स्टेटमेण्टिरु, 
▪ पेश्कीको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं.२११),  

▪ बैक विसाि लमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. २१२), 

▪ भनक्तानी दर्दन बाँकीको कच्चािारी (म.िे.प. फा.नं.२२१), 

▪ फर्छ्यौट िनन बाँकी बेरुजनको वििरण, 

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलतिेर्दन, 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा माग भएको जननसनकै प्रश्नको जिाफ एिम ्िेिा, वििरण, कागजात, जानकारी उपिब्ध 
गराउने शजम्मेिारी बिन गररनेछ ।  

• तोवकएको म्यार्दलभर  िेिापरीक्षणको प्रश्नको जिाफ िा माग भएको वििरण िा कागजात पेि गनय नसवकने 
भएमा कारण सवित म्यार्द थपको िालग अननरोध गरी िेिापरीक्षकद्वारा दर्दइएको थप समयलभर पेि गररनेछ ।  

• िेिापरीक्षणिाट माग भएको िेिा, कागजात िा जानकारी पेि गनय नसकेको कारणिाट कायम भएको बेरुजन िा 
कैवफयत िा जररिाना प्रलत सम्बशन्धत अलधकृत िा कमयचारी नै शजम्मेिार िननेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृत, आलथयक िािा प्रमनि तथा कमयचारी िेिापरीक्षणको अिलधमा आफ्नो काययस्थिमा 
उपशस्थलत भई िेिापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आिश्यक सियोग गररनेछ ।  

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा िेिापरीक्षकद्वारा आयोजना िनने आरम्भ बैठक तथा बविगयमन बैठकमा अलनिायय 
रुपमा उपशस्थत भई जानकारी दर्दने र विषय स्पि पाररनेछ ।  

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा िेिापरीक्षण टोिीिे कन नै काययको स्थिगत अििोकनको िालग अननरोध गरेमा सो 
समेतको प्रिन्ध गररनेछ । 

४ अशन्तम िेिापरीक्षण गराउने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतको िननेछ । 

५ नगरपालिका प्रमनििे गराउने अशन्तम िेिापरीक्षण काययको अननगमन गनेछ । 

 

१९.३  सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट 

१.  सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण िनँर्दा औलंयाइएको बेरुजन छिफि एिम ्फर्छ्यौटको  िालग सभामा पेि गररनेछ । 



 

 

२.  सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• प्रयायप्त प्रमाणविना सभाबाट बेरुजन फर्छ्यौट िनने । 

• म.िे.प. बाट बेरुजन फर्छ्यौटको िगत कट्टा निनने 
• सम्बशन्धत कमयचारीिे बेरुजन फर्छ्यौटको कायय नगने । 

• आलथयक कारोिारमा संिग्न  अलधकारीबाट कानून बमोशजम  बेरुजन फर्छ्यौटको  शजम्मेिारी लनिायि निनने । 

१. सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे िेिापरीक्षण िनँर्दा औलंयाइएको बेरुजन फर्छ्यौटको शजम्मेिारी बिन गननय पनेछ । 

• बेरुजन फर्छ्यौटको िालग कायय योजना िनाई कायय गररनेछ ।  

• िेिा उत्तरर्दायी अलधकृतिे मिािेिापरीक्षकको कायायियबाट िेिापरीक्षण िनँर्दा औलंयाइएको बेरुजन सम्बन्धमा 
तोकेको म्यार्दलभर बेरुजन जिाफ िा फर्छ्यौट िा सम्परीक्षण गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

२. प्रचलित कानून अननसार प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दनमा औलंयाएको बेरुजन फर्छ्यौटको लनम्न 
उत्तरर्दावयत्ि बिन गनेछ 

• बेरुजन असनि फर्छ्यौट तथा लनयलमत गररनेछ ।  

• असूि गननयपने तथा लतननय बनझाउनन पने बेरुजनको िकमा कारोिारमा संिग्न पर्दालधकारीसँग आिश्यक वििरण िा 
स्पिीकरण लिई फर्छ्यौट गररनेछ । 

• जानजान िा िापरिािीसाथ कारोिार गरी िानी नोक्सानी भएको रे्दशिएमा त्यस्तो रकम शजम्मेिार ब्यशक्तिाट असनि 
गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण िनँर्दा सरकारी नगर्दी िा शजन्सी मािसामानको िगत राख्न छनट भएको िा सरकारी िानी नोक्सानी 
भएको भन्ने सूचना प्राप्त भएमा त्यस्तो िानी नोक्सानी भएको रकम असूि गरी कसूरको मारा अननसार कानेून 
बमोशजम कारबािी गने िा कारिािीको लसफाररस गररनेछ । 

• असूि उपर गननयपने र लतननय बनझाउनन पने भनी औलंयाइएका बेरुजन बािेक प्रचलित कानून बमोशजम रीतसम्म 
नपनगेको तर सरकारी नगर्दी शजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजनको िकमा िचय लनयलमत गराउन अलधकार 
प्राप्त अलधकारी समक्ष पेि गररनेछ । 

• कानूनको रीत नपनगी अलनयलमत भएको तर जाँचिनझ गर्दाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर भएको बेरुजन 
सम्िन्धमा लनयलमत गराई फर्छ्यौट गनय प्रचलित कानून बमोशजम आिश्यक स्िीकृलत लिइनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे बेरुजन लनयलमत गने सम्िन्धमा कन नै कायायिय िा अलधकारी िा सम्बशन्धत व्यशक्तसँग 
बनझ्न आिश्यक भएका बनझी मार लनयलमतको प्रविया अशघ िढाउनेछ । 

• पेश्की बेरुजनको िकमा पेश्की लिने सम्बशन्धतबाट फछयौट गररनेछ ।  

• मिािेिापरीक्षकको िावषयक प्रलतिेर्दनमा औलंयाइएका बेरुजनिरूको सम्बन्धमा गाउँ/नगर सभामा  सम्परीक्षण गराई 
िगत कट्टाका िालग मिािेिापरीक्षकको कायायियमा पठाइनेछ । 

• बेरुजन फछयौटको गने गराउने काययमा िेिापरीक्षण सलमलतिाई सविय बनाइनेछ । 

३. सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट गराउने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतकि िननेछ । 

४. नगरपालिका प्रमनििे सम्परीक्षण तथा बेरुजन फर्छ्यौट गने गराउने काययको अननगमन गनेछ । 

  

१९.४  िेरुजूको िगत र प्रगलत वििरण 

१.  िेरुजूको िगत र प्रगलत वििरण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अििम्िन गररनेछ । 

• बेरुजनको िगत अध्यािलधक रुपमा  राख्न ेव्यिस्था लमिाइनेछ । 

• बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगलत वििरण आिलधक रुपमा तयार गरी सभामा पेि  गररनेछ ।  



 

 

• कारोिारमा संिग्न पर्दालधकारीिे शजम्मेिारीबाट अिग िनँर्दा बेरुजन फर्छ्यौटको वििरण बरबनझारथ गने व्यिस्था 
गररनेछ  । 

२.  िेरुजूको िगत र प्रगलत वििरण सम्बन्धमा  रे्दिायका जोशिमिरु रिन सक्ने रे्दशिन्छ 

• बेरुजनको िगत नराशिने एिम ्अध्यािलधक नगररने । 

• बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगलत वििरण तोवकएको ढाँचा र समयमा तयार नगररने । 

• बेरुजन फर्छ्यौट नगरी रमाना िा अिकाि लिनसक्ने । 

• शजम्मेिारीबाट अिग िनँर्दा बरबनझारथ नगने  । 

३.  िेरुजूको िगत र प्रगलत वििरण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अििम्िन गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण प्रलतिेर्दनमा औलंयाएका बेरुजन र बेरुजन फर्छ्यौटको िगत राख्न ेव्यिस्था गररनेछ ।  

• आन्तररक तथा अशन्तम िेिापरीक्षणको बेरुजनको िगत अिग अिग राशिनेछ ।  

• िेिापरीक्षणिाट कायम भएको चािू िषयको र विगत िषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन बाँकी बेरुजू रकम समेत 
िनिाई मालसक, अधय िावषयक, िावषयक प्रगलत प्रलतिेर्दन तयार गररनेछ ।  

• बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलत वििरण तोवकएको ढाँचा र समयमा तयार गररनेछ । 

• प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतिे बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलत वििरण गाउँ/नगर सभामा पेि गरी छिफि गराई 
आिश्यक लनणयय र लनरे्दिन कायायन्ियन गनेछ । 

• बेरुजनको िगत राख्न ेकायय सूचनाप्रविलध प्रणािीमा आधाररत िनाइनेछ । 

• कारोिारमा संिग्न पर्दालधकारी सरुिा, बढनिा िा अन्य कारणिे शजम्मेिारीबाट अिग िनँर्दा बेरुजन फर्छ्यौट गराएर 
मार रमाना दर्दइनेछ ।  

• तत्कािै बेरुजन फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने िकमा सम्बशन्धत ब्यशक्तिाट िेिापरीक्षणिाट रे्दशिएका कैवफयत 
सम्िन्धमा जिाफ प्रलतविया लिएर मार रमाना दर्दइनेछ ।   

• साविकका शजम्मेिार अलधकारी र आलथयक कारोिारमा संिग्न पर्दालधकारी बेरुजन फर्छ्यौट निनँरै्द सरुिा, बढनिा िा 
अन्य कारणिे कायायियमा नरिने भएमा बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्धी कागजात िािको शजम्मेिार व्यशक्तिाई 
िस्तान्तरण गरी िािको अलधकारीिे शजम्मेिारी बिन गनेछ । 

३. िेरुजूको िगत र प्रगलत वििरण तयार गने गराउने मनख्य शजम्मेिारी प्रमनि प्रिासकीय अलधकृतकेो िननेछ । 

४. नगरपालिका प्रमनििे िेरुजूको िगत र प्रगलत तयार गने गराउने काययको अननगमन गनेछ । 

  

 

२०.  आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको अननगमन सम्बन्धी व्यिस्था 
२०.१ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलत 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािीिाई प्रभािकारी कायायन्ियन गरी आलथयक कारोिार सम्िन्धी जोशिमको न्यूनीकरण गनय प्रचलित 
काननन तथा अन्तरायविय असि अभ्यास बमोशजम अननगमनको ब्यिस्था गनय  पालिकामा रे्दिाय बमोजमको पर्दालधकारीिरु 
रिेको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलत रिनेछाः–  

क) नगरप्रमनि                -संयोजक                                  

ि) नगरउपप्रमनि               -सर्दस्य    

ग) साियजलनक सेिा तथा क्षमता विकासको संयोजक       -सर्दस्य   

घ) काययपालिकाको सर्दस्यमध्ये १ जना मवििा सवित अध्यक्ष र प्रमनि लनिायशचत भएको राजनीलतक र्दि भन्र्दा अन्य र्दिको 
१ जना सर्दस्य गरी काययपालिकािे तोकेका  २ जना   -सर्दस्य 

ङ) प्रमनि, आलथयक प्रिासन िािा     -सर्दस्य                           

च) आन्तररक िेिापरीक्षक                   -सर्दस्य सशचि 



 

 

 

२०.२ बैठकमा आमन्रण गनय सक्ने 
सलमलतको संयोजकिे आिश्यक्ताननसार अन्य पर्दालधकारी एिम ्विज्ञिाई सलमलतको बैठकमा आमन्रण गनय सक्नेछ । 

२०.३ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतिे प्रलतिेर्दन पेि गननयपने 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन  सलमलतिे रे्दिायका विषयमा लनयलमत रुपमा अननगमन गरी सनधार गननयपने रे्दशिएका 
विषयमा आफ्नो सनझाि सवित रैमालसक रुपमा काययपालिकामा प्रलतिेर्दन पेि गननयपने छाः 
क) आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 
ि) वित्तीय जोशिम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रिन्ध,  

ग) तयार भएका वित्तीय वििरणको विश्वसनीयता,  
घ) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगलत,  
ङ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना,  
च) कायायियिाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एिम ्प्रभािकाररता, 
छ) लनकायगत अन्तरसम्िन्ध र समन्िय,  

ज) र्दण्ड र पनरस्कार नीलतको पयायप्तता, 
झ) सलमलतिे आिश्यक रे्दिेका अन्य विषयिरु । 

२०.४  िडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलताः  

िडा कायायियबाट सञ्चािन िनने विकास लनमायण तथा सेिा प्रिाि प्रभािकारी भए नभएको अननगमन गनय िडा तिमा रे्दिाय 
िमोशजमको िडा स्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलत रिने छाः    

क) िडाध्यक्ष                                  संयोजक                                

ि) मवििा िडासर्दस्य १ जना   सर्दस्य    

ग)  िडासशचि                               सर्दस्य सशचि  

सलमलतको संयोजकिे आिश्यकताननसार अन्य पर्दालधकारी एिम ्विज्ञिाई सलमलतको बैठकमा आमन्रण गनय सक्नेछ । 

२०.५ िडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतिे आफूिे सम्पार्दन गरेको कायय र सनधारका विषयमा 
आिश्यक सनझािसवितको प्रलतिेर्दन दै्वमालसकरुपमा आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतसमक्ष पेि गननयपनेछ । 
यसरी प्राप्त भएको प्रलतिेर्दनमा उलिेि भएका विषयिरु मध्ये आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन  सलमलतिे उशचत 
ठिर् याएका विषयिरु आफ्नो प्रलतिेर्दनमा समािेि गनेछ । 

िडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन  सलमलतिे अननगमन गर्दाय रे्दिायका विषयमा केशन्रत िनन नपनेछाः 
क) आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 
ि) वित्तीय जोशिम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रिन्ध,  

ग) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगलत,  

घ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना,  
ङ) कायायियिाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एिम ्प्रभािकाररता, 
च) लनकायगत अन्तरसम्िन्ध र समन्िय,  

छ) र्दण्ड र पनरस्कार नीलतको पयायप्तता, 
ज) सलमलतिे आिश्यक रे्दिेका अन्य विषयिरु । 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमनका िालग प्रयोग गररने ढाँचा अननसूची (२) मा तोवकए बमोशजम िननेछ । 

२०.६ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतको बैठक सम्बन्धी व्यिस्था 
• आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 



 

 

• यस्तो बैठक एक आलथयक िषयमा कशम्तमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको समय तीन 
मविनाभन्र्दा बढी निनने गरी आयोजना गननयपनेछ । 

• िडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगमन सलमलतको बैठक दै्वमालसक रुपमा बस्नेछ । 

• सलमलतको लनणयय सियसम्मलतको आधारमा िननेछ । 

• सियसम्मलत कायम िनन नसकेमा बिनमतद्वारा सलमलतको लनणयय िननेछ । 

• सलमलतको लनणयय संयोजकिे प्रमाशणत गनेछ । 

• बैठकको लनणयय पनशस्तका तयार गरी सनरशक्षत राख्न,े प्रलतिेर्दन गने र सलमलतको लनणयय कायायन्ियनका िालग समन्िय 
गने शजम्मेिारी सर्दस्य—सशचिको िननेछ । 

२१.  आन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी तालिम र क्षमता विकास 

• आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियनको िालग पर्दालधकारी एिम ्कमयचारीिरुको क्षमता विकासका िालग 
आिश्यक तालिमको व्यिस्था गररनेछ । 

• यो प्रणािी कायायन्ियनको िालग सूचना एिम ्तथ्याङ्क सङ्किन, विश्लषेण एिम ्प्रलतिेर्दनको लनलमत्त सूचना प्रविलधको 
प्रयोग गनय सवकनेछ ।  

• तालिम र क्षमता विकास आिश्यक स्रोत िावषयक काययिम तथा बजेटमा समािेि गने र्दावयत्ि काययपालिकाको 
िननेछ 

• गाउँ/नगरपालिकािे यस काययका िालग अन्य संस्था िा लनकायको सियोग समेत प्राप्त गनय सक्नेछ । 

 

२२. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायययोजनाको ढाचँा  

गाउँ िा नगरपालिकािे रे्दिाय बमोशजमको ढाँचामा आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायययोजना तयार गरी सो को यस 
लनरे्दशिकामा उलिेि भए बमोशजम आिलधक अननगमन गने व्यिस्था लमिाउनन पनेछ । 

(क) लनकायको नाम र ठेगाना 
(ि) लनकायको मूि उद्देश्य  

लस .नं  कृयाकिापको 
वििरण 

अन्तरलनिीत 
जोशिमिरु 

 

लनयन्रणका 
कृयाकिाप र  प्रकृया 

शजम्मेिार व्यशक्त 
िा लनकाय 

संचार र 
समन्िय 

अननगमन एिं 
मूलयांकन 

१ .०१  यस िण्डमा मूि 
उद्देश्य िालसि गनय 
संचािन गररने 
प्रमनि 
कृयाकिापिरु 
उलिेि गने 

१. 

२. 

३. 

यस िण्डमा 
संचािन गररने 
प्रत्येक प्रमनि 
कृयाकिापिरुमा 
अन्तरलनिीत 
जोशिमिरु उलिेि 
गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पविचान गररएका 
िरेक जोशिमिरुका 
िालग के कस्ता 
लनयन्रण उपायिरु 
िनन सक्छन ् सो 
उलिेि गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

   

       



 

 

       

       

नोट यो ढाँचामा लनकायगत कामको प्रकृलत अननरुप आिश्यक मिििरु  थपघट गनय सवकनेछ । 

२३. थपघट र िेरफेराः   यस लनरे्दशिकाको कायायन्ियनको िममा कन नै बाधा अिरोध र अस्पिता भएमा त्यस्तो बाधा 
अडचन फन काउने प्रयोजनका िालग काययपालिकािे यस लनरे्दशिकामा आिश्यकता अननसार थपघट, व्याख्या, संिोधन िा 
िेरफेर गनय सक्नेछ ।  

२४. प्रचलित कानून बमोशजम िनने:   यस लनरे्दशिकाको कन नै प्रािधान प्रचलित कानून बमोशजम एिम ्स्थानीय सरकार 
सञ्चािन  ऐन, २०७४ संग बाशझएमा बाशझएको िर्दसम्म अमान्य िननेछ । 

  


